Zatacznik do Zrzadzenia Nr 101/2020
Starosty Ciechanowskiego
z dnia 31 grudnia 2020r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Ciechanowie

§ 1.

Regulamin okres$la zakres i zasady prowadzenia Biura Rzeczy znalezionych, zwanego dalej
,.Biurem”, w szczegdlno$ci procedure przyjmowania na przechowywanie rzeczy znalezionych
oraz procedur¢ wydawania rzeczy znalezionych.
Biuro Rzeczy Znalezionych dziata wedtug obowigzujacych przepisow prawa, tj.
1. Ustawy u z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2019 r., poz. 908).
2. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny ( Dz. U. z 2019r. poz. 1145 ze zm.).

§2.

1. Biuro prowadzone jest przez Wydziat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w
Ciechanowie.
2. Biuro zlokalizowane jest w budynku Starostwa Powiatowego w Ciechanowie przy
ul. 17 Stycznia 7, 06-40 Ciechanow.
3. Godziny przyje¢ interesantow: od poniedziatku do piatku w godz. 9%° do 15%,

§3.

Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie powiatu ciechanowskiego,
2) postgpowanie w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania

1 przechowywania rzeczy znalezionych oraz osob uprawnionych do ich odbioru,
3) udzielanie wyjasnien osobom zglaszajacym istnienie ich praw, w tym informowanie

zainteresowanych o posiadanych depozytach,
4) ewidencjonowanie rzeczy znalezionych,
5) wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wtascicielowi lub znalazcy),
6) likwidacja niepodjetych depozytow.

§ 4.

Rzeczy znalezione i1 dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje si¢ w
wyznaczonych i przystosowanych do tego pomieszczeniach lub na rachunku bankowym sum
depozytowych (pieniadze).
Biuro Rzeczy Znalezionych nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan techniczny przyjetych
przedmiotow.

§ 5.

1. Do Biura Rzeczy Znalezionych przyjmowane sa rzeczy:

1) znalezione na terenie Powiatu Ciechanowskiego, o ile znalazca nie zna osoby
uprawnionej do ich odbioru lub nie zna miejsca jej pobytu;



2) przedmioty znalezione, ktore posiadajg warto$¢ przekraczajgcg 100 zt, jak rowniez
pieniadze, papiery warto$ciowe, kosztownosci oraz rzeczy o wartoSci historycznej,
naukowej lub artystycznej;

3) sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe, a w szczegdlnosci legitymacje,
ksigzeczki, zaswiadczenia wojskowe 1 karty powotania oraz inne dokumenty
wystawione przez administracj¢ wojskowa;

4) rzeczy znalezione w budynkach publicznych i pomieszczeniach otwartych dla
publicznosci albo $rodkach transportu publicznego, nie odebrane przez osobg
uprawniong od wlasciwego zarzadcy, po uptywie 3 dni.

§ 6.
Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjgcie rzeczy na przechowanie,
Biuro potwierdza w sporzadzonym Protokole przyjecia, ktérego wzor stanowi
zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

§7.
1. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia:

1) rzeczy nie posiadajacej zadnej wartosci;

2) rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia
si¢ ich wlasnosci;

3) rzeczy, ktorej szacunkowa warto$¢ nie przekracza 100 ztotych, chyba ze jest to rzecz
0 wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

4) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych,
wybuchowych;

5) rzeczy o charakterze wojskowym, ktorej posiadanie wymaga szczegdlnego zezwolenia
organow panstwowych, jak bron, amunicja, materialty wybuchowe, aparatura
radiowonadawcza;

6) rzeczy o wlasciwos$ciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe,
artykulow spozywczych i zwierzat;

7) rzeczy, ktore naleza do grupy produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych lub
wybuchowych;

8) rzeczy znalezionych, ktore zgodnie z przepisami odrgbnymi, powinny by¢ niezwlocznie
przekazane wlasciwym podmiotom.

2. Odmowa przyjgcia rzeczy przez Biuro uprawnia znalazce albo wiasciwego zarzadce
budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego do postapienia z rzecza
znaleziong wg wlasnego uznania.

3. Rzeczy przekazane do Biura przez Policje, przyjmowane s3 na podstawie dokumentu
przekazania, sporzadzonego przez Policjg.

Wzér protokotu odmowy przyjecia rzeczy znalezionych do Biura Rzeczy znalezionych okresla
zatagcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 8.
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi rowniez poszukiwania 0s6b uprawnionych do
odbioru rzeczy:
1. W przypadku ustalenia nazwiska, adresu zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa te osobe do odbioru rzeczy.
Wz6ér wezwania stanowi zalaeznik Nr 3 do Regulaminu.



2. Wystepuje z wnioskiem do organu prowadzacego wtasciwg ewidencje, rejestr lub zbior
danych o udzielenie informacji umozliwiajgcych ustalenie adresu osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy.

3. W przypadku gdy brak jest mozliwosci dorgczenia osobie uprawnionej wezwania do
odbioru rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 100
ztotych, Biuro dokonuje wezwania na tablicy ogltoszen w siedzibie Starostwa

Powiatowego, przez okres roku, liczac od dnia znalezienia rzeczy oraz zamieszcza
ogloszenie o rzeczach znalezionych w Biuletynie Informacji Publicznej.

4. W przypadku kiedy szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 5000 zlotych zamieszcza si¢
ogloszenie w dzienniku o zasi¢gu lokalnym lub ogo6lnopolskim.

§09.
Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy znalezionych, zawierajaca nastepujace dane:
1. liczba porzadkowa sprawy;
2. date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyj¢cia rzeczy na przechowanie;
3. imig¢, nazwisko 1 adres znalazcy;
4. opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢, cechy charakterystyczne, czas i miejsce
znalezienia);
. date wydania rzeczy osoby uprawnionej oraz imi¢, nazwisko i adres;
6. date likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wlasnos¢ Skarbu Panstwa.

W

§ 10.

1. Osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna okresli¢, jaka rzecz zgubita z uwzglednieniem
czasu i miejsca jej zgubienia oraz jej opisem (charakterystyczny wyglad, badZ inne znaki
szczegblne).

2. Przedstawi¢ dowody stwierdzajace posiadanie zagubionej rzeczy (np. dowdd zakupu
przedmiotu, numery seryjne, wlasne oznaczenia badz opis widocznych srodkéw zuzycia).

3. Przed wydaniem rzeczy z Biura Rzeczy Znalezionych osoba uprawniona do odbioru

rzeczy zobowigzana jest do uiszczenia kosztoOw przechowywania oraz utrzymania rzeczy

w nalezytym stanie, a takze koszow poszukiwania osoby uprawnionej do jej odbioru. Koszty
obcigzajg osobg uprawniong do odbioru rzeczy do wysokos$ci wartosci rzeczy w dniu
odbioru.

4. Czynnoscig zwigzang z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej jest wypetnienie Wniosku
0 wydanie rzeczy znalezionej — zalacznik Nr 4 do Regulaminu i sporzadzenie protokotu
wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej — zalgcznik Nr 5 do Regulaminu.

5. O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby Biuro niezwlocznie zawiadamia znalazce, ktory zazadat znaleznego.
Zawiadomienie wysyla si¢ na adres znalazcy wskazany w wydanym Protokole przyjecia

zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecia rzeczy.

§11.

1. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osob¢ uprawniong
do jej odbioru w ciggu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemozno$ci wezwania do odbioru - w ciggu dwoch lat od dnia znalezienia rzeczy, Biuro
Rzeczy Znalezionych zawiadomi o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy.
W przypadku nieodebrania rzeczy w okreslonym, terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie, jej
wiascicielem stanie si¢ Powiat Ciechanowski.
Zawiadomienie stanowi zatacznik Nr 6 do Regulaminu.

2. Wydanie rzeczy znalazcy nastgpi po wczesniejszym poinformowaniu o kosztach



przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy o ile o nie wystapila i po uiszczeniu
przez nig tych kosztow.

3. Znalazcy, ktéry odebrat rzecz wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace uptyw termindow
przechowywania rzeczy oraz zawierajgce informacj¢ o wydaniu rzeczy. Wzor
zaswiadczenia stanowi zalgcznik Nr 7 do Regulaminu (za§wiadczenie stwierdzajgce uptyw
termindéw przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy).

§12.

1. W przypadku znalezienia rzeczy, ktérej cechy zewngtrzne lub umieszczone na niej
znaki szczegdlne wskazuja, ze stanowi ona sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz
w przypadku znalezienia dokumentu wojskowego, a w szczeg6lnosci legitymacji,
ksigzeczki lub zaswiadczenia wojskowego albo karty powotania, Biuro niezwlocznie odda
rzecz lub dokument najblizszej jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowe;.

2. Wydanie rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, moze nastgpi¢ dopiero po
przedlozeniu przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy waznego pozwolenia.

§ 13.
1. Rzeczy znalezione przekazane do Biura Rzeczy Znalezionych przechowywane sg
w warunkach zapewniajacych ich bezpieczenstwo i trwatos¢.
2. Pieniadze, przyjete do Biura po sporzadzeniu doktadnego ich opisu przekazywane sg na
rachunek bankowy sum depozytowych Starostwa Powiatowego w Ciechanowie.
3. Przyjete do Biura papiery warto$ciowe i wyroby z metali i kamieni szlachetnych,
niezwlocznie oddaje si¢ na przechowanie bankowi.

§ 14.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.



