	
	KARTA  USŁUG - 10
STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7
tel. 23 672 34 85, fax. 23 672 29 45

poniedziałek – 900 -1700

wtorek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

GEODEZJI,

KARTOGRAFII,
KATASTRU 

I GOSPODARKI

NIERUCHOMOŚCIAMI



	I. TYTUŁ SPRAWY

	WNIOSEK O WYDANIE ZAŚWIADCZENIAO POTWIERDZENIU ISTNIENIA GOSPODARSTWA ROLNEGO 


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek można złożyć w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pokój 108 lub 204.
Sprawy załatwiają:

p. Anna Szóstek – główny specjalista – z terenu gmin: Ciechanów, Gołymin-Ośrodek, Opinogóra Górna, I piętro, pokój 114, tel.23 673 25 89, p. Beata Pyrzyńska – główny specjalista – z terenu gmin: Glinojeck, Ojrzeń, I piętro, pokój 114, tel. 23 673 25 89, p. Joanna Stryjewska – referent – z terenu gmin: Grudusk, Regimin, Sońsk, I piętro, pokój nr 114, tel.23 673 25 89, p. Małgorzata Chrostek – podinspektor i p. Ewa Tyjeńska-Makowska z terenu miast Ciechanów i Glinojeck, I piętro, pokój 115, tel. 23 672 14 37. 
Odbiór korespondencji w sprawie – za pośrednictwem poczty lub osobiście w Starostwie u poszczególnych osób prowadzących sprawy.


	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o udostępnienie danych osobowych zawierający:
· imię i nazwisko,
· adres zamieszkania wnioskodawcy,
· adresata (Starostwo Powiatowe w Ciechanowie),
· określenie miejsca położenia gospodarstwa /gmina, miejscowość/, właściciela /imię i nazwisko/,

· podanie okresu istnienia gospodarstwa,
· określenie celu przedłożenia zaświadczenia /ZUS, KRUS, zakład pracy/.


	VI.  OPŁATY

	 Opłata skarbowa w wysokości 17 zł. Opłatę należy wnieść w kasie Urzędu Miasta Ciechanów, a dowód wpłaty należy przedłożyć w tut. Starostwie z wnioskiem o wydanie zaświadczenia.

	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wniosek pisany odręcznie, komputerowo lub na maszynie.


	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	W przypadku odmowy wydania zaświadczenia, bądź zaświadczenia o żądanej treści Starosta wydaje postanowienie, na które służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie w terminie 7 dni od daty otrzymania.



Opracowała: Elżbieta Łukasiak 

Data: 09.08.2018
Zatwierdził: Starosta Powiatu Ciechanowskiego
Data: 09.08.2018
