	
	KARTA  USŁUG - 13
STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7
tel. 23 672 34 85, fax. 23 672 29 45

poniedziałek – 900 -1700

wtorek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

GEODEZJI,

KARTOGRAFII,
KATASTRU 

I GOSPODARKI

NIERUCHOMOŚCIAMI



	I. TYTUŁ SPRAWY

	WNIOSEK O WYDANIE WYRYSU, WYPISU, WYKAZU ZMIAN GRUNTOWYCH Z OPERATU EWIDENCJI GRUNTÓW  I BUDYNKÓW 


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2016r. poz. 1629)


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek można złożyć w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pokój 108 lub 204.

Sprawy załatwia Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami:

p. Anna Szóstek – główny specjalista – z terenu gmin: Ciechanów, Gołymin-Ośrodek, Opinogóra Górna, I piętro, pokój 114, tel.23 673 25 89, p. Beata Pyrzyńska – główny specjalista – z terenu gmin: Glinojeck, Ojrzeń, I piętro, pokój 114, tel. 23 673 25 89, p. Joanna Stryjewska – referent – z terenu gmin: Grudusk, Regimin, Sońsk, I piętro, pokój nr 114, tel.23 673 25 89, p. Małgorzata Chrostek – podinspektor  z terenu miast Ciechanów i Glinojeck, I piętro, pokój 115, tel. 23 672 14 37. 
Odbiór korespondencji w sprawie – za pośrednictwem poczty lub osobiście w Starostwie u poszczególnych osób prowadzących sprawy.


	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Niezwłocznie – w terminie kilku dni, nie później niż w ciągu miesiąca.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek zawierający:
· imię i nazwisko,
· adres zamieszkania wnioskodawcy,
· adresata (Starostwo Powiatowe w Ciechanowie),
· nazwę wnioskowanego dokumentu ( wyrys i wypis z operatu ewidencyjnego, wypis z rejestru gruntów i budynków, wypis z rejestru lokali, wykaz zmian gruntowych),

· numery działek,

· miejsce położenia nieruchomości (nazwa gminy i miejscowości),

· określeniu celu jakiemu wnioskowany dokument ma służyć.
Załączniki:

· odpis z Księgi wieczystej lub inny dokument własności tj. akt notarialny, akt własności ziemi, umowę przekazania gospodarstwa rolnego, postanowienie sądu o nabyciu własności, dokument o nabyciu praw do spadku – łącznie z wymienionym dokumentem własności( do wglądu – zostanie zwrócony stronie łącznie z wnioskowanym dokumentem z operatu ewidencji gruntów i budynków).


	VI.  OPŁATY

	· Opłata na kwit w wysokości 150,00 złotych za wyrys i wypis z operatu ewidencyjnego za jednostkę rejestrową,
· Opłata na kwit w wysokości 50,00 złotych za wypis z rejestru gruntów i budynków
za jedną jednostkę rejestrową,
· Opłata na kwit w wysokości 30,00 złotych za wypis z rejestru lokali za jedną jednostkę rejestrową,
· Wykazy zmian gruntowych wydawane są bezpłatnie.

W/w opłaty obliczane są w dokumencie obliczenia opłaty na podstawieart.12 ustawy z dnia 5 czerwca 2014r. o zmianie ustawy Prawo Geodezyjne i kartograficzne oraz ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji.

Opłatę za wnioskowany dokument można wnieść w kasie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7, I piętro, pok. 123 w godzinach pracy Starostwa. Opłatę za dokument można również wpłacić przelewem na rachunek PKO Bank Polski SA 
      nr konta 11 1020 1592 0000 2402 0254 8162.


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	· Wzór wniosku o wydanie wypisu lub wyrysu z ewidencji gruntów i budynków, stanowi załącznik nr 4 do rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014r. w sprawie udostępniania materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Opłaty,
· Wniosek o wydanie wykazu zmian gruntowych pisany odręcznie, komputerowo lub na maszynie.

	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	Organem wyższego stopnia w stosunku do organów administracji geodezyjnej i kartograficznej jest wojewódzki inspektor nadzoru geodezyjnego i kartograficznego działający w imieniu Wojewody.



Załącznik:
Wzór wniosku o wydanie wypisu lub wyrysu z ewidencji gruntów i budynków.
Opracowała: Ewa Smyk 

Data: 10.10.2018
Zatwierdził: Starosta Powiatu Ciechanowskiego
Data: 10.10.2018
