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	KARTA  USŁUG - 14

STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE

06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7

tel.  23 672 34 85, fax 23 672 29 45

poniedziałek – 900 -1700

wtorek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

GEODEZJI,

KARTOGRAFII,KATASTRU 

I GOSPODARKI

NIERUCHOMO-ŚCIAMI



	I. TYTUŁ SPRAWY

	WNIOSEK O WYDANIE DECYZJI O WYŁĄCZENIU GRUNTÓW

Z PRODUKCJI ROLNEJ



	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· art. 2 ust. 1, art. 4 pkt 11, 12, 13, art. 5, art. 11 ust. 1 i 4, art. 12 i 12a ustawy  z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntów rolnych i leśnych (Dz. U z 2004 roku Nr 121 poz. 1266 ze zm.)



	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek można złożyć w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie – I piętro, pokój 108 lub przesłać pocztą.

Załatwiający sprawę: Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami, główny specjalista Danuta Tomporowska, pokój 115, tel. 23 672 14 37 poniedziałek w godzinach  9oo-17oo , wtorek – piątek – 8oo-16oo 

Decyzję można odebrać osobiście  u pracownika załatwiającego sprawę lub wysyłana jest pocztą.



	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	W ciągu miesiąca, a  w szczególnie skomplikowanych sprawach wymagających dodatkowego postępowania wyjaśniającego, w ciągu dwóch miesięcy.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek, który powinien zawierać:

· imię, nazwisko i adres zamieszkania wnioskodawcy,

· numer ewidencyjny działki  i jej  położenie, 

· określenie powierzchni gruntów  do wyłączenia, 

· rodzaj planowanej inwestycji, 

· podpis wnioskodawcy

· Załączniki: 

· tytuł własności np. Akt Notarialny, odpis z księgi wieczystej lub Akt Własności Ziemi, 

· ostateczna decyzja o warunkach zabudowy, lokalizacji inwestycji celu publicznego lub wypis z planu zagospodarowania przestrzennego z częścią graficzną, 

· projekt zagospodarowania działki z zaznaczoną i wyliczoną powierzchnią do wyłączenia, z rozbiciem wg klas i użytków, podpisany przez projektanta – wykonawcę projektu lub wnioskodawcę
· opinia czy działka znajduje się pod urządzeniami melioracji wodnych  

Załączniki - składamy  w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez właściwy organ.



	VI.  OPŁATY

	· Wniosek nie podlega opłacie skarbowej.

· Należność i opłaty roczne z tytułu wyłączenia gruntów z produkcji rolnej ustalane są indywidualnie i zależne są od celu wyłączenia, pochodzenia gruntów, czy znajdują się pod urządzeniami melioracji wodnej, klasy i rodzaju użytku, powierzchni gruntów podlegających wyłączeniu. ( pod budynkami, dojazdami, itp.)

· Nie podlegają obowiązkowi uiszczania należności i opłat rocznych grunty zajęte pod budownictwo jednorodzinne o powierzchnio do 0,05 ha.



	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wnioskodawca pisze wniosek odręcznie lub komputerowo



	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	Od decyzji służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie za pośrednictwem Starosty Ciechanowskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania. Od odwołania opłaty skarbowej nie pobiera się.




Opracował: Danuta Tomporowska 

Data: 09.09.2013
Sprawdził: Adam Michalski
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