	
	KARTA  USŁUG - 20

STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7
tel.  23 672 34 85, fax  23 672 29 45

poniedziałek – 900 -1700

wtorek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

GEODEZJI,

KARTOGRAFII,KATASTRU 

I GOSPODARKI

NIERUCHOMO-

ŚCIAMI



	I. TYTUŁ SPRAWY

	AKTUALIZACJA UŻYTKÓW GRUNTOWYCH Z PONOWNĄ KLASYFIKACJĄ PO ZMIANIE UŻYTKU


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· art. 20 i art. 22 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku – Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedn. Dz. U. z 2010 roku. Nr 193, poz. 1287 ze. zm.), 

· § 3 i 4 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 września 20012 roku w sprawie  gleboznawczej klasyfikacji gruntów (Dz. U. z 2012r. poz. 1246).


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek można złożyć w Sekretariacie Starostwa I piętro pokój 108. 

Sprawę załatwia- Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki 

Nieruchomościami Starostwa Powiatowego w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7,   I piętro, pokój 115, podinspektor – Barbara Pienicka tel.  23 672-14-37 w godz. 8oo-15oo .

Decyzję kończącą sprawę zmiany rodzaju użytku można odebrać osobiście lub 

przez pocztę. 

Prawomocna decyzja zatwierdzającą zmianę rodzaju użytku jest  podstawą do wprowadzenia zmiany w rejestrze ewidencji gruntów.


	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Termin załatwienia do 1 miesiąca, a w przypadku konieczności przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego do 2 miesięcy


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek złożony przez właściciela (właścicieli) gruntu zawierający: 

· datę,

· adresata, 

· numer i położenie działki , której dotyczy zmiana rodzaju użytku, 

· opis rodzaju zmiany użytku,

· imię i nazwisko klasyfikatora –gleboznawcy, który będzie wykonywał 

            klasyfikację i aktualizację użytku na koszt właściciela gruntu.

W przypadku zmiany lasu na grunt rolny należy do wniosku o zmianę rodzaju użytku dołączyć decyzję zezwalającą na zmianę lasu na grunt rolny, wydaną na podstawie art. 13 ust. 2 i 3 ustawy z 28.09.1991r. o lasach (Dz. U. nr 12, poz. 59 ze zm.)

 Negatywna decyzja Starosty uniemożliwia zmianę rodzaju użytku.

	VI.  OPŁATY

	· Opłata skarbowa 10 zł od podania o dokonanie czynności urzędowej za pokwitowaniem.

Opłatę za wnioskowany dokument można wnieść w kasie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7 - I piętro, pokój 123 w godzinach pracy Starostwa. Opłatę za dokument można również wpłacić przelewem na rachunek Banku Spółdzielczego w Ciechanowie nr konta 86 8213 0008 2001 0005 2663 0005. 



	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wniosek pisany odręcznie lub komputerowo.


	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	Odwołanie złożone za pośrednictwem Starosty Ciechanowskiego w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji do Wojewody Mazowieckiego. Opłaty skarbowej nie pobiera się.




Opracował: Elżbieta Łukasiak

Data: 09.09.2013
Sprawdził: Adam Michalski 

Data: 20.09.2013
