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	KARTA  USŁUG -  21
STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7

tel. 729 – 055 - 955
poniedziałek – 900 -1700
wtorek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

GEODEZJI,

KARTOGRAFII, KATASTRU 

I GOSPODARKI

NIERUCHOMO-
ŚCIAMI


	I. TYTUŁ SPRAWY

	ZGŁOSZENIE PRACY GEODEZYJNEJ ORAZ WERYFIKACJA OPERATU 
I PRZYJĘCIE DO PAŃSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNO-KARTOGRAFICZNEGO


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku  Prawo geodezyjne i kartograficzne 
(Dz.U. z 2019 r. poz 725 z dnia 2019.04.18  z późn. zm.)
· Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r.w sprawie formularzy dotyczących zgłaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wyników do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2014 r. nr 924 z dnia 2014.07.11 z późn. zm.)

· Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r.w sprawie udostępniania materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Opłaty (Dz.U. z 2019 r. nr 434 z dnia 2019.03.06  z późn. zm.)


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Starostwo Powiatowe w Ciechanowie, Wydział Geodezji Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami, Powiatowy Ośrodek Zasobu Geodezyjno - Kartograficznego, ul. Wyzwolenia 10a, 06-400 Ciechanów: 

WERYFIKACJA I PRZYJMOWANIE OPERATÓW:

· pokój 101 – główny specjalista Małgorzata Czyżyk – tel. 729 – 055 - 912
· pokój 104a – inspektor Dariusz Kocięcki – tel. 729 – 055 - 911
· pokój 104 – kierownik Powiatowego Ośrodek Zasobu Geodezyjno – Kartograficznego Andrzej Gronowski – tel. 729 – 055 - 915
· pokój 103 – główny specjalista Teresa Starzyk – tel. 729 – 055 - 914
· ZGŁOSZENIE PRAC GEODEZYJNYCH:

· pokój 110 – główny specjalista Grażyna Gołębiewska (adres e-mail: grazyna.golebiewska@ciechanow.powiat.pl ) i inspektor Irmina Milewska – tel. 
729 – 055 - 910
w dni robocze: poniedziałek w godz. 9.00 - 17.00,  wtorek – piątek w godz. 8.00 - 16.00

	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Przygotowanie dokumentów do wykonania pracy geodezyjnej do 10 dni roboczych
Weryfikacja i przyjęcie dokumentacji geodezyjnej do zasobu po wykonaniu pracy geodezyjnej niezwłocznie.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wykonawcy, którzy składają zgłoszenie pracy geodezyjnej po raz pierwszy okazują oryginał uprawnień zawodowych wydanych przez Głównego Geodetę Kraju, poświadczoną przez pracownika Ośrodka kopię uprawnień zostawia się w dokumentacji. Wykonawcy prac geodezyjnych zgłaszanych po raz pierwszy dodatkowo okazują zaświadczenie o działalności gospodarczej w dziedzinie geodezji i kartografii. 


	VI.  OPŁATY

	· Wysokość opłat określa załącznik do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2019 r. poz 725 z dnia 2019.04.18  z późn. zm.)
Opłata dokonywana jest przed wydaniem dokumentacji z zasobu w kasie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7 pokój nr 123 - I piętro lub punkcie kasowym przy ul. Wyzwolenia 10a - I piętro, lub na konto – numer 11 1020 1592 0000 2402 0254 8162



	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Druki zgłoszeń pracy geodezyjnej  w załączeniu


	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	Nie przysługuje.
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Magdalena Bębas

Data:  04.09.2019
Sprawdził:

Andrzej Gronowski

Data: 04.09.2019
