Zatacznik
do Uchwatly Nr 32/2021
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego

z dnia 26 luty 2021

Procedura realizacji zobowiazan z tytulu wyplat dla osob
fizycznych wynikajacych z tytulu umowy zlecenia oraz umowy o dzielo

w Powiecie Ciechanowskim

I. ZASADY OGOLNE

1.

Powiat Ciechanowski zwany dalej Powiatem, posiada numer identyfikacji podatkowej
NIP 566 188 95 79, REGON 130377706.

Od dnia 1 kwietnia 2021 r. roku Powiat zarejestrowany jest w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych
jako ptatnik sktadek w zakresie umow zlecenia i uméw o dzieto.

Wiasciwym dla Powiatu Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych dla rozliczania sktadek jest Oddziat
ZUS w Ciechanowie z siedziba przy ul Rzeczkowskiej 8, 06 — 400 Ciechanéw, a Urzedem
Skarbowym do rozliczania podatku zryczattowanego i zaliczek na podatek dochodowy od osob
fizycznych jest Trzeci Mazowiecki Urzad Skarbowy w Radomiu z siedzibg przy ul. Andrzeja Struga
26/28, 26 — 610 Radom.

Powiat dokonuje rozliczen sktadek ZUS i zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych przy
uzyciu programu kadrowo-ptacowego firmy WOLTERS KLUWER POLSKA Sp. z 0.0. oraz
programu PLATNIK.

Dla rozliczen sktadek za posrednictwem programu Platnik Powiat uzywa nazwy skroconej:
POWIAT CIECHANOWSKI.

Powiat we wlasciwym Urzegdzie Skarbowym sktada za wszystkie powiatowe jednostki organizacyjne
jedna zbiorczg informacje roczng w ramach rozliczen, o ktérych mowa w niniejszej procedurze:

— PIT - 4R Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy;

— PIT — 8AR Deklaracja roczna o zryczattowanym podatku dochodowym,;

— PIT 11 - roczng informacj¢ o uzyskanych dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy.

Powiat przesyta do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych za posrednictwem programu Platnik

dokumenty zgloszeniowe oraz rozliczeniowe w postaci jednej zbiorczej deklaracji rozliczeniowej za

dany miesigc ZUS DRA.

Wszystkie dokumenty wymienione w pkt. 6 i 7 oraz polecenia przelewu dotyczace zaliczek na

podatek dochodowy, sktadek ZUS oraz sktadek na PPK za dany miesigc sporzadza pracownik

Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Ciechanowie w zakresie rozliczen zwanym w



dalszej czgsci Procedury ,,Pracownikiem ds. ptac”. Natomiast dokumenty zgloszeniowe sporzadza
pracownik Referatu ds. Zarzadzania Zasobami Ludzkimi Starostwa Powiatowego w Ciechanowie
zwanym w dalszej cze$ci Procedury ,,Pracownikiem ds. kadr”.

9. Kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych oraz komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie ponosza odpowiedzialno$¢ za sposob, tryb, przedmiot oraz celowosé
i gospodarno$¢ zawieranych umow zlecenia i o dzieto.

10. Umowy przekazywane do Pracownika ds. kadr powinny by¢ zaparafowane przez: kierownika
komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Ciechanowie /pracownika powiatowej jednostki

organizacyjnej sporzadzajacego umowg.

II. ZAWIERANIE UMOW

1. Umowy zlecenia i umowy o dzielo zawiera w imieniu Powiatu Ciechanowskiego Zarzad Powiatu
Ciechanowskiego lub osoba upowazniona w danej powiatowej jednostce organizacyjnej posiadajgca
stosowne upowaznienie/pelnomocnictwo Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego.

2. W zawieranych umowach okreslenie strony umowy winno otrzymac¢ brzmienie:

1) dla powiatowej jednostki organizacyjnej:
»Powiat Ciechanowski z siedzibg z Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow,
NIP 566188 95 79, REGON 130377706 reprezentowany na  podstawie
pelnomocnictwa/upowaznienia Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego z dnia..... przez
Panig/Pana........ Kierownika powiatowe] jednostki organizacyjnej przy udziale gtéwnego
ksiegowego powiatowej jednostki organizacyjnej”;

2) dla Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:
»Powiat Ciechanowski z siedziba z Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw,
NIP 566-188-95-79, REGON 130377706 reprezentowanym przez Zarzad Powiatu
Ciechanowskiego w osobach: .......... przy kontrasygnacie ......... — Skarbnika Powiatu
Ciechanowskiego”.

3. Zawierajac umowe Starostwo Powiatowe w Ciechanowie/powiatowa jednostka organizacyjna
zobowigzana jest wskazaé w szczegdlnoSci: imi¢ 1 nazwisko, adres oraz numer PESEL
Zleceniobiorcy/ Wykonawcy umowy.

4. Niedopuszczalne jest zawieranie ww. uméw z osobg fizyczng jezeli ta osoba jest pracownikiem
Starostwa Powiatowego w Ciechanowie lub powiatowej jednostki organizacyjnej, a zadania objete
umowg wynikaja z zakresu obowigzkow pracownika Iub z treSci umowy wynika, ze ze
zleceniobiorca powinna by¢ zawarta umowa o prace.

5. W przypadku zawarcia umowy o dzieto, gdy przedmiotem jest dziatalnos$¢ tworcza, w tre§ci umowy
powinno znalez¢ si¢ postanowienie, z ktorego bedzie jasno wynikac, ze przedmiotem umowy jest
dzietlo w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(t. j. Dz. U, z 2019 r., poz. 1231, Dz. U. z 2020 r poz. 288), celem zastosowania 50% kosztow



uzyskania przychodu, zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 1426 z p6zn. zm., Dz.U. z 2021 r. poz. 255).

6. Umowg zlecenia lub o dzieto zawiera si¢ na piSmie w co najmniej czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz przekazywany jest zleceniobiorcy, drugi — pozostaje
w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie/powiatowej jednostce organizacyjnej, trzeci
— przechowuje Referat ds. Zarzadzania zasobami Ludzkimi w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie, czwarty przechowuje Pracownik ds. ptac.

7. Po zawarciu umowy (po podpisaniu przez strony) komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego
w Ciechanowie/powiatowa jednostka organizacyjna przekazuje dwa egzemplarze umowy do
Referatu ds. Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie do
Pracownika ds. kadr najp6zniej w dniu rozpocze¢cia wykonywania umowy zlecenia lub o dzieto, wraz
z
1) Oswiadczeniem zleceniobiorcy dla celow ZUS — Zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury;

2) Oswiadczeniem do celow podatkowych — Zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury;

3) Oswiadczeniem (koszty uzyskania przychodéw 50%) - Zatgcznik nr 3 do Procedury;

4) Deklaracja o rezygnacji z dokonywania wptat do PPK - Zatacznik nr 4 do Procedury — jezeli
dotyczy.

8. Kierownicy komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Ciechanowie oraz kierownicy
powiatowych jednostek organizacyjnych, zobowigzani sg do terminowego przekazywania
dokumentow do Referatu ds. Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w Starostwie Powiatowym w
Ciechanowie.

9. Przekazane dokumenty wskazane w pkt. 8 stanowia podstawe dla Pracownika ds. kadr do:

1) zarejestrowania umowy w systemie kadrowo-ptacowym;

2) zgloszenia zleceniobiorcy do odpowiednich ubezpieczen w systemie Platnik oraz w przypadku
umow o dzieto dokonania zgtoszenia jej zawarcia do ZUS;

3) dokonania zgtoszenia zleceniobiorcy do wptat do PPK.

10.Pracownik ds. kadr po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 9. przekazuje egzemplarz
umowy wraz z zatagcznikami Pracownikowi ds. ptac.

11.Pracownik ds. kadr przed dokonaniem czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 9. dokonuje weryfikacji
dokumentow przekazanych przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Ciechanowie
lub powiatowej jednostki organizacyjnej.

W przypadku bledow w otrzymanych dokumentach z komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie lub z powiatowej jednostki organizacyjnej beda one odsytane do
komorki/jednostki celem powtornej weryfikacji i poprawienia btedow. Po dokonanej weryfikacji lub
poprawieniu btedow komoérka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Ciechanowie/powiatowa
jednostka organizacyjna zobowigzana jest do ponownego, niezwtocznego przekazania dokumentow

w terminie do 3 dni od dnia zawarcia umowy.



12.W przypadku sporzadzania aneksu do umowy zlecenia lub o dzielo, komorka organizacyjna

Starostwa Powiatowego w Ciechanowie/powiatowa jednostka organizacyjna zobowigzana jest

przekaza¢ aneks — najpozniej w dniu zawarcia aneksu.

13.Komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Ciechanowie/powiatowa jednostka

organizacyjna zobowigzana jest do umieszczania w umowach zlecenia postanowienia o sposobie
potwierdzania liczby godzin wykonywania zlecenia poprzez prowadzenie miesi¢cznej ewidencji
zrealizowanych godzin (Zatacznik nr 5 do niniejszej Procedury). Ewidencja powinna by¢
prowadzona przez Zleceniobiorce w formie pisemnej i zawiera¢ informacje o liczbie zrealizowanych
godzin. Zatwierdzona przez Zleceniodawce ewidencja zostaje zataczona do rachunku ztozonego

przez Zleceniobiorce. Rachunek wraz z ewidencja stanowi podstawg dokonania rozliczenia z tytutu

wykonywanej umowy.

14 Komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Ciechanowie/powiatowa jednostka

organizacyjna zobowigzana jest do umieszczania postanowienia w umowach zlecenia zawierajgcego
informacj¢ o maksymalnej liczbie godzin realizacji umowy i wartosci brutto umowy. Wysoko$é
stawki godzinowej w danej umowie zlecenia wynikajaca z przeliczenia winna by¢ nie mniejsza niz
okreslona w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za pracg

(Dz. U. 2 2020 1., poz. 2207).

15.W przypadku umoéw zlecenia zawartych na okres dtuzszy niz jeden miesiagc komoérka organizacyjna

Starostwa Powiatowego w Ciechanowie/powiatowa jednostka organizacyjna zobowigzana jest do
przekazywania ewidencji zrealizowanych godzin wraz z rachunkiem celem realizacji wyptat dla

ZleceniobiorcoOw przynajmniej raz w miesiacu.

III. ROZLICZANIE UMOW

1.

Wystawiony rachunek tacznie z ewidencja zrealizowanych godzin Zleceniobiorca/Wykonawca
sktada do komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Ciechanowie/powiatowej jednostki
organizacyjnej, ktora zawarta umowe zlecenia lub o dzieto, celem potwierdzenia odbioru ustugi oraz

dokonania kontroli merytorycznej i zatwierdzenia do zaptaty.

. W przypadku umow zlecenie zawartych na okres dluzszy niz jeden miesigc Zleceniobiorca sktada

do komérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Ciechanowie/powiatowej jednostki
organizacyjnej rachunek wraz z ewidencja zrealizowanych godzin, celem potwierdzenia odbioru
ustugi oraz dokonania kontroli merytorycznej i zatwierdzenia do zaptaty.

Po wykonaniu kontroli merytorycznej, zatwierdzeniu do wyptaty, rachunki i ewidencje
przekazywane sg w ciggu 2 dni roboczych Pracownikowi ds. ptac.

Niedopuszczalne jest na zlozonych zatacznikach 1 rachunkach (dowodach ksiegowych)
dokonywanie wymazywania i przerobek, dokonywania korekt przy uzyciu korektora. Bledy
w rachunkach mozna poprawiac¢ przez skreslenie btgdne;j tresci lub liczby i wpisanie poprawnej tresci

lub liczby. Skreslenia nalezy dokona¢ w taki sposob, aby mozliwe byto odczytanie pierwotnej tresci



lub liczby. Niedopuszczalne jest poprawianie pojedynczych liter lub cyfr. Poprawka tresci lub liczby
w dowodzie ksiggowym wlasnym wewnetrznym winna by¢ opatrzona data jej dokonania i podpisem
osoby, ktora jej dokonata. W przypadku poprawienia btedu niezgodnie z w/w zasadami, Pracownik
ds. ptac nie ma prawa przyja¢ dowodu do realizacji.

5. Na podstawie wystawionych, prawidlowo zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym,
niezawierajacych btgdéw i terminowo przekazanych dokumentow Pracownik ds. ptac, dokona
odpowiednich potracen naleznosci publicznoprawnych (odpowiednich sktadek i podatku) oraz
sktadek na PPK.

6. Sporzadzone listy podpisuja:

1) w pozycji sporzadzit — Pracownik ds. ptac;

2) w pozycji sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym — kierownik Wydzialu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Ciechanowie lub osoba przez niego upowazniona;

3) w pozycji zatwierdzit — kierownik powiatowej jednostki organizacyjnej.

7. Wyliczone i podpisane dokumenty przekazywane sg do jednostki organizacyjnej celem realizacji
wyplaty. Jednostki na podstawie przekazanych dokumentéw samodzielnie z obstugiwanych przez
siebie rachunkéw bankowych dokonaja przekazania srodkow finansowych na rachunki bankowe
Zleceniobiorcow/Wykonawcow lub dokonajg dla nich wyptaty gotowkowej.

8. Po zakonczeniu danego miesigca, osoba odpowiedzialna za rozliczenia i terminowe przekazanie
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy i zaliczki na podatek dochodowy od
osob fizycznych, podatek zryczaltowany oraz sktadek na PPK dla danej powiatowej jednostki
organizacyjnej, w terminie do 2 — go dnia nast¢pnego miesiaca przekazuje:

1) zestawienie naleznych potracen pracownikowi ds. ptac,
2) przygotowuje polecenie przelewu.

9. Zaliczki na podatek dochodowy, sktadki ZUS oraz sktadki na PPK przekazywane s3 na
wyodrgbniony rachunek bankowy budzetu Powiatu Ciechanowskiego w terminie do 2 — go dnia
nastepnego miesigca.

10.W przypadku choroby i przebywania zleceniobiorcy na zwolnieniu lekarskim, zwolnienie lekarskie
zostanie pobrane elektronicznie przez Pracownika ds. kadr i przekazane do powiatowe] jednostki
organizacyjnej i Pracownika ds. ptac. Pracownik ds. ptac dokona stosownych naliczen i przekaze
informacj¢ do powiatowej jednostki organizacyjne;j.

11.Wszelkie zajecia wierzytelnosci wptywajace do powiatowych jednostek organizacyjnych dotyczace
osob fizycznych zatrudnionych w imieniu Powiatu Ciechanowskiego nalezy niezwlocznie
przekazywa¢ do Pracownika ds. ptac, ktory na podstawie pozyskanych z jednostki informacji ustali
kwote potrgcenia i poinformuje o jej wysokosci jednostke. Powiatowa jednostka organizacyjna
zobowigzana jest do przekazania potrgconych kwot na konto wskazane w zajeciu. Wszelkg
korespondencj¢ z organem zajmujgcym nalezno$¢ z umoéw cywilnoprawnych prowadza powiatowe

jednostki organizacyjne, ktore zawarty umowy zlecenia lub umowy o dzieto.



12.Archiwizacji dokumentdéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie, dokonujg
komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Ciechanowie/powiatowe jednostki organizacyjne.
13.Na zadanie Zleceniobiorcy/Wykonawcy komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w
Ciechanowie/powiatowe jednostki organizacyjne wystawiajg zaswiadczenia wskazujac numer NIP

Powiatu Ciechanowskiego.

IV. POSTEPOWANIE Z UMOWAMI ZAWARTYMI PRZED DNIEM 1 KWIETNIA 2021
r.

1. Dla uméw zawartych przed dniem 1 kwietnia 2021 r. i nadal obowigzujacych powiatowe jednostki
organizacyjne zobowigzane sg do:
1) przeanalizowania obowigzujacych umow pod katem spetniania wymogoéw okreslonych w
niniejszej procedurze;
2) sporzadzenia stosownych anekséw do umow o ile okaze si¢ to konieczne;
3) dokonania wyrejestrowania Zleceniobiorcow/Wykonawcow z ubezpieczen z ZUS o ile okaze si¢

to konieczne.



Zalacznik nr 1
do procedury realizacji zobowiazan z tytutu wyptat dla osob fizycznych wynikajacych
z tytulu umowy zlecenia oraz umowy o dzieto w Powiecie Ciechanowskim

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY
DLA CELOW ZUS

IMiQ 1 NAZWISKO ..o .ee e e

AdIes ZamIESZKANIA .. ...oue

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze:

- jestem / nie jestem* zatrudniony na podstawie umowy o prace i z tego tytutu osiggam przychod brutto
W przeliczeniu na okres miesigca rowny co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu,

- przebywam / nie przebywam™ na urlopie bezptatnym,

- przebywam / nie przebywam™* na urlopie wychowawczym,

- podlegam / nie podlegam™* obowigzkowym ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z innej umowy zlecenia
i taczna podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (uzyskane w danym miesiacu
wynagrodzenie) przekracza / nie przekracza* ptacy minimalnej,

- prowadze / nie prowadze* pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej:

= zZ podstawg wymiaru sktadek réwng lub wyzsza niz 60% prognozowanego przeci¢tnego wynagrodzenia
miesigcznego®,

» z podstawg wymiaru sktadek rowng lub wyzsza niz minimalne wynagrodzenie*,

» 7z podstawa wymiaru sktadek nizsza niz minimalne wynagrodzenie*,

» z podstawg wymiaru sktadek nizszg, rowng lub wyzsza niz minimalne wynagrodzenie*, (umowa zlecenie
wykonywana w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej),

- mam / nie mam* ustalonego prawa do emerytury lub renty

- jestem / nie jestem* uczniem lub studentem i nie ukonczytem 26 lat,

- wnosze / nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnymi ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi,

-wnosze / nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

Stwierdzam, ze powyzsze dane podalem zgodnie ze stanem faktycznym. O wszelkich zmianach dotyczgcych podanych
informacji zobowiqzuje si¢ powiadomi¢ platnika na pismie w terminie 5 dni roboczych od dnia wystgpienia tych zmian.

W przypadku podania blednych informacji, a takze w razie nieprzekazania informacji o zmianie danych, ktore majg wplyw
na optacenie sktadek zobowigzuje si¢ zwrocic¢ ptatnikowi optacone przez niego do ZUS-u obowigzkowe skitadki finansowane
przez ubezpieczonego wraz z odsetkami od calego powstatego zadluzenia oraz wyrazam zgode na potrgcenia powyzszych
naleznosci, z wyptacanego mi w przysztosci wynagrodzenia.

Powyzsze dane skladam bedac swiadomy odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych zeznan zgodnie z art. 233 §1

Kodeksu karnego.

(czytelny podpis osoby skladajacej oswiadczenie)

*niewlasciwe skresli¢



Zalacznik nr 2
do Procedury realizacji zobowigzan z tytulu wyptat dla osob fizycznych wynikajacych
z tytulu umowy zlecenia oraz umowy o dzieto w Powiecie Ciechanowskim

OSWIADCZENIE DO CELOW PODATKOWYCH

NazWISKO ..o ,

Imiona: 1. .o s 2 e
NrPESEL ... SINENIP Lo
Miejsce zamieszkania:

GIMINA ..ot L POWIAL L.,
WojewodZtWo .......ovvviiiiiiiii, S ULCA Lo
Nrdomu .ooooovvvviiii i S, Nrmieszkania .......oooooiiiiiiiii
Kod pocztowy .....ovvvviiiiiiiiiii , MIEJSCOWOSE ..ottt
Adres Urzedu Skarbowego podatnika: ...

Ulica. ... ,Nrbudynku...........................

Nrilokalu ..........ooiiiiii, , KOO POCZIOWY ..o,

(podpis sktadajacego oswiadczenie)



Zalacznik nr 3
do Procedury realizacji zobowigzan z tytulu wyptat dla osob fizycznych wynikajacych
z tytulu umowy zlecenia oraz umowy o dzieto w Powiecie Ciechanowskim

Adres zamieszkania

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze nalezny mi przychod za wykonane przez mnie prace okreslone w umowie o dzieto
NE. e, zdnia............oeeene zwigzany jest w 100% z korzystaniem przeze mnie
(tworcy) z praw autorskich w rozumieniu przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Oswiadczam, ze obejmujacy mnie limit kosztow praw autorskich przystugujacych do zastosowania w roku
................. rowniez w  wyniku realizacji umowy i zlozenia niniejszego o$wiadczenia
NIE ZOSTAL PRZEKROCZONY*/ZOSTAL PRZEKROCZONY *.

Ponadto oswiadczam, ze kwalifikujac te prace do dziatalnosci korzystajacej z ochrony prawa autorskiego,
ponosze pelna  odpowiedzialno§¢ za t¢ oceng¢ 1 ewentualne konsekwencje podatkowe
(w tym rowniez odsetki) w razie stwierdzenia przez Urzad Skarbowy dowodow przeciwnych.

Ztozone o$wiadczenie stanowi podstawe do zastosowania 50% kosztow uzyskania przychoddéw tytutem
realizacji umowy na podstawie art. 22 ust. 9 pkt. 3 Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U.
2020 r. poz. 1426 z zw. Dz. U. z 2021 r. poz 255.).

/Czytelny podpis/

*-niewlasciwe skresli¢



Zalacznik nr 4
do Procedury realizacji zobowigzan z tytulu wyptat dla osob fizycznych wynikajacych
z tytulu umowy zlecenia oraz umowy o dzieto w Powiecie Ciechanowskim

DEKLARACJA O REZYGNACJI Z DOKONYWANIA WPLAT
DO PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH (PPK)

Deklaracje nalezy wypeti¢ wielkimi literami.
Deklaracje sktada si¢ podmiotowi zatrudniajgcemu?.

1. Dane dotyczace uczestnika PPK

Imig¢ (imiona)

Nazwisko

Numer PESEL, a w przypadku osob
nieposiadajacych numeru PESEL data
urodzenia

Seria i numer dowodu osobistego lub numer
paszportu albo innego  dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ w przypadku
os6b  nieposiadajgcych  obywatelstwa
polskiego

2. Nazwa podmiotu zatrudniajacego

3. Oswiadczenie uczestnika PPK

Oswiadczam, ze rezygnuj¢ z dokonywania wptat do PPK oraz posiadam wiedze
o konsekwencjach ztozenia niniejszej deklaracji, w tym:

1) nieotrzymania wplaty powitalnej w wysokosci 250 zi, naleznej uczestnikom PPK
(dotyczy uczestnika PPK, ktory nie nabyt uprawnienia do wplaty powitalnej przed
ztozeniem deklaracji);

2) nieotrzymywania doptat rocznych do PPK w wysokosci 240 zt, naleznych uczestnikom
PPK po spehieniu warunkoéw okreslonych w art. 32 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. poz. 2215, z pdzn. zm.);

3) nieotrzymywania wplat podstawowych finansowanych przez podmiot zatrudniajacy
w wysokosci 1,5% wynagrodzenia.

data ztozenia deklaracji podmiotowi zatrudniajagcemu

& Podmiot zatrudniajacy oznacza:
a) pracodawcg, o ktorym mowa w art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, z p6zn. zm.)
— w stosunku do 0sob zatrudnionych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18 lit. a ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach

kapitatowych,



b)
c)
d)

€)

naktadce — w stosunku do 0sob zatrudnionych, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18 lit. b ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych,

rolnicze spotdzielnie produkcyjne lub spotdzielnie kotek rolniczych — w stosunku do 0sob zatrudnionych, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18
lit. ¢ ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych,

zleceniodawce — w stosunku do osob zatrudnionych, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18 lit. d ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitalowych,

podmiot, w ktérym dziata rada nadzorcza — w stosunku do 0s6b zatrudnionych, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 18 lit. e ustawy z dnia 4
pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.



Zalacznik nr 5
do Procedury realizacji zobowigzan z tytutu wyptat dla osob fizycznych wynikajacych
z tytulu umowy zlecenia oraz umowy o dzieto w Powiecie Ciechanowskim

EWIDENCJA ZREALIZOWANYCH GODZIN

Umowa zlecenianr.......................... zawartaw dniu ... r.
MiESIC: .o 20......r.

Nazwisko 1 1mi¢ Z1eceniobiorCy .............ceivuiiiiiiiiiiiiie i
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Liczba godzin

wykonywania umowy

zlecenia ogolem:

(podpis zleceniobiorcy) (podpis zleceniodawcy)







