Zatagcznik do Zarzadzenia
Starosty Ciechanowskiego
Nr 45/2021 z dnia 27 lipca 2021 roku

OGLOSZENIE

o wolnym stanowisku urzedniczym w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie.

1. Nazwa i adres Wydziatu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:

Starostwo Powiatowe, ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

stanowisko pracy: Geodeta Powiatowy, 1 etat, pelny wymiar czasu pracy.

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7
8)

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze z zakresu geodezji, kartografii;

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 2 lata stazu pracy w administracji
rzgdowej lub samorzadowej, przynajmniej 1 rok przy wykonywaniu podobnych
czynnosci;

Uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie
geodezji i kartografii, w zakresach, o ktéorych mowa w art. 43 pkt 1 i 2 ustawy
z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U z 2020r. poz.
2052, z 2021r. poz.922);

stan zdrowia umozliwiajgcy sprawowanie w.w. stanowiska;

kandydat powinien cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig i posiadac¢ petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac¢ z petni praw publicznych;
kandydat nie moze byC skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo Scigane 2z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe;

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzysta w petni z praw cywilnych i obywatelskich;

kandydat musi wykazac¢ sie znajomoscig n/w ustaw:

o Ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne;
Ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wilasnosci nieruchomosci;

e Ustawy o0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntow;

e Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie gleboznawczej klasyfikacji
gruntow;

e Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow;

e Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie powiatowej
bazy GESUT i krajowej bazy GESUT

e Ustawy o samorzgdzie powiatowym;

e Ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego.



II. Wymagania dodatkowe:

1) dobra organizacja pracy, umiejetnos$¢ pracy w zespole i komunikatywnosg,
2) umiejetnosc¢ obstugi komputera,

3) samodzielnos¢ w dziataniu i odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania;

4) umiejetnos¢ redagowania tekstow i pism urzedowych;

5) odpowiedzialnos¢, sumienno$¢, bezkonfliktowos¢;

4. Geodeta Powiatowy wykonuje zadania Starosty z zakresu administracji rzagdowej,
okreslone w ustawie Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawie o scalaniu
i wymianie gruntdéw, a w szczegolnosci zakres wykonywanych na stanowisku
zadan obejmuje:

1) Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) prowadzenie dla obszaru powiatu: ewidencji gruntéw i budynkéw,
geodezyjnej ewidenciji, sieci uzbrojenia terenu, gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

b) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie: baz danych rejestru cen i wartosci
nieruchomosci oraz szczegoétowych osndéw geodezyjnych,

c) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych
w skalach : 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000 (mapy ewidencyjnej
i kartograficznej).

2 )Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

3) Zaktadanie osnow szczegotowych.

4) Przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie
i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomosci.

5) Ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

6) Opracowywanie corocznych projektow planéw budzetowych oraz sprawozdan
z wykorzystania srodkow finansowych z budzetu Powiatu oraz z dotac;ji
Wojewody a takze pozyskanych z innych Zrodet, na prace geodezyjne
i kartograficzne.

7) Wspotpraca z Wydziatem Zamowien Publicznych i Skarbnikiem Powiatu
w zakresie postepowan dotyczgcych zlecania wykonywania wszelkich prac
geodezyjnych i kartograficznych oraz innych postepowan finansowanych ze
Srodkéw wiasnych budzetu powiatu oraz dotacji zewnetrznych.

8)Prowadzenie postepowan majgcych na celu zaktadanie i modernizacje
ewidencji gruntéw i budynkéw na terenie powiatu ciechanowskiego.

9)Prowadzanie postepowan administracyjnych majgcych na celu aktualizacje
operatu ewidencji gruntow i budynkdw.

10)Dokonywanie podziatu na obreby ewidencyjne i okreslanie ich granic po

uzgodnieniu z organami do spraw zagospodarowania przestrzennego oraz
wiasciwej miejscowo jednostki statystyki publicznej.

11)Prowadzanie postepowan majgcych na celu przeprowadzanie okresowych

weryfikacji danych ewidencyjnych.

12)Prowadzenie postepowan w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw

rolnych.



13) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie scalania i wymiany
gruntow.

14) Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, zwigzanych z:

a) odmowg przyjecia do pzgik zbioréw danych lub innych materiatéw
sporzgdzanych przez wykonawce,
b) uzyskaniem danych niezbednych do aktualizacji bazy danych ewidenc;ji
gruntow i budynkéw,
c) zaistniatymi sporami dotyczgcymi zakresu udostepnianych materiatow zasobu
lub wysokosci naleznej opfaty utrwalonej w Dokumencie Obliczenia Optaty.

15) Prowadzenie postepowan administracyjnych, na wniosek podmiotéw
wiadajgcych sieciami uzbrojenia terenu w zakresie wytgczenia tych sieci z
geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu.

16) Wydawanie na wniosek zaswiadczen na podstawie danych z ewidencji
gruntow i budynkow, w tym o posiadaniu lub nieposiadaniu nieruchomosci na
terenie Powiatu Ciechanowskiego oraz o zakonczeniu scalenia/wymiany
gruntow.

17) Wydawanie opinii dotyczgcych ustalenia, zniesienia lub zmiany okreslenia
rodzaju miejscowosci figurujgcej w urzedowym wykazie nazw miejscowosci i
obiektéw fizjograficznych.

18) Sprawy nieodptatnego udostepniania baz danych ewidenciji gruntow i budynkéw
podmiotom uprawnionym ustawowo, bez prawa udostepniania tych danych
osobom trzecim.

20) zaktadanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym powiatowych baz
danych systemu informacji o nieruchomosciach.

21) Sporzgdzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencjg gruntow i budynkdéw i przekazywanie uprawnionym ustawowo
podmiotom.

22) Sporzgdzanie wszelkiego rodzaju sprawozdan statystycznych dotyczacych stanu
geodezji i kartografii w powiecie, wykonywania zadan geodezyjnych i
kartograficznych oraz sprawozdan finansowych na potrzeby: Starosty,

Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz Gtéwnego Urzedu
Geodezji i Kartografii.

23 )Wspétpraca z organami nadzoru geodezyjnego i kartograficznego oraz innymi
organami administracji geodezyjnej i kartograficznej na gruncie krajowym

w zakresie realizacji zadan z zakresu geodezji i kartografii.

26) Realizacja innych zadanh okreslonych przepisami prawa.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

e praca administracyjno-biurowa,

e praca samodzielna wymagajgca szczegolnej koncentracji,

e stanowisko pracy jest wyposazone w komputer. Istnieje mozliwos¢
dostosowania stanowiska pracy do potrzeb osoby z niepetnosprawnoscia,

e dobowa norma czasu pracy wynosi 8 godzin, tygodniowa norma czasu pracy
40 godzin,

e stanowisko pracy znajduje sie na | pietrze budynku pozbawionego barier



architektonicznych,

dostepnos¢ budynku: przy wejsciu gtdbwnym do budynku obok schodow
usytuowana jest winda zewnetrzna/platforma umozliwiajgca wjazd na parter.
Dwie windy wewnetrzne dostosowane sg dla osob ze szczegodlnymi
potrzebami. Korytarze budynku dostosowane sg do potrzeb o0soéb
poruszajgcych sie na wodzkach. Obiekt wyposazony jest w schody

wewnetrzne prowadzgce na pietra budynku oraz dwie windy wewnetrzne,

pozwalajgce na skomunikowanie parteru z wyzszymi kondygnacjami.
Budynek posiada 4 pietra. Na parterze jest toaleta dostosowana do osob

Z niepetnosprawnoscia.

6. Informacja o] wskazniku zatrudnienia 0so6b niepetnosprawnych.

w

miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik

zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym Ciechanowie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

7. Wymagane od kandydatéw dokumenty:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez kandydata
za zgodnosc¢ z oryginatem potwierdzajgce wyksztatcenie oraz staz pracy
lub inny dokument sygnowany przez podmiot trzeci potwierdzajacy
spetnianie wymagan niezbednych w zakresie doswiadczenia
zawodowego,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

inne oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem potwierdzajgce posiadanie
kwalifikacji i umiejetnosci,

oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu
za umysline przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:

1)

2)

termin sktadania dokumentow: od dnia opublikowania ogtoszenia
w Biuletynie Informacji Publicznej do dnia 06 sierpnia 2021 roku do godz.
15% w formie pisemne;.

miejsce skfadania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, Biuro Obstugi Mieszkanca,
osobiscie lub pocztg w zamknietej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru
na stanowisko Geodeta Powiatowy - Starostwo Powiatowe, ul. 17
Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw.

9. Aplikacje, ktore wptyng po terminie okreslonym w punkcie 8 nie bedag
rozpatrywane.

10.Do udziatu w naborze, zachecamy réwniez osoby z niepetnosprawnoscia, ktore
spetniajg wymagania okreslone w ogtoszeniu oraz po uwzglednieniu informacji
dotyczgcych oferowanych warunkéw pracy.

11.0soby z niepetnosprawnoscia mogg skorzystaé z pierwszenstwa
w zatrudnieniu. Wowczas nalezy ztozy¢ kopie dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosc¢.



W przypadku, gdy wskaznik zatrudnienia oséb z niepetnosprawnoscig ksztattuje
sie ponizej 6% pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepetnosprawnej o ile przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci, spetni kryteria
niezbedne do podjecia pracy na danym stanowisku okreslone w ogtoszeniu o
naborze oraz znajdzie sie w grupie pieciu najlepszych kandydatow (nie dotyczy
urzedniczych stanowisk kierowniczych).

12.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwtocznie po

przeprowadzonym naborze na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.stciechanow.bip.org.pl) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie.

13. Starostwo Powiatowe w Ciechanowie zastrzega sobie prawo uniewaznienia

postepowania rekrutacyjnego oraz prawo do nie wytonienia kandydata bez
podania przyczyny.

14.Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego

ogltoszenia oraz informacjg o przetwarzaniu danych osobowych
stanowigca zatagcznik do ogtoszenia powinny by¢ opatrzone datg oraz
wiasnorecznym czytelnym podpisem kandydata.

STAROSTA
/-/ Joanna Potocka - Rak


http://www.stciechanow.bip.org.pl/




