Ciechandéw, 27.03.2018
RP. 271.1.2018

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NA USEUGE

pn. ,Wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych
dla Starostwa Powiatowego w Ciechanowie”

Powiat Ciechanowski, z siedzibg w Ciechanowie, ul. 17-go Stycznia 7, 06-400
Ciechanéw, reprezentowany przez Zarzad Powiatu Ciechanowskiego zaprasza do skladania
ofert na wykonanie ustugi: ,,Wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych dla
Starostwa Powiatowego w Ciechanowie”

Zamawiajacy:

POWIAT CIECHANOWSKI

z siedzibg w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia7

06-400 Ciechanéw

Numer faxu: 23 672 29 45

Godziny urzedowania: poniedziatek w godz. 9% - 17%
wtorek — piatek 8% - 16%

adres strony internetowej http://stciechanow.bip.org.pl
adres poczty elektronicznej starostwo@ciechanow.powiat.pl

Kierownikiem Zamawiajacego jest Zarzad Powiatu Ciechanowskiego

I. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ,,Wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych dla
Starostwa Powiatowego w Ciechanowie” zgodnie z opisem i parametrami zawartymi
w zalaczniku nr 1 zaproszenia do skiadania ofert.

II. Warunki zlozenia oferty.

Ofert¢ moze zlozy¢é Wykonaweca, ktéry spelnia lacznie nastepujace warunki:

1. nie podlega wykluczeniu - Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jesli
Wykonawca zlozy oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wg Zatacznika nr
47

2, posiada wiedz¢ i doSwiadczenie niezbgdne do wykonania zaméwienia,
potwierdzone w okresie ostatnich trzech lat zrealizowaniem dwéch uslug na
dostawe¢ materialéw promocyjnych (wg zalacznika nr 7).



Wykonawca winien wykazaé, iz wykonat co najmniej 2 dostawy materialéw
promocyjnych (mapy, widokéwki, teczki papierowe itp.) na kwote 7 000 zt. brutto
kazda.

3. dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

4. posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dzialalnoéci lub czynnosci, jesli
przepisy prawa nakladajg taki obowigzek,

5. posiada odpowiednis sytuacje¢ finansows do wykonania zaméwienia,

- Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spetniania warunkéw
okreslonych w pkt. 3, 4 i 5. Zamawiajacy uzna je za spelnione, jesli Wykonawca zlozy
oswiadczenie wg wzoru zawartego w Zalgczniku nr 5

IIl. Termin zwigzania oferts:
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert,

IV. Kryteria oceny ofert.
Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena.
2. Ofertg najkorzystniejsza bedzie oferta z najnizsza cena.

—

V. Odrzucenie ofert.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadku, gdy:
1. jej tres¢ nie odpowiada trefci niniejszego Zaproszenia i/lub opisowi przedmiotu
zam{wienia przedstawionemu przez Zamawiajgcego,
2. Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw,
3. zawiera blgdy w obliczeniu ceny.

VI. Sposéb i forma przygotowania ofert:
1. Na oferte skladaja si¢ nastgpujace dokumenty:
a) formularz ofertowy — wg zalgcznika nr 2,
b) zaakceptowany wzér umowy — wg zalgcznika nr 3
(na koricu wzoru zamieszczono o$wiadczenie o akceptacii tresci umowy),
c) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg zalgcznika nr 4,
d) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw do zlozenia oferty — wg zalacznika nr 5,
e) informacja o powstaniu u Zamawiajacego obowiazku podatkowego — wg zatacznika nr
67
f) wypelniony formularz wykazu wykonanych ushug — wg zalacznika 7, wraz z
potwierdzeniem, ze dostawy zostaly wykonane nalezycie, np. referencje,
poswiadczenie itp.
g)dokumenty potwierdzajace, ze osoba skladajaca oferte jest uprawniona do
reprezentowania podmiotu, w imieniu ktérego dziata (np. wypis CEIDG; wypis
KRS — w przypadku gdy osoba sktadajgca oferte wystgpuje w KRS jako uprawniona
do reprezentowania podmiotu; KRS wraz z pelnomocnictwem w przypadku gdy
osoba skladajgca ofert¢ nie jest wymieniona wéréd os6b uprawnionych do
reprezentowania podmiotu),
2. Kazdy dokument, ktéry nie jest skladany w oryginale musi zostaé przez Wykonawce
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem. O$wiadczenia skfadane s3 w oryginale.
3. Kazda strona oferty musi zosta¢ ponumerowana i parafowana przez osoby uprawnione do

zlozenia oferty.




4.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych, nieprzezroczystych kopertach z napisem:

»Wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych
dia Starostwa Powiatowego w Ciechanowie”

- whie otwiera¢ przed 5.04.2018 r., godz. 10:00”

VIL Termin i miejsce skladania ofert:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie,
06-400 Ciechanéw, ul.17 Stycznia 7, poké6j 108, I pietro,
Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5.04. 2018 roku do godziny

2.
10:00.  Decydujgce znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma dzief
i godzina wplywu oferty w miejscu, o ktérym mowa w pkt. 1
3. Oferty zostang otwarte w dniu: 5.04.2018 roku o godz. 10:30 w pokoju 20 /parter/ w
siedzibie Zamawiajacego.
4. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zwrécone oferentom bez
otwarcia.
5. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
6. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ oferte lub wycofaé
swoja oferte.
VIII. Zawarcie umowy. _
1. Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy na realizacj¢ zaméwienia z Wykonawca, ktory
zlozyl najkorzystniejszg oferte.
2. Wz6r umowy, ktéra zostanie zawarta stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda
kwote, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.
IX. Termin wykonywania zaméwienia - 40 dni od daty zawarcia umowy.
Zalgezniki:

1) Zalgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

2) Zalgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

3) Zalacznik nr 3 — Wzér umowy

4) Zalgeznik nr 4 — O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

5) Zalacznik nr 5 — O$wiadczenie Wykonawcy dotyczgce spelniania warunkéw do
udzialu w postgpowaniu

6) Zalgcznik nr 6 — Informacja czy wybdr oferty bedzie prowadzil do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego

7) Zalgcznik nr 7 — Wykaz wykonanych ustug




