Zatgcznik do Uchwaty Nr 214/2021
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego
Z dnia 22 pazdziernika 2021 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych dla
samorzadowych instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Powiat Ciechanowski

§1.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych dla
samorzadowych instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Powiat Ciechanowski zwane
dalej ,zasadami” okreSlajg procedure postepowania w zakresie przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych obowigzujgca te instytucje.

§ 2.
llekro¢ w zasadach jest mowa o:
1. Organizatorze - rozumie sie przez to Powiat Ciechanowski.
2. Instytucji kultury - rozumie sie przez to instytucje kultury, ktérych organizatorem jest
Powiat Ciechanowski.
3. Planie finansowym - rozumie sie przez to plan finansowy instytucji kultury.
4. Programie dziatalnosci - rozumie sie przez to plan dziatalnosci merytorycznej
instytucji kultury na dany rok budzetowy uwzgledniajagcy m.in. planowane imprezy
i wydarzenia kulturalne, prowadzenie cyklicznych zajec¢ i innej dziatalnoéci statutowe;.
5. Dotacji - rozumie sie przez to dotacje podmiotowa, o ktérej mowa w art. 28 ust.3 pkt 1
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194).

Zasady postepowania o przyznanie dotacji dla instytuciji kultury.

§ 3.
Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji przedktada Zarzgdowi
Powiatu, w terminie okreslonym corocznie przez Skarbnika Powiatu
1) Program dziatalnosci merytorycznej samorzgdowej instytucji kultury na dany rok
budzetowy wraz z okresleniem szacunkowych przychodow i kosztow przedsiewzieé
planowanych do realizacji oraz zrédet ich finansowania,
2) Projekt planu finansowego sporzgdzony zgodnie z przepisami ustawy o finansach
publicznych.

§ 4.

1. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzgdowej instytucji kultury ustala sie na
podstawie zfozonego programu dziatalno$ci wraz z projektem planu finansowego
samorzadowe;j instytucji kultury z uwzglednieniem mozliwosci finansowych organizatora.

2. Udzielajgcy dotacji zastrzega sobie prawo do okre$lenia srodkédw na wynagrodzenia
pracownikéw zatrudnionych w samorzgdowej instytucji kultury na podstawie umowy o prace.

§5.
Ostateczng wysoko$¢ dotacji podmiotowej okre$la organizator w uchwale budzetowej na
dany rok.

§ 6.

1. Instytucje kultury mogg ubiegaC sie o zwiekszenie dotacji podmiotowej w przypadku
zaistnienia szczegodlnych okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie
planowania. W takiej sytuacji dyrektor instytucji kultury sktada do organizatora wniosek
zawierajgcy:

1) opis okolicznosci uzasadniajgcych zwiekszenie dotacji podmiotowe;j;



2) opis potrzeb i wskazanie kwoty, o jakg ma zosta¢ zwiekszona dotacja podmiotowa,
zestawienie kosztow oraz sposéb kalkulacji kwoty zwiekszenia dotaciji.

2. W przypadku zwiekszenia dotacji podmiotowej dyrektor instytucji kultury zobowigzany jest
do dokonania stosownej zmiany planu finansowego.

§7.

Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Zarzgdu Powiatu
o rezygnacji z wykonania przedsiewzie¢ zaplanowanych do realizacji programem
dziatalnosci na dany rok budzetowy. W takim przypadku udzielajgcy dotacji zachowuje prawo
do zmiany wysokosci dotacji podmiotowej zaplanowanej na rok budzetowy w czesci
przypadajgcej na realizacje tego przedsiewziecia.

§8.

1. Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez jej
dyrektora, zmiany dokonane przez dyrektora nie mogg by¢ podstawg zwiekszenia wielkosci
dotacji z budzetu organizatora.

2. Plany finansowe sporzgdzane zgodnie ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych i przedktadane organizatorowi w okreslonym przez niego terminie.

Zasady przekazywania dotacji przyznanych instytucjom kultury

§09.

1. Dotacje na dziatalnos¢ biezgcg przekazywane sg w miesiecznych transzach
w wysokosci 1/12 kwoty rocznej dotacji w terminie do 25. dnia kazdego miesigca na
rachunek instytucji kultury.

2. Na wniosek instytucji kultury rata dotacji podmiotowej moze by¢ przekazana w innej
wysokosci i w innym terminie niz wynika to z pkt 1. po uzyskaniu zgody Skarbnika Powiatu,
przy czym zmiana wysokosci transzy miesiecznej skutkowac¢ bedzie odpowiednig korektg
nastepnej lub nastepnych transz.

3. W przypadku, gdy termin przekazania transzy dotacji podmiotowej przypada na dzienh
uznany za ustawowo wolny od pracy, organizator przekazuje dotacje podmiotowg
w poprzedzajgcym ten termin dniu roboczym.

Zasady rozliczania dotacji przyznanych instytucjom kultury:

§ 10.

Instytucje kultury zobowigzane sg do rozliczenia udzielonej na dany rok budzetowy dotac;ji
podmiotowej poprzez ziozenie rozliczenia dotacji podmiotowej za dany rok budzetowy,
w terminie do 31 stycznia roku nastepnego.

§ 11.

1. Wykorzystanie dotacji podmiotowej przez instytucje kultury nastepuje poprzez poniesienie
wydatkéw na koszty biezgcej dziatalnosci, w okresie miedzy 1 stycznia a 31 grudnia roku
budzetowego, na ktéry przyznana zostata dotacja podmiotowa, umniejszonych o podatek od
towardw i ustug podlegajgcy zwrotowi z Urzedu Skarbowego.

2. W rozliczeniu dotacji podmiotowej za prawidtowg uznaje sie date dokonania wydatku,
a nie date zaewidencjonowania kosztu.

3. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do zamieszczenia na Zzrodtowych
dowodach ksiegowych, adnotacji potwierdzajgcej poniesienie wydatkow z dotagji
przekazanej przez organizatora.

4. Zatwierdzenie ztozonego w 2 egzemplarzach przez samorzgdowg instytucje kultury
rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym nastepuje w terminie do konca lutego
roku budzetowego, na ktéry przypadt termin ztozenia tego rozliczenia. Jeden egzemplarz
zatwierdzonego rozliczenia z wykorzystania dotacji zostaje przekazany samorzgdowej
instytucji kultury.

5. Wzér rozliczenia stanowi zatgcznik do niniejszych zasad.



§12.

1. Niewykorzystana do konca roku budzetowego kwota dotacji podmiotowej podlega
zwrotowi do budzetu organizatora w terminie do 31 stycznia nastepnego roku.

2. Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych,
poczynajgc od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu.

§ 13.

W przypadku, gdy czes¢ dotacji podmiotowej wykorzystana zostata niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, czes¢ ta podlega
zwrotowi do budzetu organizatora wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

§ 14.

1. Organizatorowi przystuguje prawo weryfikacji dokumentow zrédtowych, stanowigcych
podstawe zilozonego rozliczenia, a weryfikacja ta moze by¢ przeprowadzana réwniez
w siedzibie instytucji kultury.

2. Organizator zastrzega sobie prawo pozyskiwania od instytucji kultury szczegotowej
informacji na temat kosztow i realizacji wybranych dziatan, w tym projektéw i wydarzeh
kulturalnych, ktére zostaty sfinansowane badz dofinansowane dotacjg podmiotowa.

Postanowienia koncowe

§ 15.

Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

1) realizacji zadan statutowych, w tym terminowego wykonania przedsiewzie¢ wynikajgcych
z programu dziatalnosci ustalonego na rok budzetowy, w sposdb zgodny z prawem,

2) racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi,
Z zachowaniem zasad okres$lonych przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej,

3) terminowego i rzetelnego sporzadzania sprawozdan wymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Wicestarosta
/-l Marek Marcinkowski



