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SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
DO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

NA USŁUGĘ W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Realizację szkoleń w ramach projektu „Wiedza-najlepsza inwestycja" współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
–Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 - Podniesienie atrakcyjności 
i jakości szkolnictwa zawodowego realizowanego w  Zespole Szkół Nr 1 im. Gen. Józefa Bema w Ciechanowie

Zatwierdzam …………….…………………..
Na stronie szkoły: www.strona.zs1.com.pl 
umieszczono : 21.11.2011r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

dot.: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Numer sprawy:  ZS1 -3431/3/2011
a) Nazwa zadania: „Realizację szkoleń w ramach projektu „Wiedza-najlepsza inwestycja" współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego –Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 - Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego”
I.  Nazwa (firma) i adres zamawiającego:

Nazwa zamawiającego:
Zespół Szkół Nr 1 im. gen. Józefa Bema w Ciechanowie
Adres zamawiającego:
ul. Powstańców Warszawskich 24

06-400 Ciechanów
Telefon: 
23 672 48 24
Faks: 
23 67 25 29
Godziny urzędowania:
8.00 – 15.30
Kierownikiem Zamawiającego w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych jest Koordynator Projektu: „Wiedza-najlepsza inwestycja” realizowanego w Zespole Szkół Nr 1 im. gen. Józefa Bema w Ciechanowie, 06-400 Ciechanów, ul. Powstańców Warszawskich 24
II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych.
2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr  113, poz., 759, z późn. zm.)
3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz 
art. 39 - 46 Prawa zamówień publicznych.
II.4 Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010r Nr 113 poz.759 z póź. zmianami).
2) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane ( Dz. U. z 2009 r. nr 226, poz.1817 ),
3) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych ( Dz. U. z 2009 r. nr 224, poz.1796 ),

4)  rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich ( Dz. U. z 2009 r. nr 224, poz.1795 ),
5)  rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokółu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2010 r. nr 223, poz. 1458 ).
III.    Opis przedmiotu zamówienia

III.1  Opis przedmiotu zamówienia: 
Realizację szkoleń w ramach projektu „Wiedza-najlepsza inwestycja" współfinansowanego ze środków       Europejskiego Funduszu Społecznego –Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX.         Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 - Podniesienie atrakcyjności  i jakości szkolnictwa zawodowego. 

Zajęcia rozwijające  zawodowe dla uczniów zdolnych  dla 1 grupy  o średniej 10 osób w grupie, w wymiarze 40h/grupę, zakończone egzaminem zewnętrznym. Zajęcia dla uczniów uzdolnionych, przejawiających zainteresowanie i predyspozycje w zakresie przedmiotów zawodowych, wychodzące materiałem poza ramy programu szkolnego, niezbędne do uzyskania uprawnień elektrycznych SEP.
III. 2 Do Wykonawców zamówienia publicznego należy :
1) Uczestnictwo wykładowców  na spotkaniach informacyjnych dla rodziców w maksymalnym wymiarze 1h/tygodniowo dla każdej grupy.
2) Prowadzenie czynności związanych z rekrutacją do projektu poprzez rozmowy osobiste 
i telefoniczne z rodzicami. Zebranie ankiet rekrutacyjnych, niezbędnych oświadczeń oraz umów o udziale w projekcie. 

3) Każdorazowe potwierdzanie obecności uczestnika na zajęciach podpisem na liście obecności.

4) Prowadzenia dokumentacji szkolenia, a w szczególności list obecności Beneficjentów Ostatecznych i wolnych słuchaczy. Na wezwanie Zamawiającego zobowiązany jest również do przeprowadzenia wśród uczestników szkoleń dodatkowych ankiet,  dostarczonych przez Zamawiającego.
5) Przeprowadzenie egzaminów wewnętrznych.
6) Współpraca z kadrą projektu.
7) Prawidłowego oznaczenia sal dydaktycznych, w których odbywają się szkolenia poprzez zamieszczenie w widocznym miejscu informacji o fakcie współfinansowania szkolenia ze środków Unii Europejskiej i budżetu Państwa. Stosowne plakaty (tabliczki) z taką informacją dostarczy Zamawiający.
8) Terminowego, zgodnego z podanym przez Zamawiającego harmonogramem rozpoczynania 
i kończenia zajęć.
9) Powiadamiania Zamawiającego z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem o wszelkich odstępstwach od ustalonego harmonogramu szkoleń oraz terminach zajęć zastępczych, zaś 
w przypadku nieobecności niemożliwych do przewidzenia – natychmiastowego informowania o nich Zamawiającego. 
10) Zorganizowanie i przeprowadzenie zajęć rozwijających od podpisania umowy do 30.06. 2012 roku.
11) Przeprowadzenie zewnętrzych egzaminów kwalifikacyjnych.   
12) Sale szkoleniowe Zamawiający udostępni nieodpłatnie.
III.3 Wymagania stawiane przez Zamawiającego  Wykonawcom:
1. Wykształcenie: kierunkowe z przygotowaniem pedagogicznym.
2. Minimum 2-letnie doświadczenie kierunkowe w pracy z młodzieżą w wieku szkolnym (16 – 18 lat) lub/i z młodzieżą dorosłą (powyżej 18 lat) w prowadzeniu zajęć z zakresu opisanej części.
3. Umiejętność dokonywania ewaluacji prowadzonych zajęć.

III.4
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
III.5
Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
III.6
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
III.7
Zamawiający nie przewiduje powierzenia wykonania zamówienia podwykonawcom.
III.8   Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

III.9
Kody Wspólnego Słownika Zamówień CPV:
· 80000000-4– Usługi edukacyjne i szkoleniowe
IV. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi 
i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia,
2) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, 
3) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez    zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy,
4) Określenie przez wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax. oraz innych                     ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia,
5) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 
V. Zmiana warunków zamówienia:                                                                                         
1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.

2) Zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamieszczona zostanie na stronie internetowej, na której umieszczona została specyfikacja istotnych warunków zamówienia.

3) Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia. Informacja ta zamieszczona zostanie na stronie internetowej, na której zamieszczona została specyfikacja istotnych warunków zamówienia.

4) Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy wynikające z wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.
VI. Termin wykonania zamówienia

1. Wymagany termin wykonania zamówienia: od daty podpisania umowy do 30.06.2012 r.

VII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych  warunków 
     1)  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki   

dotyczące:

a) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
b) Posiadania wiedzy i doświadczenia,
c) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
d) Znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
e) złożą ofertę na załączonym druku formularza ofertowego wraz z wymaganymi załącznikami
f) spełniają  wymagania określone ustawą Prawo zamówień publicznych oraz niniejszą specyfikacją istotnych warunków zamówienia.
     g)   ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie metodą spełnia – nie 
    spełnia na podstawie formularza ofertowego i załączonych dokumentów i oświadczeń,   

   wymaganych specyfikacją istotnych warunków zamówienia, zgodnych z ustawą Prawo 
   zamówień publicznych i aktami wykonawczymi do ustawy,
2) Z postępowania o udzielenie zamówienia stosownie do art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych wyklucza się:

a) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania,
b) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, 
z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego,
c) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdro​wotne, z wyjątkiem przypadków, gdy uzyskali oni prze​widziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wyko​nania decyzji właściwego organu,
d) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za prze​stępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzie​lenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, prze​stępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwu udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
e) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
f) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
g) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
h) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,
i) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary,
    3)      Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:
· wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,
· złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępo​wania,
· nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu,
 4) Zamawiający zawiadamia równocześnie wykonawców, którzy zostali wykluczeni 
 z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
     5)    Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
     6)    Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą,
b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy (zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, o czym niezwłocznie powiadamia wykonawcę, którego ofertę poprawiono),
c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozu​mieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
f) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia za​wiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy,
h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
   7)     O odrzuceniu oferty zamawiający niezwłocznie powiadomi równocześnie wszystkich 
            wykonaw​ców, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

VIII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1)  Na ofertę składają się następujące załączniki i dokumenty:

a) Formularz ofertowy (załącznik nr 1) - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę,
b) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie  zamówienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do SIWZ,
c) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SIWZ,
d) Zaakceptowany przez wykonawcę projekt umowy stanowi załącznik Nr 4 do SIWZ, 

e) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru,    w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; osoby fizyczne składają oświadczenie z art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.759  z póź. zm.) -  wzór oświadczenia dla osób fizycznych stanowi załącznik nr 5 do SIWZ,
f) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia  wraz z informacjami  na temat ich kwalifikacji  zawodowych ,  wykształcenia,  doświadczenia w pracy, znajomości specyfiki pracy z młodzieżą w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy 
i doświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SIWZ 
2)  Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej: 

a) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim  przypadku dla ustanowionego pełnomocnika do oferty należy załączyć pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy,
b) Oferta winna zawierać: oświadczenia i dokumenty opisane w pkt. 1.a–1.f, dla każdego partnera z osobna, pozostałe dokumenty składane są wspólnie.

3)  Postanowienia dotyczące składanych dokumentów

a) Dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę / osoby  uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem",
b) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt. 1.a. –1.f, kopie dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów winny być poświadczane za zgodność z oryginałem przez te podmioty
c)  Oferta, składane dokumenty oraz oświadczenia podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.
d) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.
IX. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

1) Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych:
a) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują pisemnie i faksem. Pytania muszą być skierowane na adres zamawiającego podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
b) Inne dopuszczalne formy porozumiewania się z Wykonawcami:

· Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu na nr faksu: podany 
w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia – tj. 23 673 25 29
c) Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się wykonawcy drogą elektroniczną,
d) Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania,
e) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnie​nie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa wyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
f) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania. Informacja ta umieszczona zostanie na stronie internetowej, na której umieszczona została specyfikacja istotnych warunków zamówienia.
g) Nie przewiduje się zebrania wszystkich wykonawców
X. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:
1) Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest:
1. Andrzej Bojanowski                      tel.  23 672 48 24
2. Eugeniusz Maziński                       tel.  23 672 48 24
XI. Wymagania dotyczące wadium

1) W przypadku ofert składanych Zamawiający odstępuje od wymogu składania wadium przez Wykonawców
XII. Termin związania ofertą
1) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert 
i wynosi 30 dni.
XIII. Opis sposobu przygotowania oferty
1)  Przygotowanie oferty:

a. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym,
b. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę,
c. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie 
z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa,
d. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego,
e. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji,
f. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach,
g. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę,
h. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

2)  Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty            gospodarcze (konsorcja/ spółki cywilne):
a) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia,
b) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo /upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie należy załączyć do oferty,
c) Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub przez upoważnionego przedstawiciela,
d) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy,
e) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy Zamawiający może zażądać w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich wykonawców, przy czym termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
3)  Sposób zaadresowania oferty:
a) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie / opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert,
b) Koperta / opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do zamawiającego na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwą, dokładnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący:

„Oferta – „Realizacja szkolenia z zakresu zajęć rozwijających SEP
 w ramach projektu „Widza-najlepsza inwestycja”
nie otwierać przed 30 listopada 2011r., godz. 10.30
c) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego  oznakowania koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.
XIV. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

1) Oferty należy składać do dnia: 30 listopada 2011r. do godz. 10.00
    w siedzibie Zamawiającego tj. Zespół Szkół Nr 1 im. gen. Józefa Bema, ul. Powstańców Warszawskich 24 w, 06-400 Ciechanów, sekretariat 
2) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej,
3) Oferty zostaną otwarte dnia: 30 listopada  2011r., o godz. 10.30
    w siedzibie Zamawiającego tj. Zespół Szkół Nr 1 im. gen. Józefa Bema, ul. Powstańców Warszawskich 24 , 06-400 Ciechanów, gabinet dyrektora
XV. Opis sposobu obliczenia ceny
· Wykonawcy składający ofertę w cenie zajęć rozwijających powinni skalkulować:
1) Cena musi być wyliczona zgodnie z załącznikiem Nr 1 do SIWZ o nazwie „Formularz ofertowy”.
2) Cena podana w ofercie powinna mieć charakter ryczałtowy i obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego. 

3) Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. 

4) Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania) oraz okres realizacji (wykonania) zamówienia.
5) Cena oferty uwzględnia wszystkie koszty ponoszone przez  Zamawiającego 
i Wykonawcę ogółem w tym obowiązujące podatki, składki na ubezpieczenie społeczne itp., należny podatek VAT - jeżeli występuje musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.
XVI. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wyko​nawcą:
1) Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.
2) Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich PLN.
XVII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1) Kryteria oceny ofert:

Złożone oferty będą rozpatrywane przez Zamawiającego, przy zastosowaniu następujących kryteriów :

Cena wykonania zamówienia  brutto                                             
100%
Punkty przyznane za kryterium będą liczone wg wzoru:
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2) Wynik-oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe  oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia dla danego zadania zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów.
XVIII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1) Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
2) Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą/Wykonawcami, który przedłoży/którzy przedłożą najkorzystniejszą ofertę/oferty.
3) Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców podając w szczególności:

a) nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, 
a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawców, jeżeli takie będzie miało miejsce, 
c) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce.

4)  Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

a) zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń,
b) zamieszczone na stronie internetowej – http://stciechanow.bip.org.pl
5)  O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:
a) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,
b) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

6)  W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam  przedmiot zamówienia.
7) Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

a) w terminie 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane faksem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania lub
b) w terminie 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie

c) w przypadku gdy, w postępowaniu złożona została tylko jedna oferta lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy, możliwe jest zawarcie umowy przed upływem ww. terminów.

8) O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.
9) W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi jedna z przesłanek unieważnienia postępowania.

XIX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy

a) Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

b) Formularz postanowień umowy stanowi załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
c) płatność za wykonane usługi może zostać realizowana w odniesieniu do poszczególnych okresów realizacji usługi,
d) płatność za zrealizowaną część usługi następuje pod warunkiem przyjęcia jej wykonania przez Zamawiającego i wyłącznie pod warunkiem posiadania przez Zamawiającego środków pochodzących z dotacji rozwojowej na realizację projektu. Za opóźnienia w płatności wynikające z braku środków nie będą naliczane odsetki karne,
e) Wykonawcy ponoszą odpowiedzialność osobistą w tym materialną za nienależyte wykonanie przedmiotu usługi,
f) konieczność dopasowania się Wykonawców do grafika zajęć ustalonego przez Zamawiającego
XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej
1. Uregulowania dotyczące środków ochrony prawnej zostały umieszczone w Dziale VI ustawy 
z dnia 20 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.)
XXI. Załączniki

Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji:

Załącznik nr :
1) Formularz ofertowy (załącznik nr 1 - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę 
2) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych (załącznik nr 2) 
3) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. Prawa zamówień publicznych (załącznik nr 3) 

4) Projekt umowy z wykonawcą  (załącznik Nr 4 )
5) Oświadczenie dla osób fizycznych z art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 5)
6) Wykaz Wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia  wraz z informacjami  na temat ich kwalifikacji  zawodowych ,  wykształcenia,  doświadczenia w pracy, znajomości specyfiki pracy z młodzieżą w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy
i doświadczenia (załącznik nr 6) 
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