ZAŁĄCZNIK I 
INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT CZĘŚCIOWYCH

Część  Nr: 1  Nazwa:  Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu „ Sprzedawca – magazynier z obsługą  wózka  widłowego “  dla  1  osoby  niepełnosprawnej, mieszkańca powiatu ciechanowskiego  – uczestnika projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie”
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

	1) Krótki opis ze wskazaniem wielkości lub zakresu zamówienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu „ Sprzedawca – magazynier z obsługą  wózka  widłowego “  dla  1  osoby  niepełnosprawnej, mieszkańca powiatu ciechanowskiego  – uczestnika projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Celem kursu jest nabycie przez uczestnika  wiedzy teoretycznej i  praktycznej niezbędnej do wykonywania zawodu „sprzedawca - magazynier  z obsługą wózka widłowego“ .

Stan zdrowia uczestnika umożliwia obsługę wózka  widłowego  i jest potwierdzony stosownym zaświadczeniem lekarskim. 

Program kursu powinien  obejmować 140 godzin lekcyjnych (1 godz.= 45 minut) i uwzględniać  następujące jednostki modułowe, opracowane na podstawie obowiązujących norm i przepisów prawnych :

1. Obsługa arkusza kalkulacyjnego   

2. Zasady gospodarki magazynowej  

3. Obsługa programu magazynowego Magazyn – Sprzedaż                     

4. Operator wózków jezdniowych i bezpieczna wymiana butli         

Moduł  „Operator wózków jezdniowych i bezpieczna wymiana butli  “  o  wymiarze godzin:

 teoretycznych: 47

 praktycznych:  20 + 2 dodatkowe.

Kurs kończy się wewnętrznym  egzaminem, a moduł  „Operator wózków jezdniowych i bezpieczna wymiana butli„   dodatkowo,   egzaminem  państwowym  z Urzędu Dozoru Technicznego w Płocku.    

Zajęcia muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w mieście Ciechanów, 
w budynku pozbawionym barier architektonicznych,  o lokalizacji  dogodnej  dla osób dojeżdżających z terenu Powiatu Ciechanowskiego  (położonego nie dalej niż 400 m. od najbliższego przystanku komunikacji miejskiej).

Wykonawca zobowiązany jest:

1)  uwzględnić w cenie oferty koszt 2 dodatkowych godzin praktycznych i koszt egzaminu  

      państwowego,
2)   zapewnić  uczestnikowi kursu warunki do nauki w oparciu o zasady BHP , 

3)  zapewnić uczestnikowi salę wykładową, 

4)   zapewnić sprawny i bezpieczny sprzęt służący do praktycznej nauki obsługi wózka. Na zajęcia    

       praktyczne uczestnik  umawia się z instruktorem indywidualnie w terminach dla niego   

     dogodnych,

5)  zapewnić uczestnikowi catering (   dwudaniowy obiad - zupa i drugie danie,  kawę, herbatę, ciasto, 

        ciastka, owoce),

6) ubezpieczyć uczestnika na czas trwania kursu,

7) zapewnić uczestnikowi kursu materiały dydaktyczne i biurowe,

8) opracować program kursu i  przekazać go  Zamawiającemu na 14  dni przed rozpoczęciem  kursu. Program musi zawierać:

a) nazwę i zakres kursu,

b) miejsce, gdzie odbywać się będzie kurs;

c) czas trwania kursu ( data i godziny );

d) plan nauczania, określający  zakres tematyczny  zajęć oraz ich wymiar,

e) cel kursu ( przewidywane efekty ),

9) przekazać   Zamawiającemu   na 7 dni przed rozpoczęciem  kursu harmonogram realizowanych zajęć,

10) informować o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską poprzez zamieszczenie 
w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, 
a także oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporządzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady WE nr 1083/2006 
(Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013.

11) przeprowadzić   ocenę  merytoryczną  i techniczną  przebiegu kursu, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedstawienia jej wyników Zamawiającemu.

12) prowadzić odpowiednią dokumentację:

a) dziennik  zajęć;

b) imienną listę obecności uczestnika  (w każdym dniu) kursu;

c) imienną listę, na której uczestnik kursu będzie potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych i biurowych,

d) imienną listę, na której uczestnik  kursu będzie  potwierdzać korzystanie z cateringu 
(w każdym dniu kursu),

e) książeczkę kontrolną jazd szkoleniowych,

13) wystawić zaświadczenie o ukończeniu przez uczestnika  kursu i zdobyciu  uprawnień,

oraz wydać stosowny  dokument  o  zdanym egzaminie państwowym.

 14) niezwłocznie poinformować Zamawiającego o:

a) nie zgłaszaniu się uczestnika;

b) przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika;

c) innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu kursu i umowy.

15) przekazać Zamawiającemu, w terminie do 7  dni od dnia zakończenia kursu, następujące dokumenty:

a) dziennik zajęć,

b) imienną  listę obecności uczestnika  kursu   (w każdym dniu kursu),

c) imienną listę, na której uczestnik kursu   potwierdzał  otrzymanie materiałów dydaktycznych 
i biurowych,

d) imienną  listę, na której uczestnik  kursu  potwierdzał korzystanie z cateringu (w każdym dniu 

kursu),

e) kserokopię książeczki  kontrolnej  jazd szkoleniowych,

     f)  kserokopię zaświadczenia o ukończeniu przez uczestnika  kursu i zdobyciu stosownych 

        uprawnień,   oraz  kserokopię dokumentu po  zdanym egzaminie państwowym,

     g) ankiety  oceniające  kurs  przeprowadzone  u  uczestnika  kursu,

     h)  kserokopię dowodu ubezpieczenia uczestnika na czas trwania kursu,

     i)  kserokopię dowodu poniesienia  kosztów egzaminu państwowego.

16)Przechowywać dokumenty potwierdzające realizację przedmiotowego kursu do dnia 
    31.12.2020 r.
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Część Nr:  2    Nazwa:  Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu   Przedstawiciel handlowy  z modułem prawa jazdy kat. B dla 14 pełnoletnich osób: 8 usamodzielnianych wychowanków z zastępczych form opieki, 4 osób przebywających w rodzinnej 
i instytucjonalnej pieczy zastępczej, 2  osób niepełnosprawnych, mieszkańców powiatu ciechanowskiego – uczestników projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie 
i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.     

	1) Krótki opis ze wskazaniem wielkości lub zakresu zamówienia
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu   Przedstawiciel handlowy  z modułem prawa jazdy kat. B dla 14 pełnoletnich osób: 8 usamodzielnianych wychowanków z zastępczych form opieki, 4 osób przebywających w rodzinnej i instytucjonalnej pieczy zastępczej, 
2  osób niepełnosprawnych, mieszkańców powiatu ciechanowskiego – uczestników projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

Celem kursu jest zdobycie  wiedzy teoretycznej i praktycznej, w zakresie niezbędnym do wykonywania pracy na stanowisku przedstawiciela handlowego oraz pozwalającej na przystąpienie do egzaminu dającego uprawnienia do prowadzenia pojazdów  kat. B. 

Program   kursu powinien obejmować :

1. Zajęcia  edukacyjne  ( teoretyczne i praktyczne) z zakresu podstaw marketingu,

technik sprzedaży, prezentacji  handlowej , treningu  negocjacyjnego, personalnej  obsługi  klienta

liczba godzin 40  (1 godzina – 45 minut),

2. Moduł kurs prawo jazdy kat. B w zakresie merytorycznym 
i czasowym, a także zakres posiadanych uprawnień przez osoby prowadzące kurs ma być zgodny z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 ze zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów z dnia 27 października 2005 r. (Dz.U. Nr 217, poz. 1834). Dodatkowa ilość  praktycznej  nauki   jazdy dla każdego uczestnika kursu  ma być  zwiększona  o 15 godzin.  

Zajęcia muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w mieście Ciechanów, w budynku pozbawionym barier architektonicznych,  o lokalizacji  dogodnej  dla osób dojeżdżających z terenu Powiatu Ciechanowskiego  (położonego nie dalej niż 400 m od  najbliższego przystanku komunikacji miejskiej).

Wykonawca zobowiązany jest:

1) przekazać Zamawiającemu program kursu na 14 dni przed rozpoczęciem.

Program musi zawierać:

a) nazwę i zakres kursu,

b) miejsce, gdzie odbywać się będzie kurs,

c) czas trwania kursu (data i godziny)

d) plan nauczania, określający zakres tematyczny zajęć i ich wymiar,

e) cele kursu  (przewidywane efekty).

2) przekazać zamawiającemu na 7 dni przed rozpoczęciem kursu harmonogram realizowanych zajęć,

 3) uwzględnić w cenie oferty koszt dodatkowych 15 godzin nauki jazdy dla każdego uczestnika oraz egzaminu państwowego,   teoretycznego i praktycznego,  dla każdego uczestnika kursu, 

4) zapewnić uczestnikom kursu materiały dydaktyczne (w tym  podręcznik dla osób ubiegających się o prawo jazdy kat. B oraz testy na CD), 
5) zapewnić uczestnikom kursu samochód szkoleniowy, salę  wykładową,   catering ( dwudaniowy obiad – zupa i drugie danie, kawę, herbatę, ciastka, ciasto, owoce), 

6) ubezpieczyć 14 uczestników  na czas trwania kursu,

7) informować o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską poprzez zamieszczenie 
w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a także oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju
 Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporządzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013.

8) zapewnić uczestnikom kursu   warunki do nauki w oparciu o zasady BHP,

9) przeprowadzić wśród uczestników kursu kat. B ocenę merytoryczną i techniczną  przebiegu kursu, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również przedstawić jej wyniki Zamawiającemu.

10) prowadzić odpowiednią dokumentację:

f) dziennik zajęć,

g) imienną listę obecności uczestnika  (w każdym dniu kursu),

h) imienną listę, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;

i) imienną  listę , na której uczestnicy kursu  będą potwierdzać korzystanie z cateringu (w każdym dniu kursu);

j) indywidualne karty przeprowadzonych zajęć w części teoretycznej i praktycznej dla każdego uczestnika    kursu  moduł  prawa jazdy kat. B ;

k) indywidualne arkusze przeprowadzonego egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego osoby ubiegającej się o uprawnienie do prowadzenia pojazdów dla kat. B ;

l) wystawić  zaświadczenia  o ukończeniu przez uczestników szkolenia podstawowego dla osób ubiegających się o prawo jazdy kat. B ;

11) wystawić zaświadczenia o wyjeżdżeniu przez uczestnika dodatkowych 15 godzin praktycznej nauki jazdy dla kat. B  .
12) przedłożyć dowód wniesienia opłaty za egzamin państwowy na prawo jazdy kat. B  dla każdego uczestnika kursu,

13) przedłożyć dowód ubezpieczenia 14 uczestników na czas trwania kursu,

14) wystawić zaświadczenia  o ukończeniu  kursu.

15) niezwłocznie  poinformować Zamawiającego o:

d) nie zgłaszaniu się uczestników na kurs,
e) przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika,
f) innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu kursu  i umowy.

16) przekazać Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia kursu, następujące dokumenty:

a) dziennik zajęć,

b) imienną  listę obecności uczestnika  (w każdym dniu kursu),

c) imienną listę, na której uczestnicy kursu  potwierdzali otrzymanie materiałów dydaktycznych,
d) imienną listę, na której uczestnicy kursu potwierdzali korzystanie z cateringu 
(w każdym dniu kursu),
e) kserokopie indywidualnych  kart przeprowadzonych zajęć w części teoretycznej i praktycznej dla każdego uczestnika    kursu  moduł  prawa jazdy kat. B,
f) kserokopie indywidualnych  arkuszy przeprowadzonego egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego osoby ubiegającej się o uprawnienie do prowadzenia pojazdów dla kat. B,
g)  kserokopie zaświadczeń o ukończeniu przez uczestników szkolenia podstawowego dla osób ubiegających się o prawo jazdy  kat. B,
h) zaświadczeń o wyjeżdżeniu przez uczestnika dodatkowych 15 godzin praktycznej nauki jazdy,
i)  kserokopie  dowodu  wniesienia opłaty za egzamin państwowy na prawo jazdy kat. B za  każdego uczestnika,
j)  kserokopie dowodu ubezpieczenia uczestników na czas  trwania kursu,
k) kserokopie zaświadczeń o ukończeniu kursu,

l)  ankiety oceniające kurs przeprowadzone wśród uczestników.

17) przechowywać dokumenty potwierdzające realizację  kursu do dnia 31.12.2020 r.

	2) Wspólny Słownik Zamówień (CPV)
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Część Nr:  3    Nazwa:  Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Sprzedawca - magazynier z obsługą kasy fiskalnej dla 1 usamodzielnianego wychowanka z zstępczych form opieki oraz 2 osób niepełnosprawnych, mieszkańców powiatu ciechanowskiego – uczestników projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.     

	1) Krótki opis ze wskazaniem wielkości lub zakresu zamówienia
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Sprzedawca - magazynier z obsługą kasy fiskalnej dla 1 usamodzielnianego wychowanka z zstępczych form opieki oraz 2 osób niepełnosprawnych, mieszkańców powiatu ciechanowskiego – uczestników projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Celem kursu jest zdobycie niezbędnej wiedzy teoretycznej i praktycznej przygotowującej uczestników do podjęcia pracy na stanowisku sprzedawcy wraz z obsługą kasy fiskalnej w obsłudze sklepów i hurtowni.

Program zajęć ma wynosić minimum 80 godzin lekcyjnych (45 min.) oraz obowiązkowo obejmować następującą tematykę:

a) podstawy obsługi komputera (Word, Exel);

b) obsługa programu komputerowego Magazyn – Sprzedaż;

c) zasady organizacji pracy sprzedawcy – kasjera; 

d) uruchamianie i obsługa kasy;

e) obsługa różnych typów kas fiskalnych;

f) zasady współpracy kasy fiskalnej z komputerem;

g) bezpieczeństwo i higiena żywności (minimum sanitarne HCCP);

h) standardy obsługi klienta.

Zajęcia muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w mieście Ciechanów, w budynku pozbawionym barier architektonicznych, o lokalizacji dogodnej dla osób dojeżdżających z terenu Powiatu Ciechanowskiego (położonego nie dalej niż 400 m od najbliższego przystanku komunikacji miejskiej).

Wykonawca zobowiązany jest:

1) zapewnić uczestnikom kursu salę wyposażoną w sprzęt niezbędny w zakresie realizacji tematyki szkolenia,

2) zapewnić uczestnikom kursu materiały dydaktyczne,

3) zapewnić catering (dwudaniowy obiad: zupa i drugie danie, kawę, herbatę, ciastka, ciasto, owoce),

4) zapewnić ubezpieczenie 3 osób – uczestników kursu przez okres trwania kursu,

5) informować o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską poprzez zamieszczenie 
w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a także oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
 2006 r. ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporządzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013,

6) zapewnić uczestnikom kursu warunki do nauki w oparciu o zasady BHP,

7) przeprowadzić wśród uczestników zajęć ocenę merytoryczną i techniczną przebiegu kursu, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również przedstawić jej wyniki Zamawiającemu,

8) opracować program kursu i przedłożyć go Zamawiającemu na 14 dni przed rozpoczęciem kursu. Program musi zawierać następujące informacje:

a) nazwę i zakres kursu,

b) miejsce, gdzie odbywać się będzie kurs,

c) czas trwania kursu (daty i godziny),

d) plan nauczania określający tematy zajęć oraz ich wymiar,

9) przekazać na 7 dni przed rozpoczęciem kursu harmonogramu planowanych do realizacji zajęć Zamawiającemu,

10) prowadzić odpowiednią dokumentację składającą się co najmniej z :

a) dziennika zajęć;

b) imiennej listy obecności uczestników kursu (w każdym dniu zajęć);

c) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;

d) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać odbiór cateringu (w każdym dniu kursu);
11) wystawić zaświadczenia o ukończeniu przez uczestników szkolenia;

12)  niezwłocznie poinformować Zamawiającego o:

 a)    nie zgłaszaniu się uczestników na kurs;

 b)    przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika;

c)  innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu kursu i umowy.

13)    przekazać Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia kursu, następujące dokumenty:

a) dziennika zajęć;

b) imiennej listy obecności uczestników kursu (w każdym dniu zajęć);

c) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;

d) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać odbiór cateringu;

e) zaświadczeń o ukończeniu kursu przez uczestników;

f) ankiet oceniających przeprowadzonych wśród uczestników kursu;

g) dowodu ubezpieczenia 3 uczestników na czas trwania kursu.

14)  przechowywać dokumenty potwierdzające realizację przedmiotowego kursu do dnia 31.12.2020 r.
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Część Nr:  4    Nazwa:  Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. C dla 1 usamodzielnianego wychowanka z zastępczych form opieki oraz 1 osoby przebywającej w rodzinnej pieczy zastępczej, mieszkańców powiatu ciechanowskiego – uczestników projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

	1) Krótki opis ze wskazaniem wielkości lub zakresu zamówienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. C dla 1 usamodzielnianego wychowanka z zastępczych form opieki oraz 1 osoby przebywającej w rodzinnej pieczy zastępczej, mieszkańców powiatu ciechanowskiego – uczestników projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Celem kursu jest zdobycie niezbędnej wiedzy teoretycznej i praktycznej, pozwalającej na przystąpienie do egzaminu dającego uprawnienia do prowadzenia pojazdów w wyżej wymienionej kategorii. 

Program zajęć teoretycznych i praktycznych prawa jazdy kat. C w zakresie merytorycznym 
i czasowym, a także zakres posiadanych uprawnień przez osoby prowadzące kurs ma być zgodny 
z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 ze zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów z dnia 27 października 2005 r. (Dz.U. Nr 217, poz. 1834).
Zajęcia muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w mieście Ciechanów, 
w budynku pozbawionym barier architektonicznych, o lokalizacji dogodnej dla osób dojeżdżających 
z terenu Powiatu Ciechanowskiego (położonego nie dalej niż 400 m od najbliższego przystanku komunikacji miejskiej).

Wykonawca zobowiązany jest:

1) zapewnić uczestnikom kursu salę wyposażoną w sprzęt niezbędny w zakresie realizacji tematyki szkolenia oraz samochody szkoleniowe,

2) zapewnić uczestnikom kursu materiały dydaktyczne (m. in. podręcznik dla osób ubiegających się o prawo jazdy kat. C oraz testy na CD),
3) zapewnić catering (dwudaniowy obiad: zupa i drugie danie, kawę, herbatę, ciastka, ciasto, owoce),

4) zapewnić ubezpieczenie 2 osób – uczestników kursu przez okres trwania kursu,

5) zapewnić dodatkowo 15 godzin jazdy oraz opłacić 1 egzamin teoretyczny i praktyczny dla każdego uczestnika kursu kat. C.

6) informować o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską poprzez zamieszczenie 
w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a także oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporządzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 
z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013,

7) zapewnić uczestnikom kursu warunki do nauki w oparciu o zasady BHP,

8) przeprowadzić wśród uczestników zajęć ocenę merytoryczną i techniczną przebiegu kursu, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również przedstawić jej wyniki Zamawiającemu,

9) opracować program kursu i przedłożyć go Zamawiającemu na 14 dni przed rozpoczęciem kursu. Program musi zawierać następujące informacje:

a) nazwę i zakres kursu,

b) miejsce, gdzie odbywać się będzie kurs,

c) czas trwania kursu (daty i godziny),

d) plan nauczania określający tematy zajęć oraz ich wymiar,

10) przekazać Zamawiającemu na 7 dni przed rozpoczęciem kursu, harmonogram planowanych do realizacji zajęć,

11) prowadzić odpowiednią dokumentację składającą się co najmniej z :

a) indywidualnych kart przeprowadzonych zajęć dla każdego uczestnika;

b) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;

c) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać odbiór cateringu (w każdym dniu kursu);

d) indywidualnych arkuszy odpowiedzi przeprowadzonego egzaminu teoretycznego (wewnętrznego) osoby ubiegającej się o uprawnienie do prowadzenia pojazdów;
e) wystawić zaświadczenia o ukończeniu przez uczestników szkolenia podstawowego osób ubiegających się o prawo jazdy kat. C;

12) wystawić zaświadczenia potwierdzone podpisem uczestnika o wyjeżdżeniu przez niego dodatkowych 15 godzin praktycznej nauki jazdy,

13)  niezwłocznie poinformować Zamawiającego o:

 a) nie zgłaszaniu się uczestników na kurs;

 b) przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika;
 c) innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu kursu i umowy,

14)    przekazać Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia kursu, następujące dokumenty:

a) indywidualnych kart przeprowadzonych zajęć dla każdego uczestnika;

b) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;

c) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać odbiór cateringu (w każdym dniu kursu);

d) indywidualnego arkusza odpowiedzi przeprowadzonego egzaminu teoretycznego (wewnętrznego) osoby ubiegającej się o uprawnienie do prowadzenia pojazdów;

e) ankiet oceniających przeprowadzonych wśród uczestników kursu;

f) zaświadczeń o ukończeniu przez uczestników szkolenia podstawowego osób ubiegających się o prawo jazdy kat. C;

g) zaświadczeń o wyjeżdżonych przez każdego uczestnika kursu wymaganej liczby godzin;

h) zaświadczeń potwierdzonych podpisem uczestnika o wyjeżdżeniu przez niego dodatkowych 15 godzin praktycznej nauki jazdy;

i) zaświadczenia o egzaminie państwowym (data i potwierdzenie uiszczenia opłaty egzaminacyjnej);

j) dowodu ubezpieczenia 2 uczestników na czas trwania kursu,

  15)  przechowywać dokumenty potwierdzające realizację przedmiotowego kursu do dnia 31.12.2020 r.
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Część Nr:  5    Nazwa:  Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. D dla 3 osób niepełnosprawnych mieszkańców powiatu ciechanowskiego – uczestników projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
	1) Krótki opis ze wskazaniem wielkości lub zakresu zamówienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. D dla 3 osób niepełnosprawnych mieszkańców powiatu ciechanowskiego – uczestników projektu „Aktywność szansą na zatrudnienie i usamodzielnienie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

Celem kursu jest zdobycie przez uczestników projektu posiadających prawo jazdy kat. „C” niezbędnej wiedzy teoretycznej i praktycznej, pozwalającej na przystąpienie do egzaminu dającego uprawnienia do prowadzenia pojazdów kat. D . 

Program zajęć teoretycznych i praktycznych kursu prawa jazdy kat. D w zakresie merytorycznym 
i czasowym, a także zakres posiadanych uprawnień przez osoby prowadzące kurs ma być zgodny 
z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 ze zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów z dnia 27 października 2005 r. (Dz.U. Nr 217, poz. 1834).
Zajęcia muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w mieście Ciechanów, 
w budynku pozbawionym barier architektonicznych, o dogodnej lokalizacji dla osób dojeżdżających 
z terenu Powiatu Ciechanowskiego ( położonego nie dalej niż 400 m od najbliższego przystanku komunikacji miejskiej ).

Liczba godzin przypadająca na 1 uczestnika:

- 20 godzin zajęć teoretycznych

- 40 godzin zajęć praktycznych

Wykonawca zobowiązany jest:
1)  przekazać Zamawiającemu na 14 dni przed rozpoczęciem kursu Program szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. D zgodnie z  Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów 
i egzaminatorów z dnia 27 października 2005 r.
2) przekazać na 7 dni przed rozpoczęciem kursu Zamawiającemu harmonogram realizowanych zajęć w zakresie prawa jazdy kat. D,

3) uwzględnić w cenie oferty koszt egzaminu państwowego  teoretycznego i praktycznego dla każdego uczestnika kursu prawa jazdy kat. D,
4) zapewnić uczestnikom kursu materiały dydaktyczne (m. in. podręcznik dla osób ubiegających się o prawo jazdy kat. D oraz ćwiczenia z testami egzaminacyjnymi w zakresie danej kategorii), 

5) zapewnić uczestnikom kursu samochód szkoleniowy właściwy dla kat. D, salę wykładową oraz catering (dwudaniowy obiad – zupa i drugie danie, kawę, herbatę, ciastka, ciasto, owoce),
6) ubezpieczyć  uczestników  na czas  trwania kursu,

7) informować o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską poprzez zamieszczenie 
w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a także oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju
 Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporządzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 
z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013,

8) zapewnić uczestnikom kursu warunki do nauki zgodne z zasadami BHP,

9) przeprowadzić wśród uczestników kursu oceny merytorycznej i technicznej przebiegu kursu, 
m. in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedstawienia jej wyników Zamawiającemu.

10) prowadzić odpowiednią dokumentację:

a) indywidualne karty przeprowadzonych zajęć w części teoretycznej i praktycznej dla każdego uczestnika kursu prawa jazdy kat. D;
b) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;
c) imiennej listy, na której uczestnicy kursu będą potwierdzać odbiór cateringu (w każdym dniu kursu – podczas trwania realizacji części teoretycznej);
d) indywidualnego arkusza przeprowadzonego egzaminu wewnętrznego teoretycznego 
i praktycznego osoby ubiegającej się o uprawnienie do prowadzenia pojazdów dla kat. D;

11) wystawić zaświadczenia o ukończeniu przez uczestników szkolenia podstawowego dla osób ubiegających się o prawo jazdy kat  D. 

12)  niezwłocznego  poinformowania Zamawiającego o:

a) nie zgłaszaniu się uczestników na kurs;
b) przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika;
c) innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu kursu prawa jazdy kat. D 
i umowy.
13) przekazać Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia kursu prawa jazdy kat. D, następujące dokumenty:

a) kserokopie  indywidualnych kart przeprowadzonych zajęć w części teoretycznej i praktycznej dla każdego uczestnika kursu prawa jazdy kat. D;
b) imienna lista, na której uczestnicy kursu  potwierdzali otrzymanie materiałów dydaktycznych;

c) imienna lista, na której uczestnicy kursu potwierdzali korzystanie z cateringu 
(w każdym dniu kursu);

d) kserokopie  indywidualnego arkusza przeprowadzonego egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego osoby ubiegającej się o uprawnienie do prowadzenia pojazdów kat. D;

e) ankiet oceniających przeprowadzonych wśród uczestników kursu; 

f) kserokopie  zaświadczeń o ukończeniu przez uczestników szkolenia podstawowego osób ubiegających się o prawo jazdy kat. D; 

g) kserokopie  dowodów wniesienia  opłaty za egzamin państwowy za uczestników kursu prawa jazdy kat. D – część teoretyczna i praktyczna .

h) kserokopie dowodu ubezpieczenia uczestników na czas trwania kursu.

14) przechowywać dokumenty potwierdzające realizację  kursu prawa jazdy kat. D do dnia 31.12.2020 r.
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