
Lp. nazwa jednostki

Nazwa pomieszczenia

liczba  
osób

liczba 
pomieszcze

ń

Łączna 
powierzchnia w 

m² zgłoszona 
przez jednostki

Propozycja 
ujednoliconej 

powierzchni m² 

Uwagi
założenia dotyczące zakładanych powierzchni - patrz 

Wstępne Wymagania Techniczno-Funkcjonalne 
Pomieszczeń Biurowych 

opis

1.
Pomieszczenia 
wspólne Garaż podziemny

Pomieszczenia 
wspólne Pomieszczenia techniczne

Pomieszczenia 
wspólne Pomieszczenia gospodarcze

Pomieszczenia 
wspólne

Pomieszczenia magazynowe /archiwa

1.
Sala konferencyjna

400
ogólnodostępna, możliwość podziału na 2-3 niezależne 
sale konferencyjne oraz foyer

2. BP Gabinet dyrektora 1 1 12 25 wejście przez sekretariat
3. BP sekretariat 1 1 8 15

4. BP
Wydział Gromadzenia i Opracowania 
Zbiorów 2 1 20 20

5. BP Wydział Informacyjno-Bibliograficzny 2 1 20 20
6. BP kadry, księgowa 2 1 12 16

7. BP inspektor danych osobowych, informatyk 2 1 12 16
8. BP Główna Księgowa 1 1 12 15

9. BP
archiwa: magazyn z wolnym dostępem do 
zbiorów 1 450 450

regały statyczne, 450 m² (12 m² na każde 1000 
woluminów. Elastyczna aranżacja wnętrza umożliwiająca 
zmiany w ustawieniu regałów i miejsc siedzących dla 
czytelników. Planowane ustawienie : foteli, stolików, 
lampek między poszczególnymi kolekcjami księgozbioru – 
bez oddzielnego pomieszczenia na czytelnię).

10. BP archiwa: magazyn z regałami przesuwnymi 1 50 50

magazynowanie zwarte dla zbiorów ciągłych i archiwum 
zakładowego – przy 20 tytułach bieżących przyrost roczny 
ok. 530 zeszytów

11. BP pomieszczenie gospodarcze 1 6 6  środki czystości, sprzęt do sprzątania
12. BP pomieszczenia gospodarcze 1 10 10 materiały biurowe, tonery…zapasy dla BP i Filii

13. BP informatorium i wypożyczalnia 1 90 90

lada biblioteczna z 3 stanowiskami komputerowymi , 
drukarką, regałami na zamówione i zwrócone zbiory, 3 
stanowiska komputerowe z katalogową bazą danych dla 
użytkowników, przestrzeń wystawowa, „strefa malucha” 
(7,5 m² na ladę biblioteczną, po 2 m² na 1 czytelnika, po 1 
m² na każdą gablotę wystawową, 4 m² na „strefę 
malucha”

14. BP pomieszczenie socjalne 1 12 15
w bliskiej odległości do sali warsztatowej umożliwiającej 
przygotowanie napojów dla uczestników szkoleń

POZIOM 0



15. BP sala warsztatowa 1 40 40

ze sprzętem multimedialnym (6 komputerów, projektor ) i 
pomocami dydaktycznymi : roboty i maty edukacyjne, gry 
planszowe, materiały na warsztaty manualne.

754 788
754 788

16. MJWPU Gabinet Kierownika 1 1 15 20
17. MJWPU pomieszczenie biurowe 1 1 10 8 Stanowisko ds. oceny formalnej i merytorycznej
18. MJWPU pomieszczenie biurowe 2 1 18 16  Stanowisko ds. kontroli projektów
19. MJWPU pomieszczenie biurowe 1 1 10 8 Stanowisko ds. kontroli projektów/osoba delegowana
20. MJWPU pomieszczenie biurowe 2 1 20 16 (Punkt Informacyjny z kącikiem zabaw dla dzieci) Stanowisko ds. obsługi beneficjentów 
21. MJWPU pomieszczenie biurowe 3 1 20 24 Stanowiska pracy konsultantów LPI 

22. MJWPU mała sala szkoleniowo-dydaktyczna 0 1 30 30
mała sala szkoleniowo-dydaktyczna na potrzeby 
spotkań informacyjnych z beneficjentami (ok. 25 osób) 

23. MJWPU archiwum 0 1 10 10

24. MJWPU pomieszczenia gospodarcze 0 1 15 15
magazynek na materiały promocyjne i informacyjne 
oraz wyposażenie – 1 pom./15m2 

25. MJWPU pomieszczenie socjalne 0 1 10 10 pomieszczenie kuchenne - 1 pom./10m2
158 157

26. WUP gabinet dyrektora 1 1 30 25 wejście przez sekretariat
27. WUP sekretariat 1 1 10 15 z zapleczem socjalnym
28. WUP gabinet kierownika 1 1 12 20
29. WUP gabinet kierownika 1 1 12 20
30. WUP pomieszczenie biurowe 1 1 10 8 dla doradcy zawodowego/psychologa,
31. WUP pomieszczenie biurowe 1 1 10 8 dla doradcy zawodowego/psychologa,
32. WUP pomieszczenie biurowe 1 1 10 8 dla doradcy zawodowego/psychologa,
33. WUP pomieszczenie biurowe 1 1 10 8 dla doradcy zawodowego/psychologa,
34. WUP pomieszczenie biurowe 3 1 25 24 3 osoby, 25 m2, EURES i koordynacja zabezpieczenia 
35. WUP pomieszczenie biurowe 2 1 16 16 informacja i promocja EFS,
36. WUP pomieszczenie biurowe 2 1 16 16  KFS, realizacja projektów,
37. WUP pomieszczenie biurowe 2 1 16 16 ekonomia społeczna,
38. WUP pomieszczenie socjalne 1 20 20

39. WUP  serwerownia 1 25 25
ewentualnie miejsce w serwerowni na umieszczenie szafy 
krosowniczej i centralki telefonicznej na 25 numerów,

40. WUP pomieszczenia gospodarcze 1 20 20 do przechowywania, namiotów, banerów, materiałów i 

41. WUP
sala konferencyjna/sala poradnictwa 
zawodowego 1 60 60

pomieszczenie do przeprowadzania poradnictwa 
grupowego i szkoleń, która zostanie wyposażona w 
posiadaną tablicę interaktywną, do 30 osób, ok. 60 m2,

302 309
42. MBPR gabinet dyrektora 1 1 20 25
43. MBPR sekretariat OTC 1 1 15 15
44. MBPR pomieszczenie biurowe 2 1 15 16 dla dwóch pracowników
45. MBPR pomieszczenie biurowe 2 1 15 16 dla dwóch pracowników
46. MBPR pomieszczenie biurowe 2 1 15 16 dla dwóch pracowników
47. MBPR pomieszczenie biurowe 2 1 15 16 dla dwóch pracowników
48. MBPR pomieszczenie biurowe 2 1 15 16 dla dwóch pracowników
49. MBPR pomieszczenie biurowe 2 1 15 16 dla dwóch pracowników
50. MBPR pomieszczenie biurowe 2 1 15 16 dla dwóch pracowników

Razem WUP

Razem BP
Razem POZIOM 0

POZIOM 2-4

Razem MJWPU



51. MBPR sala zebrań 1 30 30
52. MBPR pomieszczenie gospodarcze 1 15 15
53. MBPR pomieszczenie socjalne 1 15 15 z aneksem kuchennym

200 212
54. UMWM gabinet dyrektora 1 1 31 25
55. UMWM sekretariat 1 1 25 15
56. UMWM pokój biurowy 2 1 15 16 pokój dwuosobowy
57. UMWM pokój biurowy 2 1 15 16 pokój dwuosobowy
58. UMWM pokój biurowy 2 1 15 16 pokój dwuosobowy
59. UMWM pokój biurowy 2 1 15 16 pokój dwuosobowy
60. UMWM pokój biurowy 2 1 15 16 pokój dwuosobowy
61. UMWM pokój biurowy 2 1 15 16 pokój dwuosobowy
62. UMWM pokój biurowy 2 1 15 16 pokój dwuosobowy

63. UMWM
pomieszczenie wielofunkcyjne 
(powielarnia) 1 15 15

64. UMWM pomieszczenia gospodarcze 1 15 15
65. UMWM pomieszczenie socjalne 1 15 15

206 197

66. MSzM Biblioteka 1 1 40 40
pomieszczenie na zbiory biblioteczne z miejscem pracy 
dla 1 pracownika

67. MSzM pomieszczenie biurowe 2 1 22 22 Dział Finansowo-Księgowy 

68. MSzM pomieszczenie biurowe 2 1 16 16
Dział Archeologia pomieszczenie biurowe dla 2 
pracowników

69. MSzM pomieszczenie biurowe 2 1 25 25
Dział Historyczny pomieszczenie biurowe dla 2 
pracowników

70. MSzM pomieszczenie biurowe 3 1 20 24
Dział Oświatowy pomieszczenie biurowe dla 3 
pracowników

71. MSzM Gabinet Kierownika Działu Oświatowego 1 1 10 15 wejście przez Dział Oświatowy
pomieszczenie biurowe dla 1 osoby z wejściem przez 
dział Oświatowy

72. MSzM pomieszczenie biurowe 1 1 10 8 Dział Sztuki pomieszczenie biurowe dla 1 pracownika
73. MSzM Dział Etnograficzny 2 1 15 16 pomieszczenie biurowe dla 2 pracowników – 15 m2
74. MSzM Pomieszczenie biurowe 3 1 20 24 pomieszczenie biurowe dla 3 pracowników – 20 m2

75. MSzM Sekretariat 3 1 20 15
z odrębnym aneksem kuchennym i bezpośrednim 
wejściem do gabinetów Dyrektora i Zastępcy Dyrektora

pomieszczenie biurowe dla 3 pracowników, z odrębnym 
aneksem kuchennym i bezpośrednim wejściem do 
gabinetów Dyrektora i Zastępcy Dyrektora

76. MSzM Gabinet Dyrektora 1 1 20 25 z wejściem przez sekretariat pomieszczenie biurowe dla 1 pracownika
77. MSzM Gabinet Zastępcy Dyrektora – 1 1 12 25 z wejściem przez sekretariat pomieszczenie biurowe dla 1 pracownika

78. MSzM
Gabinet Kierownika Kadrowo- 
Administracyjnego 1 1 10 15

pomieszczenie biurowe dla 1 pracownika, z wejściem 
przez sekretariat – 10 m2;

79. MSzM

Pomieszczenie dla 5 pracowników 
technicznych z odrębnym pomieszczeniem 
magazynowym 5 1 30 30

80. MSzM archiwum zakładowe 1 1 20 20 (wyposażone w regały przesuwne) z miejscem pracy dla 
81. MSzM pomieszczenia gospodarcze 0 3 30 30 – 2-3 pomieszczenia o powierzchni ok. 6-10 m2;
82. MSzM pomieszczenia socjalne 0 1 25 25 pomieszczenie z aneksem kuchennym – 25 m2;
83. MSzM sala konferencyjna 0 1 30 30
84. MSzM sala dydaktyczna 0 1 30 30 – wyposażona w stoły i krzesła oraz szafy zwykłe – 30 
85. MSzM pracownia konserwatorska 0 1 35 35
86. MSzM pracownia fotograficzna 0 1 15 15

Razem MBPR

Razem UMWM



87. MSzM magazyn administracyjny 0 1 20 20 – wyposażony w regały magazynowe – 20 m2;
475 505

88. MCPS pokój kierownika (15 – 18 m2) 1 1 18 15

89. MCPS
pomieszczenie biurowe dla dwóch 
pedagogów (20-25 m2) 2 1 25 16

90. MCPS
pomieszczenie biurowe dla dwóch 
psychologów (20-25 m2) 2 1 25 16

91. MCPS
sala do pracy z rodzinami – szkolenia (35 
m2) 0 1 35 35

92. MCPS archiwum 0 1 15 15
93. MCPS pomieszczenie gospodarcze 0 1 15 15
94. MCPS pomieszczenie socjalne 0 1 15 15

148 127
1 489 1 507

Razem MSzM

Razem POZIOM 2-4
Razem MCPS


