Zatacznik nr 1 do uchwaty

Nr V1/6/46/2019

Rady Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 25 marca 2019 roku

Tryb nudzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonej niepublicznym
szkolom i placéwkom prowadzonym przez osoby fizyczne i osoby prawne
niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego

§1

Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji: udzielonych z budzetu Powiatu
Ciechanowskiego dla szkét i placéwek niepublicznych, w tym zakres danych, ktére
powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej
wykorzystania, termin przekazania informacji o liczbie uczniéw, dzieci objetych
wczesnym  wspomaganiem rozwoju, uczestnikéw  zaje¢  rewalidacyjno —
wychowawczych lub wychowankéw, termin i sposdb rozliczenia wykorzystania
dotac;ji.

§2

1. Dotacje z budzetu powiatu otrzymuja szkoly niepubliczne posiadajace uprawnienia
szk6l publicznych i niepubliczne poradnie psychologiczno — pedagogiczne, ktére
prowadza wczesne wspomaganie rozwoju dziecka lub zajecia rewalidacyjno —
wychowawcze, wpisane do ewidencji szk6t i placowek niepublicznych powiatu
ciechanowskiego.

2. O przyznaniu dotacji niepublicznym placéwkom o§wiatowo — wychowawczym
oraz wysokosci tej dotacji decyduje corocznie Zarzad Powiatu.

§3
1. Dotacji udziela si¢ osobic prawnej lub osobie fizycznej prowadzacej szkote
lub plac6wke niepubliczng na jej pisemny wniosek ztozony najpdzniej do dnia
30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy oraz po przekazaniu danych do
systemu informacji oswiatowej wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy.

2. Wz6r wniosku o dotacje stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego trybu.

. Dotacja na stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego, ktory zdal egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej kwalifikacji udzielana
jest osobie prawnej lub osobie fizycznej prowadzacej szkole na jej wniosek ztozony
najpozniej do dnia 30 wrzeénia roku poprzedzajgcego rok budzetowy oraz po
przekazaniu danych do systemu informacji o§wiatowej wedhug stanu na dziefi
30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy i po udokumentowaniu
uzyskania $wiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej
kwalifikacji przez stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego w danej
szkole, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie przez okregowa komisje egzaminacyjng.

4. Wzbr wniosku o dotacje na stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego stanowi

zatgeznik nr 2 do niniejszego trybu.
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§ 4

1. Dotacje przekazuje si¢ szkole lub placoéwce niepublicznej w 12 miesi¢cznych
cze$ciach w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca w okresie luty —
listopad a w styczniu i grudniu odpowiednio do 20 i 15 dnia miesigca na rachunek
bankowy szkoty lub placéwki wskazany przez osobg prawng lub osobe fizyczna
prowadzaca szkote lub placowke we wniosku o dotacje.

2. Osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzaca szkole lub placowke przekazuje do
23 dnia kazdego miesigca w okresie luty — listopad oraz w styczniu i grudniu
odpowiednio do 12 i 23 dnia tego miesigca informaci¢ o aktualnej liczbie uczniéw,
dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju, uczestnikow zajeé
rewalidacyjno — wychowawczych lub wychowankéw wedlug zalacznika nr 3 do
ninigjszego trybu.

3. Dotacje¢ na ucznia liceum ogdlnoksztalcgcego dla dorostych i szkoly policealnej,
niebedacego uczniem niepeosprawnym, ktory uzyskat odpowiednio §wiadectwo
dojrzatosci, dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wyplaca si¢ szkole
jednorazowo w terminie 30 dni od dnia zlozenia przez osobe¢ prawng lub osobg
fizyczng prowadzaca szkole, w terminie 12 miesigcy od dnia, w ktorym uczeni
ukoniczyt t¢ szkole :

1) zaswiadczenia, wydanego przez okrggowg komisj¢ egzaminacyjng na wniosek
osoby prawnej lub osoby fizycznej prowadzacej szkole, odpowiednio o
uzyskaniu przez ucznia tej szkoly $wiadectwa dojrzatosci lub dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe ,

2) kopii $wiadectwa ukonczenia liceum ogdlnoksztalcgcego dla dorostych
lub szkoty policealnej przez ucznia tej szkoly poSwiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez dyrektora tej szkotly.

4. Dotacje na sluchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego wyplaca si¢ szkole
jednorazowo w terminie 30 dni od ztozenia przez osob¢ prawng lub osobg fizyczng
prowadzgca szkole zaswiadczenia o uzyskaniu swiadectwa potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej kwalifikacji przez stuchacza
kwalifikacyjnego kursu zawodowego w danej szkole, wydanego przez okrggowa
komisj¢ egzaminacyjng na wniosek osoby prawnej lub osoby fizycznej
prowadzacej szkole.

5. Osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzaca szkole lub placowke sporzadza
i przekazuje nie pdZniej niz w ciggu 15 dni od zakoriczenia roku budzetowego,
rozliczenie otrzymanych dotacji wedtug zatacznika nr 4 do niniejszego trybu.

6. Osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzaca szkolg lub placéwke, ktéra w roku
budzetowym zakonczyla dziatalnosé, zobowigzana jest do przedstawienia
rozliczenia otrzymanej dotacji z powiatu, wedtug zatacznika nr 4 do niniejszego
trybu, w ciggu miesigca od zakoficzenia dzialalnosci.

7. Powiat ma prawo zgdania wyjasnieni i dodatkowych informacji w zakresie
ztozonych rozliczen oraz korekt tych rozliczen.

8. Dotacje niewykorzystane do kofica roku budzetowego, osoba prawna lub osoba
fizyczna prowadzaca szkote lub placéwke zobowigzana jest zwrocic do budzetu
powiatu do dnia 31 stycznia roku nastgpnego.

9. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleZnie pobrane
lub pobrane w nadmiernej wysokosci podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
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. Prawidlowos¢ pobrania i wykorzystania dotacji podlega kontroli obejmujace;j

w szczegolnoscei :

1) sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniéw, dzieci objetych
wcezesnym wspomaganiem rozwoju, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych lub wychowankéw wykazywanych w informacjach, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2,

2) sprawdzenie prawidlowo$ci wykorzystania dotacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 35 ustawy o finansowaniu zadah o§wiatowych,

3) sprawdzenie zgodno$ci ztozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji,
o ktérym mowa w § 4 ust. 51 6 z dokumentacjg organizacyjng, finansowg.

1 dokumentacjg przebiegu nauczania szkoly lub plac6wki.

. Kontrolg przeprowadzaja osoby upowaznione w formie pisemnej przez Staroste

Ciechanowskiego do przeprowadzenia kontroli prawidlowosci pobrania

i wykorzystania dotacji, ktore maja prawo wstepu do pomieszczen szkoty

lub placéwki oraz wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej

oraz dokumentacji przebiegu nauczania, a w przypadku szkét niepublicznych,

w ktérych nie jest realizowany obowiazek szkolny lub cbowigzek nauki takze

wgladu do list obecnoéci potwierdzajacych uczestnictwo uczniéw na

obowigzkowych zajeciach edukacyjnych oraz ich weryfikacji.

. W zwigzku z przeprowadzaniem kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania

dotacji, Powiat jako organ dotujacy przetwarza dane osobowe :

1) uczniéw, dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju, uczestnikow zajeé
rewalidacyjno — wychowawczych, wychowankéw, shluchaczy kwalifikacyjnych
kurséw zawodowych tych szkét lub placowek, znajdujace si¢ w dokumentacii,
o0 ktérej mowa w ust. 2,

2) osé6b fizycznych zatrudnionych w tych szkotach lub placéwkach oraz oséb
fizycznych prowadzacych szkole lub placéwke, jezeli pelnig funkcje dyrektora
szkoly lub placowki.

. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej szkoty

lub placéwki w dniach i godzinach pracy obowiazujacych w kontrolowanej szkole
lub placéwee oraz w obecnosci pracownikdw tej szkoty lub placéwki.

. W przypadku nieposiadania dokumentéw objetych kontrolg w siedzibie
kontrolowanej szkoty lub placéwki, osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzaca
szkole lub placéwke zobowigzana jest dostarczy¢ i udostgpni¢ kontrolujgeym
dokumenty w miejscu, o ktérym mowa w ust. 4, w terminie uzgodnionym
z kontrolujacym — nie p6zniej niz w terminie 14 dni od otrzymania pisemnego
wezwania do okazania dokumentéw podlegajacych kontroli.

. Obowigzkiem osoby prawnej lub osoby fizycznej prowadzacej szkolg Iub placéwke
objeta kontrolg jest :

1) prowadzenie dokumentacji finansowej w sposéb umozliwiajacy jednoznaczne
okreslenie sposobu wykorzystania dotacji otrzymanej z budzetu powiatu,

2) zamieszczenie na dowodzie ksiegowym, w sposéb trwaly adnotacji o zaplacie
dokonanej z dotacji udzielonej z budzetu powiatu ciechanowskiego wraz ze
wskazaniem kwoty pokrytej z dotacji.




7. Kontrolujacy maja prawo wgladu do dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2, oraz do
dokonywania z niej odpiséw i kserokopii. Kserokopie stuzace jako zalaczniki do
protokotu kontroli powinny zosta¢ po§wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez
osoby reprezentujgce kontrolowane podmioty.

8. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protoko6t w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach podpisywanych przez kontrolujacego 1 przedstawicieli
kontrolowanego.

9. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia zastrzezefi w formie pisemne;)
do ustalen zawartych w protokole, w terminie 7 dni od otrzymania protokohu.

10. Odmowa podpisania przez kontrolowanego protokotu kontroli jest odnotowywana
w protokole i nie stanowi podstawy do wstrzymania realizacji ustalefi kontroli.-

11. Dotowane szkoty i placéwki niepubliczne zobowiazane sg do przechowywania
dokumentacji podlegajacej kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 przez okres co
najmniej 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym byla udzielona
dotacja.



