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	KARTA  USŁUG - 4
STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7

tel.  23 672 34 85, fax   23 672 29 45

poniedziałek – 900 -1700
wtorek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

ADMINISTRACJI ARCHIEKTONICZO - BUDOWLANEJ


	I. TYTUŁ SPRAWY

	WNIOSEK O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O SAMODZIELNOŚCI LOKALI MIESZKALNYCH I UŻYTKOWYCH



	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 roku o własności lokali                        (Dz. U. z 2018 roku, poz. 716 ze zm.).


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Podanie wraz z załącznikami składa się w Sekretariacie tut. Starostwa – I piętro, pokój 108.

Załatwiający sprawę: Wydział Administracji Architektoniczno - Budowlanej: 

 - I piętro, pokój 111,  telefon:  23 673-26-11
Specjalista Joanna Król - z terenu Miasta Ciechanów, Miasta i Gminy Glinojeck, Gminy Ojrzeń;
Specjalista Ewelina Bielska – z terenu Miasta Ciechanów, Gminy Regimin, Gminy Sońsk.

- I piętro, pokój 112, telefon:  23 673-26-21
Inspektor Anna Bolkowska - z terenu Miasta Ciechanów, Gminy Grudusk, Gminy Opinogóra Górna; 
Specjalista Małgorzata Gołębiewska – z terenu Miasta Ciechanów, Gminy Ciechanów, Gminy Gołymin Ośrodek;

Specjalista Anna Chodacz - terenu Miasta Ciechanów.
W godzinach - poniedziałek godz. 9oo – 16oo, wtorek – piątek od godz. 8 oo do godz. 15 oo
Odbioru dokonuje się osobiście od osoby załatwiającej sprawę.


	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	· do 7 dni* 



	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	· Wniosek o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu zawierający: 

· imię i nazwisko, bądź nazwę podmiotu , adres zamieszkania bądź siedziby 

· adres lokalu

· określenie rodzaju lokalu (mieszkalny /o innym przeznaczeniu)

· dokument potwierdzający tytuł prawny do nieruchomości

· inwentaryzację budowlaną lokalu sporządzoną w 2 egz.. przez uprawnioną osobę zawierającą rzut kondygnacji z wyszczególnionym lokalem oraz fragment klatki schodowej z oznaczeniem wejść do lokali sąsiednich 

· dokument potwierdzający zgłoszenie obiektu do użytkowania


	VI.  OPŁATY

	· opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia – 17 zł

(budownictwo mieszkaniowe zwolnione jest z opłaty skarbowej)

· w przypadku działania przez pełnomocnika - opłata skarbowa za dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł
Opłaty skarbowe  można dokonać:   
· w kasie tut. Starostwa  
· w kasach Urzędu Miasta Ciechanów  Nr konta 81 1600 1462 1837 0686 3000 0001


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Zgodnie ze wzorem :
· wniosek o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokali mieszkalnych                    i użytkowych.


	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	W przypadku odmowy wydania zaświadczenia służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie za pośrednictwem Starosty Ciechanowskiego w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia. 



* do terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa do dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych  od organu.
Data: 05.11.2018 r.

Sporządziła: Joanna Król

Zatwierdziła: Grażyna Gesek

