	
	KARTA  USŁUG - 12
STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7
tel. 23 672 34 85, fax. 23 672 29 45

poniedziałek – 900 -1700

wtorek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

GEODEZJI,

KARTOGRAFII,
KATASTRU 

I GOSPODARKI

NIERUCHOMOŚCIAMI



	I. TYTUŁ SPRAWY

	WNIOSEK O WPROWADZENIE ZMIANY W OPERACIE EWIDENCJI GRUNTÓW  I BUDYNKÓW 


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· art. 22 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2016r. poz. 1629)


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek można złożyć w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pokój 108 lub 204.

Zmiany wprowadzają pracownice Wydziału Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami:

p. Anna Szóstek – główny specjalista – z terenu gmin: Ciechanów, Gołymin-Ośrodek, Opinogóra Górna, I piętro, pokój 114, tel.23 673 25 89, p. Beata Pyrzyńska – główny specjalista – z terenu gmin: Glinojeck, Ojrzeń, I piętro, pokój 114, tel. 23 673 25 89, p. Joanna Stryjewska – referent – z terenu gmin: Grudusk, Regimin, Sońsk, I piętro, pokój nr 114, tel.23 673 25 89, p. Małgorzata Chrostek – podinspektor z terenu miast Ciechanów i Glinojeck, I piętro, pokój 115, tel. 23 672 14 37 . Zatwierdzenia zmian dokonuje Z-ca Kierownika Wydziału p. Ewa Tyjeńska - Makowska
Odbiór korespondencji w sprawie – za pośrednictwem poczty lub osobiście w Starostwie u poszczególnych osób prowadzących sprawy.


	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Niezwłocznie, nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.



	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o wprowadzenie zmian w ewidencji gruntów i budynków zawierający:
· imię i nazwisko,
· adres zamieszkania wnioskodawcy,
· adresata (Starostwo Powiatowe w Ciechanowie),
· krótki opis wnioskowanej zmiany w operacie ewidencji gruntów i budynków.      
Załączniki:

· dokumenty geodezyjne, kartograficzne (opracowania kartograficzne – mapy i wykazy zmian danych ewidencyjnych)
· inne (prawomocne orzeczenia sądowe, umowy dzierżawy zawarte do celów emerytalno-rentowych na okres 10 lat lub zawarte w związku z przepisami wydanymi na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich ze Środków pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej, dokumenty potwierdzające zmianę nazwiska, adresu zamieszkania właściciela nieruchomości) niezbędne do wprowadzania zmian w ewidencji gruntów i budynków.


	VI.  OPŁATY

	Wolne od opłaty skarbowej.


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wniosek pisany odręcznie, komputerowo, na maszynie lub przesłany drogą elektroniczną.


	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	Organem wyższego stopnia w stosunku do organów administracji geodezyjnej i kartograficznej jest wojewódzki inspektor nadzoru geodezyjnego i kartograficznego działający w imieniu Wojewody.
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