	
	KARTA  USŁUG - 13
STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7
tel. 729 – 055 - 955

poniedziałek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

GEODEZJI,

KARTOGRAFII,
KATASTRU 

I GOSPODARKI

NIERUCHOMOŚCIAMI



	I. TYTUŁ SPRAWY

	WNIOSEK O WYDANIE WYPISU LUB WYRYSU Z OPERATU EWIDENCYJNEGO. 


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2020 r. poz. 276 z późn. zm.);

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 30 lipca 2020 r. w sprawie wzorów wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia opłaty, a także sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1322);

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz. U. z 2019 r.  poz. 393) 


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wnioski można składać drogą elektroniczną przez ePUAP lub tradycyjnie w Biurze Obsługi Mieszkańców na parterze budynku Starostwa Powiatowego w Ciechanowie lub za pośrednictwem operatora pocztowego.

Sprawę załatwia: Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami- Referat Ewidencji Gruntów i Budynków, I piętro pokój 107;
Anna Szóstek  – z terenu gmin: Gołymin-Ośrodek, Opinogóra Górna, Ciechanów: obręby: Baby, Baraki Chotumskie, Bielin, Chotum, , Kanigówek, Modełka, Modła, Niechodzin, Niestum, Nowa Wieś, Nużewko, Nużewo, Pęchcin, Przążewo, Rajmundowo, Ropele, Rutki Begny, Rutki Borki, Rutki Głowice, Rutki Marszewice, Rydzewo, Rykaczewo, Rzeczki, Śmiecin Stary, Ujazdowo, Ujazdówek, Wola Pawłowska, Wólka Rydzewska, 
tel. 729-055-906;

 Beata Pyrzyńska – z terenu Miasta i Gminy Glinojeck, gminy Ojrzeń, gminy Ciechanów, obręby: Chruszczewo, Gąski, Gołoty, Gorysze, Grędzice, Gumowo, Kargoszyn, Kownaty Żędowe, Mieszki Różki, Mieszki Wielkie, tel. 729-055-906;
 Joanna Stryjewska – z terenu gmin: Grudusk, Regimin, Sońsk, oraz miasta Ciechanów, obręby: Scalenie, Śmiecin, Śmiecin Kolonia, tel. 729-055-907;
Małgorzata Chrostek  -  z terenu miasta Ciechanów, obręby: Śródmieście, Podzamcze, Szczurzyn, Krubin, Gostkowo, Niechodzin Bielin, Władysławowo, Chrzanówek,                      
  tel. 729-055-905. 
Odbiór korespondencji w sprawie – za pośrednictwem operatora pocztowego lub osobiście w Starostwie u poszczególnych osób prowadzących sprawy po wcześniejszym uzgodnieniu terminu.


	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Niezwłocznie – w terminie kilku dni, nie później niż w ciągu miesiąca.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego
(wzór do pobrania  karta usług nr 13).

	VI.  OPŁATY

	Wysokość opłat zgodna z załącznikiem do ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne –  Tabela Nr 11.
Opłatę za wnioskowany dokument można wnieść w kasie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7 – parter KASA czynna w godzinach:

poniedziałek - piątek: 800 - 1540
 lub
 przelewem na rachunek PKO Bank Polski SA  11 1020 1592 0000 2402 0254 8162.


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wzór wniosku o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego stanowi załącznik nr 4 do Rozporządzenia Ministra Rozwoju  z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorów wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego 
i kartograficznego i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania licencji geodezyjnych (Dz.U. z 2020 poz. 1322).


	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	Do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Warszawie za pośrednictwem Starosty Ciechanowskiego.
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