	
	KARTA USŁUG - 7

STAROSTWO POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7

tel. 729-055-955, e-mail: starostwo@ciechanow.powiat.pl
poniedziałek – piątek: 800 – 1600


	WYDZIAŁ

GOSPODARKI

NIERUCHOMOŚCIAMI



	I. TYTUŁ SPRAWY

	ODDANIE W TRWAŁY ZARZĄD NIERUCHOMOŚCI POWIATU CIECHANOWSKIEGO

(przekazanie trwałego zarządu między jednostkami organizacyjnymi, wygaśnięcie trwałego zarządu)



	II. PODSTAWA PRAWNA

	· art. 43 - 50 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1990)


	III. GDZIE ZREALIZOWAĆ SPRAWĘ

	Wnioski można składać drogą elektroniczną przez ePUAP lub tradycyjnie w Biurze Obsługi Mieszkańców na parterze budynku Starostwa Powiatowego w Ciechanowie lub za pośrednictwem operatora pocztowego.

Sprawę realizuje – Wydział Gospodarki Nieruchomościami
Janusz Główka – pokój Nr 109, tel. 729-055-917, poniedziałek – piątek: 800 – 1600
Odpowiedź na złożony wniosek udzielana jest pisemnie i wysyłana pocztą lub osobiście w Starostwie u osoby prowadzącej sprawę.


	IV. CZAS REALIZACJI SPRAWY

	Nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.


	V. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek powiatowej jednostki organizacyjnej zawierający:

· nazwę i adres wnioskodawcy, 

· numer ewidencyjny i położenie nieruchomości.

 Złożenie wniosku powinno być poprzedzone uzyskaniem:

· zgody organów nadzorujących jednostki – dotyczy przekazania trwałego zarządu między jednostkami organizacyjnymi,

· zgody organu nadzorującego jednostkę organizacyjną – dotyczy wygaśnięcia trwałego zarządu.



	VI. OPŁATY

	Nie podlega opłacie skarbowej


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wniosek pisany odręcznie lub komputerowo.


	VIII. PROCEDURA ODWOŁAWCZA

	Od decyzji strona może wnieść odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie za pośrednictwem Zarządu Powiatu w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.
Opłaty skarbowej nie pobiera się.




Opracowała: Bogumiła Gołębiowska
Data: 23.06.2021r.
Sprawdziła: Ewa Smyk
Data: 23.06.2021r. 
