Zalkacznik do uchwaly nr 43512017
Zarzgdu Powiatu Ciechanowskiego

zdnia .49 ngwdwq, 2019,

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W CIECHANOWIE



Rozdziat |

Postanowienia ogéine

§ 1

Pow:&lowy Zarzad Drog w Clechanowie, zwany dalej Zarzadem dziata na podstawie :

> BN

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym.

Ustawy z dnia 21 marca 1985r. 0 drogach publicznych.

Uchwaly Nr 1/3/17/99 z dnia 15 stycznia 1999r. Rady Powiatu Ciechanowskiego w sprawie
powolania Powiatowego Zarzadu Drdg w Ciechanowie.

Uchwaly nr 1/64/502/06 Rady Powiatu Ciechanowskiego z dnia 26 czerwca 2006r. w sprawie Statutu
Powiatowego Zarzadu Drég w Ciechanowie.

§2

Regulamin organizacyjny Zarzgdu zwany dalej ,regulaminem” okres$la:

1)

Strukture organizacyjng Zarzadu,

2) Szczegblowy zakres dziatania Zarzgdu,
3) Zakresy dziatania poszczegbinych dzialéw i stanowisk Zarzadu,

4

[l

AO N

Zasady dziatania Obwodéw Drogowych.
§3
Siedziba Zarzadu jest miasto Ciechandw, ul. Lesna 30, ul. Mazowiecka 7, ul. Sienkiewicza 35,

ul. 17 Styecznia 7.

W skiad Zarzadu wchodzg:

1) dzialy oraz stanowiska wg schematu organizacyjnego Zarzadu stanowigcego zafgcanik do
regulaminu,

2) siuzba drogowa.

§4

Zarzad drogami powiatowymi Zarzad Powiatu Ciechanowskiego wykonuje przy pomocy zarzadu.
Zarzed jest samodzielng budzetowsy jednostka organizacyjng powiatu ciechanowskiego, utworzong
przez Rade Powiatu Ciechanowskiego.
Zarzad obejmuje swym zakresem dzialania:
1) miasto Ciechanéw,
2) miasto i gmine GEnojeck,
2) gminy: Ciechanéw, Regimin, Glinojeck, Golymin, Sofisk, Grudusk, Ojrzef, Opinogéra.
Zarzad peini funkcje zarzgdey drég powiatowych oraz zarzgdza nichem na drogach powiatowych
i gminnych.
Rozdziat il

Kierownictwo Powiatowego Zarzadu Drég

Zarzadem Kenyje Kerownik zatredniany | zwalniany przez Zarzad Powiatu Ciechanowskiego.
Klerownik Zarzadu na podstawie upowaznienia zafatwia sprawy w imieniu zarzadcy drég
powiatowych, w szczeg6inosci w drodze decyzji administracyjnych.

Kierownik Zarzadu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Zarzadu.

Kierowmik Zarzgdu kieruje Zarzadem i odpowiada za realizacje jego zadan statutowych.

Kierownik Zarzgdu:

D

2)
3)

4

wykonuje zadapnia zwigzane z ubrzymaniem drég powiatowych, ckreSione w przepisach
szczegdinych,

reprezentuje Zarzad na zewnatiz,

podejmuje decyzje we wszystkich sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem Zarzqdu i wydaje w tym

zakresie polecenia stuzbowe podieglym pracownikom,

odpowiedzialny jest za zorganizowanie i prawidiowe dzialanie kontroli wewnetrznej, a takze nalezyte
wykorzystanie wynikéw kontroli.



§7

Pod bezposrednim nadzorem Kierownika zarzgdu pozostajq:

Zastepca Kierownika Zarzadu.
Gléwny Ksiegowy.
stanowisko ds. zamdwiefi publicznych.
Kierownik Dzialu Technicznego.
stanowisko ds. obskigi organizacyjno-administracyjnej zarzadu.
stanowisko radcy prawnego.
§8

Pod bezposrednim nadzorem Zastepcy Kierownika Zarzadu pozostaje siuzba drogowa.

Zastepca Kierownika Zarzadu:

1} kierufe ockresiong grupg spraw, wynikajgcq z powierzonego mu zakresu dziatania,

2} koordynuje prace podieglych komérek oraz nadzoruje wykonanie ich zadan.

Zastepca Kierownika Zarzadu organizuje prace w podleglych sobie komédrkach zgodnie z

obowiqzujacymi pizepisami prawnymi i instrukcjami, poleceniami Kierownika Zarzadu oraz
§9

. Komérkami organizacyjnymi Zarzadu kieruja:

1} Dziafern finansowo-ksiggowym — Giéwny Ksiegowy,

2) Dziatem Technicznym - Kierownik dzialu,

3) Slurbg drogows — kierownicy obwod6w.
Mm:mmmmmwmeg&m im komérkach zgodnie
z ocbowigzmgacymi przepisami prawnymi i instruikcjami, poleceniami kierowniciwa Zarzadu oraz

kontrolujg jej przebieg.
Obsluga techniczna, administracyjna i finansowa wspdikizialaja ze sobg oraz przekazujg prawidiowe

i rzetcine informacie z zakresu swoich kompetencii.

§10
Do ebowigzkéw pracownikéw naleiy wykonywanie powierzonych zadah zgodnie z zakresami
Status prawny pracownikéw, zasady ich wynagradzania okreSiajg odrebne przepisy.
Wiszystkie czynno$ci z zakresu prawa pracy za Zarzad jako pracodawce samorzadowego dokonuje
Kierovayik Zarzgdu.

§11

Oswiadczenia woli w sprawach majgtkowych w imieniu Zarzgdu skiada jednoosobowo Kierownik

Zarzgdu.

Jesl czynnoSE prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan majgtkowych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata Giéwnego Ksiggowego.

W czasie nieobecnosct iderownika Zarzadu zastepuje go zastgpea kierownika Zarzadu lub inny

pracownik jednostki na podstawie pisemnego upowaznienia.
§12

Strukiurg organizacyina Powiatowege Zarzadu Drég przedstawia zalgeznik do niniejszego regutamines.

1.

Rozdziat lll
Szczegblowy zakres dzialania Powiatowego Zarzadu Drég w Ciechanowie

§13

Zadaniem Zarzadu jest budowa, przebudowa, remont, ulrzymanie | ochrona drog powiatowych oraz

budowa, przcbudowa, remont, utrzymanie | ochrona budowli brzegowych przepraw promowych

zlokalizowanych w ciggu drogi powiatowej wraz z urzadzeniami i instalaciami oraz jednostkami

przeprawowymi {(promami).

Da Zarzgdu, jako zarzgdey drog powiatowych , w szczeg6inosSci nalezy:

1) opracowywanie projektow plantw rozwoju sieci drogowej oraz biezgce informowanie o tych
planach organéw whasciwych do sporzadzania miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego,



2) opracowanie projektéw plan6w finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony
dr6g oraz drogowych obiekiéw inzynierskich,
3) peinienie funkcii inwestora,
4} utrzymanie rawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiekléw inzynierskich, urzgdzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzefi zwigzanych z droga,
5) realizacja zadar w zakresie inzynierii ruchu,
6) przygotowanie infrastrukiury drogowej dia potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadai na
rzecz obronnosci kraju,
7) koordynacja robét w pasie drogowym,
8) wydawanie zezwoleli na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie oplat i kar
n‘enWl
) prowadzenie ewidencii drbg, obiekidw mostowych, przepustow oraz udostepnianie ich na Zadanie
uprawnionym organom,
10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow inZzynierskich, ze
szezegblnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczefisiwa ruchu drogowego,
11} wykonywanie robét inferwencyfnych,rob6t utrzymaniowych i zabezpieczajgoych przeciwdziatanie
niszczeniu drég przez ich uzytkownikow,
12) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniorn $rodowiska mogacym powstacé lub
13) wprowaxizanie egraniczeth lub zamykanie drdg i drogowych cbieki6w inZynierskich dfa ruchu
oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczerisiwa os6b lub mienia,
14} dokonywanie okresowych pomiardw ruchu drogawego,
15 mmmmmwmmmimemm,
16) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe dr6g publicznych i gospodarowanie nimi w ramach
posiadanego prawa do tych nieruchomosci,
17) nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pki. 16 na polrzeby zarzadzania drogami
i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa,
18) sporzadzanie informacii o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad.
3. Zarzad ma prawo do:
1}wstqpunagumtyp|zyleglednpasadmgowego,jezeﬁioﬂtaniezquneduwkmywama
czynnosci zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drég,
2) urzadzania czasowego przejazdu przez grunty przylegle do pasa drogowego w razie przeiw w
komunikacii na drodze,
3) ustawiania na gruntach pezyleglych do pasa drogowego zasion pezeciwsnieznych.
4. Statutowe zadania Zarzad wykonuje poprzez komdrki organizacyjne.

Rozdzial [V

Zakresy dzialania poszczegéinych komérek organizacyjnych Zarzadu
§14

: Dziat finansowo-ksiggowy skiada sig z nastepujacych stanowisk:
1) Giéwny ksiggowy,
2} stanowiska ds. finansowo-ksiggowych,
3} stanowiske ds. kadr, wynagradzania i spraw socialmych.
§15

: Do zadad Gidwnego Ksiggowego i stanowiska ds. finansowo-ksiegowych nalezq zadania wynikajace z ast.
' 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych: a w szczegéinosci:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi,

3} dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

4) dbkonywania wstepnej kontroli kompletnosdi i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacii

gospodarczych i finansowych.
§16

Do zadaii stanowiska ds. kadr | wynagradzania nalezy w szczegd6inosci:
1) sporzadzanie list plac i zasitkéw oraz naliczanie skiadek ZUS, podatkéw wraz z rozliczeniem sig



2)

3)
4)
S)
6)

0
8)

z odpowiednimi urzedami,

prowadzenie dokumentacji w zakresie wynagradzania pracownikéw i spraw emerytaino-rentowych
oraz spraw socjainych,
sporzadzanie meldunkéw i sprawozdait oraz kontrola ugm konania ptanu funduszu wynagrodzen,
prowadzenie spraw z zakresu Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

prowadzenie spraw osobowych pracownikéw,

prowadzenie dokumentack w zaloesie przyjmowania i zwalniania pracownikéw,
prowadzenie ewikiencii czasu pracy i konirola przestrzegania dyscypliny pracy,

prowadzenie dzialaf w kierunku podnoszenia przez pracownikéw kwalifikacli zawodowych,

§17

Do zada stanowiska ds. zaméwiefi publicznych w szczeg6inoéci naley:

1)
2)
3)
4

h
St

6)

o%ed

przygotowywanie i przeprowadzanie postepowa’t o udzielenie zamdwiei publicznych zgodnie
Z ustawsg Prawo zaméwictt publicznych,
prowadzenie spraw rwigzanych z przygolowaniem, realizacja i rozstrzyganiem postepowarh

przetargowych,
uczestniczenie w pracach komisjii przetargowych i dokumentowanie czynnoSci tej komisji oraz
przebiegu posigpowania,
smmemsemkmﬂaofemmﬁvasvwce&: przeprowadzenia zamdwied publicenych dia zadaih
w zakresie utrzymania oraz budowy drdg, obiektéw mostowych, budynkdw i budowdi,
publikacja ogloszeit w zaleznoSci od wartoS$ci zamdwienia w siedzibie Zamawiajgcego,
Drzienniku Urzedowym UE, Biulelynie Zaméwieit Publicznych oraz na stronie internctowej
www.pzdciechanow.pi,
przygotowywanie zarzadzefi w zakresie zamowien publicznych,
amhmzaqa dokumentaciji przetargowej zgodnie z instrukcig kancelaryjng,

sprawozdawczoseal z zakresu zamdwiest publicznych,

prowadzesie rejeshn umbw,

0) prowadzenie rejestru zamowien publicznych.

§18

i Do zada# stanowiska ds. obslugi organizacyjno - adminisiracyjnej zarzadu nalezy w szczeg6inosci:

1)

LI gsuy

obsluga administracyjno - biurowa Zarzadu,

adminisirowanie lokalami bmmwymf zabezpieczanie pomieszczert i mieniz Zarzadu,

prowadzenic ewidencii mienia ruchomego,

zaopatrywanie w materialy biurowe, prowadzenie magazynu i kartoteki HoSciowej,

prowadzenie negocjacii z wlaScicielami i przygotowanie dokumentach dolyczacej nabywania gruntéw
pod drogi,

prowadzenie spraw awigzanych z ochrong Srodowiska,

prowadzenie rejestru skarg | wnioskéw,

prowadzenie ewidencjl budynkdw i okresowych przegiadow.

§19

{ Do zadan na stanowisku radcy prawnego nalezy $wiadczenie pomocy prawnej, w szczegélnosci:

1)

4)

udzielanie pomd pram:ym

wystepowame pized sqdannaurzedamn -

Na dziat techniczny skiadajg sie:

1) Kierownik dziatu,

2) slanowisko ds. inwestycii [ bezpieczefistwa ruchu,

3) stanowisko ds. ulrzymania zieleni przydroZney, inZynieri ruche oraz bhp,

4) stanowisko ds. ochrony i utrzymania pasa drogowego,

5) stanowisko ds. utrzymania drbg i obiekiéw mostowych,

6) stanowiska ds. obslugi technicznej obwoddw drogowych.

Kierownik drisks technicznego m’gamzu;e prace w podieglel sobie  komdrce zgodme

Z obowigzujacymi przepisami prawnymi i instrukcjami, poleceniami Kierownika Zarzadu i jego

zastepcy oraz koniroluje jej przebieg.

Do zadafi stanowiska Kierownika dzialu technicznego nale?y w szczegélno$ci:

1) przygotowanie projekiow rocznych i wieloleinich plandw rozwoju sieci drogowej oraz
sporzadzanie informadji o tych planach,



2) przygotowywanie do realizacji zadar inwestycyjnych w zakresie dokumentacii technicznej, Zrodia
i wielkosci finansowania, harmonogramu realizacji oraz czesci technicznej dokumentacji

przetargowej,

3) okres$lanie warunkow technicznych dokumentacji projektowych, sprawdzanie kompletnosci
dokumentacji pod wzgledem technicznym i formainym oraz zgodnosci z umowa i specyfikacjg
istotnych warunkéw zaméwienia,

4)wsp6ldznahmezesmrostwem Powiatowym w zakresie pozyskiwania materiatow

ptzygmwwama wiioskéw o dofinansowanie wybranych inweslycji drogowych wytypowanych
do wspdifinansowania z funduszy strukturainych oraz innych zewnetrznych #rédet finansowania,

5) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do uméw o dofinansowanie projekiéw i aneksow do
tych umdw,

6) udziat w realizacji zadath wspéifinansowanych z funduszy strukturainych oraz innych Zrédet
zewngtrznych,

7) wspbipraca z jednostkami zewnelrznymni w zakresie realizacji projeki6w inwestycyjnych,

8) mmmnwmmnmmmwm procedur

zwigzanych z uzyskiwaniem funduszy strukliralnych oraz innych Zrode! finansowania,

9) wspdlpram w przygotowywaniu plandw operacyjnych i koordynacia zadan przy zimowym
utrzyrnaniu drég oraz peinienie dy2urdw przy zimowym utrzymaniu drég,

10) przygotowywanic dekumentéw do wnioskdw o pozwolenie na bidows oraz zgloszei

dotyczacych budawy | przebudowy obiektéw drdg | mostdw, obiekitw kubaturowych,

11) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu wykonywanych zadafi na drogach,

12) udziat w naradach koordynacyjnych Zespolu ds. Koordynacji Usytuowania Projektowanych Sieci

Uzbirojenia Tesenu.
§21

Do zada# stanowiska ds. inwestycii i bezpieczeristwa ruchu naleZy w szczegdinosci;

0
2)

3

4)
S)

6)
7

8)
9)

przegiaddw drdg pod wzgledem ich stanu technicznego, bezpieczeristwa

wykonywanie okresowych
ruchu drogowego i pomiardw ruchu,
ocena merylowm i opiniowanie projekiéw organizacji ruchu w tym projekiéw sygnalizadi

Swietinej,
Wmmhmazﬁamhﬁtpmmwpﬁedmmnpodm;ﬁwanmm
z projektami organizacji ruchu,

opracowanie i akiualizacja pmjeldéwslalej orgamzaqnmchuna drogach powiatowych,

wspipraca w zakresie opracowania planéw rozwoju powiatowej sieci drogowej, plandw jej
finansowania, przebudowy, remonte, mwuamodlmymmmm.

pelniente funkeji inspektora padzory,
przygotowanie i weryfikacja szczegOlowych specyfikacii technicznych dla procedury zamdwief
publicznych w zakresie remontdw, przebudéw oraz biezgcego utrzymania drig i obiekiéw

indynierskich,
przygotowanie zatoZzen technicznych dla planowanych projekiéw remont6w i przebudéw drbg,
udzial w odbiorach zakoficzonych inwestycji i remontow drog,

10) przygotowanie dokumenlacii w zakresie uzyskania pozwolefi na budowe, zgloszeft rozpoczecia

fobdt i przekazania obickiu do uzytkowania,

11) uczestniczenie w pracach komisji dokonujgcych przegladéw stanu technicznego i oznakowania drég

powiatowych § gminnych,

12) wspbipraca z innymi zarzadcami drég w zakresie wydawania zezwoleft na przejazdy pojazdow

!iermm;mwch
13) opiniowanie | wytyczanie tras pielgrzymek odbywajgcych sie po drogach powiatowych i gminnych,
14) wspéipraca- w przygotowywaniu planéw operacyjnych i koordynacja zadah przy zZEmowym

uirzymanju drég oraz pelnienie dyzurGw przy zimowym utrzymaniu drég,

15) udzial w pracach komisji przetargowej i odbioru robdt,
16) wspéipraca z jednostkami PKP w zakresie bezpieczefisiwa ruchu na skrzyzowaniach drog

powiatowych i gminnych z liniami kolejowymi.
§22

l Do zadari stanowiska utrzymania zieleni przydroznej, inzynierii ruchu oraz bhp, nalezy w szczeg6lnoSci:

1) opracowywanie planéw wycinki drzew i krzewbw oraz planéw nasadzeit zieleni przydroinej

iwspéidzialanie w tym zakresie z organami administragji publicznej,

2) przygolowywanie szczegblowych specyfikacii technicznych dia przeprowadzenia procedury

przetargowej w zakresie gospodarki zielenig przydrozng,
3) wykonywanie obowigzkéw w zakresie bhp. | p.poZ przewidzianych w Rozporzadzeniu Rady
Ministriw z dnia 02 wrzesnia 1997r. w sprawie shuzby bezpieczesisiwa i higieny pracy Dz. U.



z 1997r. nr 109 poz. 704 z pézn. Zmianami),

4) uczestniczenie w pracach komisji dokonujgcych przegladéw stanu technicznego i oznakowania
drog powiatowych i gminnych,

5) uczestniczenie w pracach komisii odbioru oznakowania rob6t na drogach oraz kontroli
prowadzonych robdét i statej organizadii ruchu na drogach powiatowych,

6) wspobluczestnictwo przy okreslaniu potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie inzynierii ruchu,

7y prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizacig przystankéw autobusowych, zatok i parkingow, jak
rowniez urzgdzei nie 2wigzanych z ruchem drogowym a iokalizowanych w otoczeniu drég,

8) wspéipraca 2 jednostkami PKP w zakresie bezpieczesistwa ruchu na skrzyzowaniach drég
powiatowych i gminnych z liniami kolejowymi,

9} uczesiniczenie w pracach wykonywania okresowych pomiardw ruchu drogowego,

10} wspdlpraca z innyni zarzgdeami dr6g w zakresie wydawania zezwolel na przejazdy pojazdéw
nienormatywnych,

11) wspdlpraca w przygotowywaniu plandw operacyjnych i koordynacja zadah przy zimowym
uirzymaniu drdg oraz pememedymmuvfptzyzumwym ulrzymaniu drdg,

12) prowadzenie spraw 2wiazanych z ebezpieczeniami mienia ruchomego i nieruchomego,

13) prowadzeme spraw zwigzanych z wnioskami odszkodowawczymi za zdarzenia powstale w pasie

M)mzpaﬂmme&amnmoskéxmzmsﬁﬂaﬂw:aheswpmmdzonychspmwmz

Tormedowanic mektéw odpowtedzx,
15) ocena projekiéw organizacji ruchu pod katem ich zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami.

§23

Do zadafi stanowiska d/s ochrony i ulrzymania pasa drogowego nalezy w szczegdinosci:

1) przygotowywanie zezwolen oraz naliczanie oplat za zajecie pasa drogowego,

2} opracowywanie decyzji adminisiracyinych dolyczgeych wmieszczenia w pasie drogowym

urzgdzes nic zwigzranych z potrzebami zarzqdrania drogami,

3) uzgadnianie dokumentac, lokalizowanie urzadzed obcych przy drogach powiatowych,

4) przygotowywanie i opracowywanie zezwoleit na budowe i przebudowe zjazdow,

5} wspéipraca w zakresie przygotowania wnioskdw o pozwolenia na budoweg, 2zgloszeit dolyczgcych
logicznych,

budowy | przebudowy drig, decyzii Srodowiskowych § kanalow techno

6) uczestniciwo w pracach komisji odbioru robdt na drogach,

7) prowadzenie spraw z zakresu ochrony pasa drogowego,

8) pzygolowywanic zezwoler i naliczanie oplat za ustawtanic rekliam,

% wizialt w naradach koordynacyjnych Zespola ds. Keordynacyi Usytuowania Projektowanych Sieci

Uzbrojenia Terenu,

10) rozpatrywanie skarg i wnioskdw oraz postulatow w zakresie prowadzonych spraw oraz

formulowanie projekiiw odpowiadz,

11} wudziat w pracach komisf przetargowej i komisii odbioru robdt,
12) sporzgdzanie sprawozdawczo$ci z zakresu prowadzonych spraw.

§24

Do zadart stanowiska ds. utrzymania drog i obiekiéw mostowych naleZzy w szczeg6ino$ci:

1)
2)
3)
4)
5)
6) nadzéc
)

prowadzenie ewidencji drég obiekiéw mostowych, przepustow oraz sprawozdawczosci i aktualizacji
m&mm&da&unmﬂa@’nmygﬁmme biezgcych przegiadéw drdg, obiektw mostowych
i przepust
koordynacja realizacji wnioskéw, zalecen i decyzji wyniklych z przegiadéw stanu technicznego drog,
obiekidw mostowych i przepustdw,
wspiipraca w zakresie przygotowania wnioskow inwesiyeyiych na zadania finansowane z udzialem
Srodkdw zewnetrznych,
koordynacja i wspdidziatanie w realizacji zadafh w zakresie biezacego utrzymania drog i obiekiow
mus&meh oraz bezpieczefistwa ruchu drogowego,

obwodow drogowych w zakresie prowadzenia wymaganej dokumentacji
eksploatacy;ne; drdg i obiekiéw mostowych oraz dokumentadiji realizacyjnej robét,
przygotowywanie i weryfikacia szczegolowych specyfikacii technicznych dia procedury zamowiefi
pablicznych w zakresie remontdw zadaniowych | utizymania biezgcego drog i obiektow mastowych,
udziat w komisjach przetargowych | odbioru robét,
wspdipraca w przygotowywaniu plandw operacyjnych i koordynacja zadarh przy zimowym utrzymaniu
drég oraz peinienie dyzurdw przy zimowym ubrzymnanicr drog.



§25

i Do zadan stanowiska d/s obshugi technicznej obwoddéw drogowych nalezy w szczegbinod: i3
1) nadz6r nad eksploataciq i konserwacja sprzetu, maszyn i Srodkéw transportowych uZywanych m
obwody drogowe, .
2) prowadzenie dokumentacji pracy sprzetu i pojazdéw oraz dokumentaciji paliwowej, - :T
3) wozliczanie zudycia pafiw, olejéw | smaru,
4) wenyfikowanie zapiséw dokonywanych przez kierowc6w i operatoréw sprzetu w dokumentach pracyl
sprzetu i pojazdéw, T
5) prowadzenie gospodarki materiafowo-narzedziowej oraz wyposazenia ochrony osgbisie;
pracownikéw zatrudnionych w obwodach drogowych. el
§ 26
1. Wehodzaca w skiad Zarzadu Shuzba Drogowa sktada sie z Obwodu Drogowego Nr 1 i Obwodtg
Drogowego nr 2. . :
2. Obwody drogowe mieszcza sie w siedzibie Zarzadu przy ul. Sienkiewicza 35. B
3. Obwody obejmuja zakresem dziatania odcinki drég powiatowych (wraz z mostami i ob:ektam.
mostawymi) w peinych granicach miast | gmin:
‘E)ObnnécﬁDrogawynrl—QmOpnmgém Golymin, Grudusk, Regimin, -
2) Obwod Drogowy nr Il — miasto Ciechanéw, gm. Ciechanéw, Ojrzen, Sofisk oraz miasto:
Glinojeck. d J
4. Obwody dragowe skiadaja sig z nastepujacych stanowisk:
1) Kierownik Obwodu,
2) wieloosobowe stanowisko.
5. Kierownik Obwodu kieruje obwodem i z upowaznienia Kierownika Zarzadu wykonuje: 7]
zwigzane z zadaniami Skizby Drogowej.
6. Do zadai Sketby Drogowej nalezy w szczegoinosci: i
1) kontrola stanu dr6g i mostéw, przegiady okresowe i biezace w zakresie ich utlzymama ENTL
techmmego i bezpieczefistwa
2y dziatai mtememwwm na drogach i mostach, -
3) okresianie polrzeb w zakresie utrzymania drog | mostow, I
4) nadz6r nad robotami utrzymaniowymi, r
5) dzialania na rzecz bezpieczerisiwa drogowego, _
€) czuwanie nad pizestrzeganiem przepiséw porzgdkowych na drogach pezez osoby Z8 w S
drogowy, 3
7) ochrona drog i mostéw, ;
8) koordynacja zimowego utrzymania drog.

§27

Obwody Drogowe dziataja w ramach Zarzgdu wediug nastepujgcych zasad:
1. Do zadan ogéinych Obwoddéw Drogowych nalezy w szczeginosci: 3
i)mmmmmmmmchpa

drég przed zameczyszczemem i niszczeniem, prawidlowosci zabezpleﬂem?
wszelkich rob6t w obrebie pasa drogowego,

2) mammmmmmemmezdmwpa&edwsa ;
podstawie zezwolenia wydanego przez zarzad oraz zgodne z ustaleniami zawa!
Zezwoleniu,

3) kontrolowanie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami lokalizacji inwestycji b
telekomunikacyjnych i energetycrnych w stosunku do drbg, 5

QMmmmmmmanm oW
wszelkich naruszes dokonywanych w pasie drogowym,

5) wprowadzanie ograniczefi ruchu na zagrozonych przelomami odcinkach diog]
ich catkowicie dia ruchu przez ustawienie odpowiednich znakow W
w uzgodnienie z Kierownikiem Zarzadu.

2. Do zadanh w zakresie wykonywania robét interwencyjnych i ostony drdg Pzt

nalezy w szczegbinosci:

1} ulrzymanie przejezdnosci drbg,

2} systematyczne pafrolowanie sieci drogowej — minimum joden raZWW“‘

3) wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z likwidacjq zagrozenia ¢

4) dorazne remonty nawierzchni i poboczy (likwidacja wybo),

5} uzupelnianie zniszczonych lub brakujacych znakow
clementdw, symbof, lifer | cyfr na znakach, tabliczkach i drogows

(Y
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6) prostowanie i uzupeinianie pachofkéw drogowych,

7) usuwanie zastoisk wody, udraZnianie urzadzen odwadniajgcych,

8) usuwanie z pasa drogi zanieczyszczefi | przeszkéd dla ruchu drogowego,

9) obcinanie konaréw drzew ograniczajgcych skrajni¢ drogowsg lub zastaniajacych znaki drogowe,

10) doraZne zabezpieczanie uszkodzonych i zniszczonych barier drogowych i mostowych,

11) prowadzenie robdt przy zimowym utrzymaniu dr6g oraz kierowanie zZimowym utrzymaniem drég
w zakresie wyznaczonym przez Kierownika Zarzadu,

12) wykonywanie innych drobnych robdt utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych

bezpieczerisiwo ruchu, trwato5¢ obiekidéw oraz estetyke pasa drogowego,
13) zabezpieczanie przeszkéd oraz awarii drog i obiektéw mostowych, kiérych nie mozna usungé
natychmiast, poprzez odpowiednie ich oznakowanie,
14) wspobipraca z komérkami zarzgdzajgcymi w zakresie nadzoru nad robotami drogowo-mostowymi
prowadzonymi przez innych wykonawciw oraz prawidlowo$ci ich wykonania,

15) wspébipraca z policjg w sprawach zwigzanych z zakresem dzialaino$ci obwodow,

16) udziaf w ocente stanu nawierzchni drdg.

Do zadahh Obwodéw Drogowych w zakresie utrzymania obiekiéw mostowych i przepustéw

drogowych nalezy w szczegdinoSci:

1) utrzymanie czystosci na obiektach mostowych,

2) organizacja i wykonywanie drobnych rob6t remontowych,

3} wykonywanie robét zabezpieczajacych podezas awarii obieki6w mostowych,

4) prowadzenie prac ochraniajgcych obiekty mostowe w okresie splywu lodéw i wielkich wod,

5) zapewnienie obslugi technicznej podstawowegoe przegladu obiektéw mostowych,

6) przegigdy biezace obiektéw mostowych.

Do zadait Obwodéw Drogowych w zakresie ulrzymania obiekiéw kubaturowych nalezy

w szczegbinosci:

1) utrzymanie w nalezytym stanie fechnicznym budynkéw drogowych oraz czuwanie nad
ulrzymaniem porzadku i czystosci na przyleglych placach,

2) organizacja i wykonywanie drobnych rob6t remontowych,

3) zglaszanie Zastgpcy Kierownika Zarzadu koniecznoéci wykonania robét remontowych, kiérych
wykonanie przekracza moZliwosci obwodu,

4) konserwacia sprzetu i urzadzer przeciwpozarowych.

§28

Do Obwodow Drogowych nalezy przygotowanie | utrzymanie w aktualnym stanie materialéw ewidencyjnych
I interwencyjnych dolyczacych drég, urzadzeft drogowych, obiekiéw mostowych oraz budynkéw
a w szczegiinosci prowadzenie:

1)
2)
3
4)

5)
6)

7

ewidencji drég, obiektéw mostowych, budynkéw, parkingéw drogowych i zatok autobusowych,
ewidencji przepustow, znakéw drogowych, znakéw geodezyjnych oraz zadrzewien,

wykazur odcitkéw drég, wymagajacych w okresie zimowym zabezpieczenia zastonami
przeciwsnieZnymi,

wykazu miejsc niebezpiecznych, posypywanych $rodkami chemicznymi wzglednie materiatami
uszorsiniajgeymi w czasie gololedzi,

protokdly ogledzin obiekiéw mostowych i budynkéw drogowych,

dziennika czynnosci, w kibrym notowane sq braki lub usterki stwierdzone w czasie objazdu
kontrolnego drdg oraz wydane polecenia ich usunigcia,

ksigzki kantrali obwodu.

Zmian w Regulaminie dokonuje Zarzad Powiatu w trybie wiasciwym do jego uchwalenia.
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