                                                                                                       Załącznik do Uchwały Nr 37/2012

Zarządu Powiatu Ciechanowskiego

z dnia 5  marca  2012 roku
OTWARTY KONKURS OFERT NA WSPARCIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO  POWIATU CIECHANOWSKIEGO pn. ”Tworzenie warunków  sprzyjających rozwojowi sportu”
ZARZĄD POWIATU CIECHANOWSKIEGO

na podstawie § 5  uchwały Nr IV/11/65/2012 Rady Powiatu Ciechanowskiego                                 z dnia 30 stycznia 2012 roku  w sprawie określenia warunków  i trybu finansowania rozwoju sportu  na terenie Powiatu Ciechanowskiego

ogłasza

otwarty konkurs ofert na wsparcie zadania
”Tworzenie warunków  sprzyjających rozwojowi sportu”

- kwota dofinansowania   150 000 zł 

§ 1. Zasady przyznawania dotacji.

1.Zasady przyznawania dotacji na wsparcie realizacji zadań publicznych, na które rozpisany jest konkurs, określają:

1)  Ustawa z dania 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.  Nr 157,   poz. 1240 ze zm);

2) Uchwała Nr IV/11/65/2012 Rady Powiatu Ciechanowskiego   z dnia 30 stycznia 2012 roku  w sprawie określenia warunków  i trybu finansowania rozwoju sportu  na terenie Powiatu Ciechanowskiego

2.Podmiotami uprawnionymi do złożenia oferty są kluby sportowe działające na terenie powiatu ciechanowskiego, niedziałające  w celu osiągnięcia zysku oraz spełniające następujące warunki: 

1) realizują  cele publiczne  określone przez Powiat Ciechanowski;

a) poprawiają  wyniki sportowe  przez zawodników klubów sportowych,

b)poprawiają  warunki uprawiania  sportu  przez zawodników  klubów sportowych .

2)szkolą zawodników, którzy  osiągają  najwyższy poziom rozgrywek  ligowych  w grach  zespołowych  w kategorii seniorów,

3)szkolą  zawodników w indywidualnych  dyscyplinach  olimpijskich, którzy  reprezentowali  Polskę w Igrzyskach  Olimpijskich, zdobyli  I,II lub III miejsce  w mistrzostwach świata, Europy  lub I miejsce w mistrzostwach Polski w klasyfikacji indywidualnej  lub drużynowej  lub zostali  rekordzistami Świata  lub Europy w kategorii seniorów.   

4. Złożenie ofert nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotację otrzyma podmiot, którego oferta zostanie wybrana w postępowaniu konkursowym.

5. Przedmiotem rozpatrzenia będą wyłącznie oferty kompletne i prawidłowe, złożone w terminie i   wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do ogłoszenia.

6. Podmioty, których oferty zostaną wybrane, będą powiadomione o zleceniu zadania publicznego.

7. Dotacja może być przyznana jedynie na dofinansowanie  zadania, o których mowa                 w ogłoszeniu konkursowym. Kwota dofinansowania  zadania  w ramach  przyznanej dotacji nie może przekroczyć  50% całkowitych finansowych kosztów realizacji zadania.

8. W przypadku otrzymania niższej niż wnioskowana kwota dotacji oferent zobowiązany jest do przedłożenia korekty kosztorysu zadania.

§ 2. Terminy i warunki realizacji zadań.

1.  Zadanie musi być realizowane na terenie powiatu ciechanowskiego.

2. Planowana data rozpoczęcia zadania nie może być wcześniejsza niż spodziewany  termin rozstrzygnięcia konkursu tj 3 kwietnia  2012 roku. Planowana data zakończenia zadania  nie może być późniejsza niż 15 grudzień 2012 roku.

3.Szczegółowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadań  reguluje umowa pomiędzy Powiatem a oferentem wybranymi w wyniku konkursu ofert.

4.Dotacja może być przeznaczona na wydatki bieżące w sposób bezpośredni mające się przyczynić do realizacji celów  o których mowa w § 1 ust.2 pkt 1 niniejszego ogłoszenia w szczególności:

1) realizację programów szkolenia sportowego,

2) zakup sprzętu sportowego,

3) pokrycie kosztów organizacji  lub uczestnictwa w zawodach

5.Dotacja nie może być przeznaczona na:

1)  zakup nieruchomości,

2) zakup środków trwałych – składników majątku , których okres zużycia przekracza 1 rok i wartość  brutto przekracza 3 500 zł,

3) transfery zawodników z innych klubów sportowych,

4)  pokrycie zaległych  zobowiązań  i strat  oraz kar, mandatów i innych opłat sanacyjnych,

5) wynagrodzenia dla zawodników.

6. Rozliczenie wkładu własnego podmiotu realizującego zadanie następować będzie w każdym przypadku  poprzez przedstawienie wykazu faktur z opisem  rodzaju poniesionego kosztu oraz złożenie oświadczenia o poniesieniu  takiego wkładu w trakcie realizacji zadania. Środki z dotacji będą rozliczane na podstawie  dołączonych do sprawozdania potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii faktur, rachunków i innych dokumentów wymaganych przez Zleceniodawcę. Każda faktura powinna być opatrzona pieczęcią organizacji pozarządowej  oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków  wydatkowana kwota  została  pokryta  oraz jakie było  przeznaczenie zakupionych towarów  lub usług.

7. W trakcie prowadzonych kontroli z realizacji zadania, zwracać się będzie szczególną uwagę na :

1) zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie przyznanych kwot dotacji;

2) prawidłowe, rzetelne oraz terminowe sporządzanie rozliczeń finansowych         i sprawozdań merytorycznych.

3) zgodną z przyjętym harmonogramem realizację zadań;

§ 3. Termin i warunki składania ofert.

1. Termin składania ofert upływa dnia   20 marca   2012 roku. Oferty należy składać  w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7  w sekretariacie Starostwa pokój 108 I p. bądź za pośrednictwem poczty na w/w adres. Na kopertach należy  umieścić napis „Konkurs -”Tworzenie warunków  sprzyjających rozwojowi sportu”- w przypadku przesłania oferty drogą pocztową decyduje data stempla pocztowego.

2.Ofertę należy złożyć na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do ogłoszenia. 

3. Oferent może złożyć jedną ofertę na  zadanie będące przedmiotem konkursu.

4. Do oferty należy załączyć następujące dokumenty:

1)  kopie wyciągu z KRS lub innego rejestru  albo  ewidencji właściwej  dla formy organizacyjnej  klubu z daty nie wcześniejszej niż 2 –m-ce przed złożeniem oferty

2)  sprawozdanie merytoryczne i sprawozdanie finansowe za rok poprzedni, a w przypadku dotyczącym krótszej działalności za okres tej działalności,

3) statut klubu.

§ 4. Terminy, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert.

1. Wybór ofert nastąpi w ciągu miesiąca od upływu terminu składania ofert w formie uchwały Zarządu Powiatu Ciechanowskiego, która zostanie zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie. 

2. Analizy złożonych ofert pod kątem kompletności oraz spełniania wymagań formalnych dokonuje Wydział Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia Starostwa Powiatowego w Ciechanowie w ciągu 7 dni po terminie składania ofert.

3. W przypadku stwierdzenia braków formalnych w ofercie wzywa się oferenta pisemnie       do ich uzupełnienia w ciągu 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia. Nie uzupełnienie braków w wymaganym terminie powoduje odrzucenie oferty ze względów formalnych.

4. Zarząd Powiatu Ciechanowskiego powołuje uchwałą Komisję Konkursową do opiniowania  przedstawionych ofert oraz przedstawienia propozycji wyboru i kwot dotacji spośród  ofert spełniających wymagania formalne. 

5. Wydział Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia przedstawia Komisji Konkursowej wykaz złożonych ofert.

6. Przy rozpatrywaniu ofert komisja ocenia w szczególności:

1)zgodność oferty z zadaniami statutowymi klubu sportowego,

2)znaczenie zadania dla powiatu,

   3)zgodność oferty z celami publicznymi , określonymi w uchwale Nr IV/11/65/2012 Rady   Powiatu Ciechanowskiego   z dnia 30 stycznia 2012 roku  w sprawie określenia warunków  i trybu finansowania rozwoju sportu  na terenie Powiatu Ciechanowskiego

4)wysokość środków budżetowych przewidzianych na realizację  danego zadania,

5)ocenę przedstawionej w ofercie kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym w odniesieniu do  zakresu rzeczowego zadania,

6)ocenę możliwości realizacji  zadania  przez oferenta,

7) dotychczasowe doświadczenie oferenta w realizacji zadań z zakresu sportu.

7. Odrzuceniu podlegają oferty:

1)  złożone na formularzach innych niż wskazane w ogłoszeniu;

                   2)  niekompletne;

3)  złożone po terminie;

4) dotyczące zadania, które nie mieszczą się w celach statutowych organizacji składającej ofertę;

5) złożone przez podmiot niewymieniony w ogłoszeniu;

6) niezgodne pod względem merytorycznym z zadaniem  wskazanych w ogłoszeniu.

8. Zarząd Powiatu Ciechanowskiego po zapoznaniu się z propozycjami Komisji Konkursowej dokona wyboru ofert i przyzna dotacje w drodze uchwały.

9. Uchwały Zarządu Powiatu w sprawie wyboru ofert i przyznania dotacji są ostateczne.

10. Podmioty, których oferta zostanie wybrana w postępowaniu konkursowym zostaną powiadomione pisemnie o wsparciu realizowanego zadania publicznego i wysokości udzielonej dotacji.

11. Uchwała Zarządu Powiatu w sprawie wyboru i udzielania dotacji jest podstawą zawarcia pisemnej umowy z oferentem.

Załączniki:

1) Druk oferty 

2) Druk sprawozdania 

                                                                               Załącznik Nr 1 
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

…………………………………

Data i miejsce złożenia oferty

(wypełnia organ administracji publicznej)

..............................................................

(nazwa podmiotu składającego ofertę)

..............................................................

(rodzaj zadania publicznego)

..............................................................

(tytuł zadania publicznego)

w okresie od ............ do .............

W FORMIE

WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO 
PRZEZ

..............................................................

(organ administracji publicznej)

I. Dane oferenta

1) nazwa: ..............................................................................................

2) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, w innym rejestrze lub ewidencji:

 .......................................................................................................................

3) data wpisu, rejestracji lub utworzenia: ........................................................

4) nr NIP: .......................................... nr REGON: ...........................................

5) adres: 

    miejscowość: ..................................... ul.: ....................................................

    dzielnica lub inna jednostka pomocnicza: ………………………………………..

    gmina: ........................................... powiat:..................................................

    województwo: .................................................

    kod pocztowy: ……………… poczta: ………............................. 

6) tel.: .................................. faks: .....................................................

    e-mail: ................................ http:// ...............................................

7) numer rachunku bankowego: ……………………………...............................

    nazwa banku: …………………………..........................................................

8) nazwiska i imiona osób upoważnionych do reprezentowania oferenta:

a) ………………………................................................................................

b) ………………………………………………………………………………...

c) ……………………………………………………………………………..….

9) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie,  o którym mowa w ofercie:

..................................................................................................................................................................

10) osoba upoważniona do składania wyjaśnień dotyczących oferty (imię i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)

..................................................................................................................................................................

11) przedmiot działalności :

	

	

	

	


12)  jeżeli oferent  prowadzi działalność gospodarczą:

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców …………………………………………………………..

b) przedmiot działalności gospodarczej

	

	

	

	


II. Szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji 

1. Krótka charakterystyka zadania publicznego

	

	


2. Opis potrzeb wskazujących na konieczność wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz skutków 
	

	


3. Zakładane cele realizacji zadania publicznego oraz sposób ich realizacji 

	

	


4. Miejsce realizacji zadania publicznego 

	

	


5. Opis poszczególnych działań w zakresie realizacji zadania publicznego
	

	


6. Harmonogram1)
	Zadanie publiczne realizowane w okresie od……………… do…………………

	Poszczególne działania w zakresie realizowanego zadania publicznego2)
	Terminy realizacji poszczególnych

działań
	Oferent  lub inny podmiot odpowiedzialny za działanie w zakresie realizowanego zadania publicznego

	
	
	


7. Zakładane rezultaty realizacji zadania publicznego 3)
	

	


III. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego
1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów:
	Lp.


	Rodzaj kosztów4)
	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy (w zł)
	Rodzaj  miary
	Koszt

całkowity

(w zł)
	z tego do pokrycia

z wnioskowanej dotacji

(w zł)
	z tego z  finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł , w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego(w zł)

	I
	Koszty merytoryczne 5)
1) .……..

2) ……..


	
	
	
	
	
	

	ii
	Ogółem:


	
	
	
	
	
	


2. Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego

	1
	Wnioskowana kwota dotacji
	……… zł
	……..%

	2
	Środki finansowe własne

	……… zł
	……..%

	3
	Środki finansowe z innych źródeł  ogółem (środki finansowe wymienione w pkt. 3.1-3.3)

	……… zł
	……..%

	3.1
	wpłaty i opłaty adresatów zadania publicznego

	……… zł
	……..%

	3.2
	środki finansowe z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacje

z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)

	……… zł
	……..%

	3.3
	pozostałe

	……… zł
	……..%

	4
	Ogółem (środki  wymienione w pkt 1- 4)
	……… zł
	100%


3. Finansowe środki z innych źródeł publicznych
	Nazwa organu administracji publicznej lub innej jednostki sektora finansów publicznych
	Kwota środków

(w zł)
	Informacja o tym, czy wniosek (oferta)

o przyznanie środków został (-a) rozpatrzony(-a) pozytywnie, czy też nie został(-a) jeszcze rozpatrzony(-a)
	Termin rozpatrzenia  – 

w przypadku wniosków (ofert) nierozpatrzonych do czasu złożenia niniejszej oferty 

	
	
	TAK/NIE6)
	


Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

...........................................................................................................................................................

IV. Inne wybrane informacje dotyczące zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego 
	


2. Zasoby rzeczowe oferenta przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania

	


3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną).

	


Oświadczam (-y), że:

1) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie 6) opłat od adresatów zadania;

2) oferent jest związany(-ni) niniejszą ofertą do dnia .............................;

3) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem             i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.);

4) oferent składający niniejszą ofertę nie zalega  z opłacaniem należności z tytułu zobowiązań podatkowych/składek na ubezpieczenia społeczne.
5) dane określone w części I niniejszej oferty są zgodne z Krajowym Rejestrem Sądowym/właściwą ewidencją

6) wszystkie podane w ofercie oraz załącznikach informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym     i  faktycznym.

	………………………………………….

………………………………………….

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych 

do składania oświadczeń woli w imieniu

oferenta

Data……………………………………………….


Załączniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji                (nie wcześniejsza niż  2 –m-ce przed złożeniem oferty). 

2. Sprawozdanie merytoryczne  i finansowe za rok poprzedni, a w przypadku krótszej działalności  za okres tej działalności.

3. Statut 

Poświadczenie złożenia oferty

	


Adnotacje urzędowe 
	


1)) W harmonogramie należy podać terminy rozpoczęcia i zakończenia poszczególnych działań oraz liczbowe określenie skali działań planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów). 

2) Opis zgodny z kosztorysem.
3)) Należy opisać zakładane rezultaty zadania publicznego – czy będą trwałe oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni się do rozwiązania problemu społecznego lub złagodzi jego negatywne skutki.
4)) Należy uwzględnić wszystkie planowane koszty, w szczególności zakupu usług, zakupu rzeczy, wynagrodzeń.

5)) Należy wpisać koszty bezpośrednio związane z celem  realizowanego zadania publicznego.

6) Niepotrzebne skreślić.

                                                                                    Załącznik Nr 2 
SPRAWOZDANIE  KOŃCOWE
z wykonania zadania publicznego
.................................................................................

(tytuł zadania publicznego)

w okresie od ................ do .................

określonego w umowie nr ..............

zawartej w dniu .............................................................. pomiędzy

.......................................................................................................... 

(nazwa Zleceniodawcy)                

a .........................................................................................................

(nazwa Zleceniobiorcy, siedziba )                                                    

Data złożenia sprawozdania 

……………….......................

Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zakładane cele realizacji zadania publicznego zostały osiągnięte w wymiarze określonym w części II pkt 3 oferty. Jeśli nie, wskazać dlaczego.

	
	 


2. Opis wykonania zadania 

	Poszczególne działania w zakresie realizowanego zadania publicznego wraz z krótkim opisem wykonania zadania
	Terminy realizacji poszczególnych działań
	Zleceniobiorca lub inny podmiot, który wykonywał działanie               w zakresie realizowanego zadania publicznego 

	
	
	


3. Opis osiągniętych rezultatów
	
	 


4. Liczbowe określenie skali działań zrealizowanych w ramach zadania  
	
	 


Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

1.Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)

	Lp.
	Rodzaj kosztów 


	 Całość zadania zgodnie z umową (w zł)


	 Poprzedni okres sprawozdawczy (w zł)


	 Bieżący okres sprawozdawczy - za okres realizacji zadania publicznego (w zł)



	
	
	 koszt całkowity


	 z tego pokryty  z dotacji


	z tego pokryty z finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego


	 koszt całkowity


	 z tego z pokryty  dotacji


	 z tego z finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego
	 koszt całkowity


	 z tego  pokryty z dotacji


	z tego z finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego

	I
	Koszty merytoryczne

1) ……..

2) ……..

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Ogółem


	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania

	Źródło finansowania
	Całość zadania

(zgodnie z umową) 
	Bieżący okres

sprawozdawczy – za okres realizacji zadania

	
	zł
	%
	zł
	%

	Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek bankowych od dotacji
	
	
	
	

	Koszty pokryte

ze środków finansowych własnych:


	
	
	
	

	Koszty pokryte ze środków  finansowych z innych źródeł  (ogółem): 

Z tego:

Z wpłat i opłat adresatów zadania publicznego:

Z finansowych środków

z innych źródeł publicznych 

(w szczególności: dotacji

z budżetu państwa lub budżetów jednostek samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środków z funduszy strukturalnych:

Z pozostałych źródeł:


	
	
	
	

	Ogółem: 
	
	100%
	
	100%




Uwagi, które  mogą mieć znaczenie przy ocenie prawidłowości wykonania wydatków:

..............................................................
3. Informacja o kwocie przychodów uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od środków z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

	


4. Zestawienie faktur (rachunków)1) 

	Lp.


	Numer dokumentu

księgowego


	Numer

pozycji

kosztorysu

(zgodnie

z częścią II.1 – rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów)
	Data wystawienia dokumentu księgowego


	Nazwa

kosztu


	Kwota (zł)


	Z tego

ze środków

pochodzących

z dotacji (zł)


	Z tego ze  środków finansowych własnych, środków

z innych źródeł w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego (zł)
	Data zapłaty

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Część III. Dodatkowe informacje

..............................................................
Załączniki:

1. ............................................................

Oświadczam(-y), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) zamówienia na dostawy, usługi  za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane przy zachowaniu zasady równego traktowania, zasady uczciwej konkurencji i zasady przejrzystości. 

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione;

5) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.). 

 (pieczęć Zleceniobiorcy i

podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli   w imieniu Zleceniobiorcy)

...............................................................................................................................................

Poświadczenie złożenia sprawozdania

	
	 


Adnotacje urzędowe 

	
	 


POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub przesyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres Zleceniodawcy. 

1) Dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych z realizacją zadania. Zestawienie powinno zawierać: numer faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda faktura (rachunek) powinna być opatrzona pieczęcią podmiotu, oraz zawierać sporządzony  w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji 

Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków), tylko ich kopie poświadczone za zgodność. 

