Zatgcznik do uchwaty
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Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 10 kwietnia 2020r.

OGLOSZENIE O KONKURSIE
Zarzad Powiatu Ciechanowskiego ogtasza konkurs na stanowisko
Kierownika Powiatowego Zarzadu Drog w Ciechanowie.

I. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem.
1. Warunki Pracy: praca w petnym wymiarze czasu pracy, umowa o prace.

2. Miejsce wykonywania pracy: Powiatowy Zarzad Drog w Ciechanowie,
ul. Mazowiecka 7.

3. Wymagania niezbedne:

Do naboru moze przystgpi¢ osoba, ktéra spetnia nastepujgce wymagania:

1) jest obywatelem polskim,

2) posiada wyksztatcenie wyzsze,

3) posiada co najmniej 5-letni udokumentowany staz pracy, przy czym do stazu pracy
wlicza sie wykonywanie dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych tj. dziatalnoSci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

4) nie byta karana zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

5) posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

6) posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku: kierownik,

7) wykazuje sie znajomoscig przepisow prawnych zwigzanych z prowadzeniem inwestycji
i inwestycji drogowych

8) wykazuje sie znajomoscig zagadniehn zwigzanych z pozyskiwaniem
pozabudzetowych srodkow finansowych,

9) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10) cieszy sie nieposzlakowang opinig,

4. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

1)doswiadczenie z zakresu zarzgdzania i w kierowaniu zespotem, zmyst organizacyjny,

2) dodwiadczenie zwigzane z budowg i utrzymaniem drég publicznych, organizacja,
prowadzeniem i nadzorowaniem inwestycji;

3) umiejetnos¢ zarzadzania projektami inwestycyjnymi w tym rozliczania projektow
inwestycyjnych,

4) dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosc¢, zaangazowanie,
kreatywnosc¢, odpornosc¢ na stres;

5) umiejetnosci menadzerskie i organizatorskie;

6) znajomos¢ ustaw:




e ustawa Prawo Budowlane,

e ustawa o samorzadzie powiatowym,

e ustawy o finansach publicznych,

e ustawy o drogach publicznych,

e ustawy Prawo zamowien publicznych,

e ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawy o dostepie do informacji publicznej,

e ustawy o ochronie danych osobowych,

e ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku
1. Do zadan Dyrektora nalezy w szczegdélnosci:

1) biezgce wspotdziatanie ze Starostg, Zarzgdem Powiatu i Radg Powiatu;

2) opracowywanie i przedktadanie Zarzgdowi Powiatu Ciechanowskiego planéw
rzeczowo-finansowych;

3) kierowanie jednostkg i wtasciwe organizowanie pracy Powiatowego Zarzadu Drog
w Ciechanowie;

4) nadzér nad majatkiem przekazanym w zarzad i uzytkowanie;

5) planowanie i dysponowanie Srodkami budzetu Powiatowego Zarzadu Drég;

6) wykonywanie obowigzkéw okreslonych w regulaminie organizacyjnym PZD;

7) reprezentowanie na zewnatrz Powiatowego Zarzadu Drog w granicach udzielonych
upowaznien;

8) koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan w zakresie wyznaczonym przez
Staroste;

9) wydawanie zarzgdzen wewnetrznych i polecen stuzbowych;

10) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw PZD;

11) koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan przez komorki organizacyjne;

12) opracowanie i przedkfadanie do uchwalenia Zarzgdowi Powiatu Regulaminu
Organizacyjnego PZD;

13) planowanie szkolen i podnoszenie kwalifikacji pracownikow PZD;

14) planowanie, wytyczanie kierunkéw dziatania i organizacji pracy PZD;

15) petnienie funkcji administratora danych osobowych;

lll. Wskazanie wymaganych dokumentow.
1. Dokumenty wymagane:

1) Cv,

2) kwestionariusz osobowy,

3) list motywacyjny,

4) program dziatania Powiatowego Zarzgdu Drog z uwzglednieniem propozycji zmian
zwigzanych z poprawieniem funkcjonowania jednostki;

5) kopia dokumentow potwierdzajgcych posiadane, wymagane wyksztatcenie
(poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem przez kandydata na kazdej ze stron);

6) kopie swiadectw pracy, zaswiadczen z aktualnych miejsc pracy, potwierdzajgcych
5- letni staz pracy,(poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata na
kazdej ze stron);

7) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
stanowisku: kierownik;

8) oswiadczenie kandydata, Ze nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych

z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4



ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;
9) oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umysinie;
10) oswiadczenie, ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne i skarbowe;
11) oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z petni praw publicznych;
12) informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowigca zatgcznik do ogtoszenia.

IV.  Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentoéw:

1.Termin sktadania dokumentéw: do dnia 24 kwietnia 2020 roku tylko w formie pisemne;j.

2. Miejsce skfadania dokumentow: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7,
06-400 Ciechanow /parter/ osobiscie lub pocztg w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Konkurs na stanowisko Kierownika Powiatowego Zarzadu Drog w Ciechanowie.

3. Aplikacje, ktére wptyng po terminie okreslonym w punkcie 1, oferty niezawierajgce
wszystkich wskazanych dokumentow oraz te z ktérych wynika, ze kandydat nie spetnia
wymogow podlegajg odrzuceniu, a kandydaci nie sg dopuszczeni do dalszego
postepowania konkursowego.

4. O doktadnym miejscu i terminie przeprowadzenia konkursu kandydaci zostang
poinformowani indywidualnie.

5.Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona niezwtocznie po przeprowadzonym
konkursie na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie oraz
Biuletynie Informaciji Publicznej (www.stciechanow.bip.org.pl) i tablicy informacyjne;j
Powiatowego Zarzgdu Drog w Ciechanowie, ul Mazowiecka 7.

6 . Zarzad Powiatu Ciechanowskiego zastrzega sobie prawo niewylonienia
kandydata, uniewaznienia postepowania konkursowego bez podania przyczyny.

7 . Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z cz. lll pkt 1 niniejszeqo ogloszenia
oraz informacjg o przetwarzaniu danych osobowych stanowiacg zatagcznik do
ogtoszenia powinny by¢ opatrzone datg oraz wltasnorecznym czytelnym
podpisem kandydata.

V. Rekrutacja i zatrudnianie os6b niepelnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce Powiatowy Zarzgd Drog w Ciechanowie w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
wynosit 0%.

/-/ Joanna Potocka Rak — Starosta Ciechanowski


http://www.stciechanow.bip.org.pl/

Zatgcznik do ogtoszenia na
stanowisko Kierownika
Powiatowego Zarzadu Drog

w Ciechanowie.

Informacja o przetwarzaniu przez Staroste Ciechanowskiego danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)- tzw. RODO, Starosta Ciechanowski informuje, ze:

1.

10.

11.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Ciechanowski z siedzibg
w Ciechanowie przy ul. 17 stycznia7, 06-400 Ciechandow, zwany dalej Administratorem.
Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani Pana danych osobowych

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych u Administratora:

e-mail: daneosobowe@ciechanow.powiat.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

- wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, tj. na podstawie art.

6 ust. 1 pkt. C) rozporzadzenia RODO;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:
a) art. 11 — 16 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U
z 2019 r. poz 1282 ze zm.)
b) art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz U z 2018 r. poz. 917 ze zm.).
Pani/Pana dane mogg by¢ udostepniane nastepujacym kategoriom odbiorcow:
- podmioty, ktoére udostepniajg systemy teleinformatyczne lub $wiadczg ustugi do
systemow teleinformatycznych wykorzystywanych przez Administratora w trakcie
przetwarzania danych, ktérym powierzono przetwarzanie danych w drodze pisemnej
umowy lub porozumienia, na podstawie obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych
osobowych.
Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany
w przepisach prawa, w szczegoélnosci wynikajacy z kategorii akt, do ktérych klasyfikuje sie
ta sprawa na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych lub do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych,
posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu,
Podane przez Pana/Panig danych jest wymogiem ustawowym, zgodnie z przepisami
wymienionymi w pkt 4 Informacji w celu udziatu naboru na stanowisko Kierownika
Powiatowego Zarzadu Drog w Ciechanowie.
Konsekwencjg nie podania danych osobowych bedzie odmowa dopuszczenia kandydata do
naboru.

....................................... /-/ Joanna Potocka - Rak — Starosta Ciechanowski

(data i podpis kandydata) (podpis administratora)
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