zalgcznik do Uchwatly Nr 15/2016
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 9 lutego 2016r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j

do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowien publicznych oraz do badania i oceny ofert na prace
geodezyjne i zakup $rodkow trwalych finansowanych ze Srodkéw dziatu 710,
dziatu 010 i dzialu 700.

§1
Komisja Przetargowa do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwien publicznych oraz do badania i oceny ofert,
zwana dalej ,.Komisjg Przetargowa” jest zespolem pomocniczym kierownika
zamawiajacego powolanym do oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkow
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz badania 1 oceny

ofert.
§ 2

1. Kazdy Cztonek Komisji Przetargowej ma obowiazek rzetelnego 1 obiektywnego
wykonywania powierzonych mu czynnosci, kierowania si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

2. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z dokumentami
zlozonymi przez wykonawcow lub dostawedw, cztonkowie skladaja pisemne
o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci. o ktérych mowa w
art.17 ust.] w zwiazku z art.17 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164). zwanej dalej ,.ustawa".

3. W przypadku ztoZenia przez cztonka Komisji Przetargowej oswiadczenia o
istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 2, nie zlozenia przez niego
o$wiadczenia albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza czlonka Komisji z dalszego
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o
wylaczeniu cztonka Komisji jej przewodniczacy przekazuje Zarzadowi
Powiatu, zwanego dalej ,,Kierownikiem Zamawiajgcego”. Wobec
przewodniczacego Komisji wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zamawiajacego.

4. Cztonek Komisji, z zastrzezeniem ust.2 jest zobowiazany w kazdym czasie
wylaczy¢ sie z udzialu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigciu
wiadomosci o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust.2, o czym
informuje przewodniczacego Komisji. Przepis ust.3 stosuje si¢ odpowiednio.



Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez czlonka Komisji Przetargowej, po
powzigciu przez niego wiadomosci o istnieniu okolicznosci, wymienionych w
ust.2, sq niewazne.

6.Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka
podlegajacego wylaczeniu, z zastrzezeniem ust.7, powtarza si¢, chyba ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione z przyczyn okreslonych w ustawie.
Przepis ust.5 stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji
zostanie wylaczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w
ust.2 albo zozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda. Nie powtarza sie
czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznie nie wplywajacych na wynik
postepowania.

§3

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji Przetargowej, a w razie jego

nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktorych mowa w § 1 ust.2 oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktorych
mowaw § 1 ust.3 14,

2) wyznaczanie terminoéw posiedzen Komisji Przetargowej oraz
przewodniczenie tym posiedzeniom,

3) podziat pomigdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z
pracami Komisji,

Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 1 ust.2 przewodniczgcy Komisji wiacza do

dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Dokumentacjg¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi

Przewodniczacy Komisji.

Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest i archiwizowana przez

przewodniczacego Komisji zgodnie z przepisami szczegdlnymi.

§ 4
Wyznaczony przez Przewodniczacego cztonek Komisji Przetargowej w sposob
ciagly prowadzi protokdét oraz dokonuje wykonywania czynnosci w
postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie okreslonym
w ustawie 1 wydanych na jej podstawie przepisach szczegolnych.
Komisja podejmuje dziatania w danym postgpowaniu w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkoéw, w drodze glosowania.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna
liczbg glosow ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga glos przewodniczacego.
Cztonek Komisji nie moze powstrzymac si¢ od glosu, ma natomiast prawo
zgdania zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.



l.

§5

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
Kierownik Zamawiajacego z wilasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji
Przetargowej moze powotac bieglych.

Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepisy art.17 ust.1 i 2 ustawy.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji Przetargowej bierze
udziat w jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 6

Komisja Przetargowa w zakresie prowadzonego postepowania o udzielenia
zamowienia publicznego w szczegolnoscei:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7

8)

9)

dokonuje otwarcia ofert, sprawdza czy nie sg uszkodzone lub otwarte, bada
zlozone oferty i dokonuje oceny spetniania przez wykonawcow warunkow
udzialu w postepowaniu,

bada i ocenia oferty oraz wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o
wykluczenie wykonawcodw w przypadkach przewidzianych ustawa,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
okreslonych ustawa,

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje do
Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o
udzielenie zamodwienia,

podejmuje wszelkie czynnosci proceduralne przewidziane ustawa i niniejszym
Regulaminem,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o przediuzenie okresu zwigzania
oferta z jednoczesnym przedluzeniem okresu waznosci wadium, a jezeli nie jest
to mozliwe z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania
oferta,

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wezwanie do uzupelnienia i
wyjasnienia dokumentow zgodnie z przepisem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy.
proponuje dokonanie poprawy oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych
oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty oraz niezwloczne zawiadomienie
o tym wykonawcy, ktorego oferta zostala poprawiona.

§7

Komisja Przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty ma podstawie
oceny ofert dokonanej przez cztonkoéw Komisji, wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia w danym postgpowaniu.

Komisja sporzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert



3. Komisja Przetargowa w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego korzysta z wzorow drukow, okreslonych rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego (Dz. U. z 2013r.,poz. 907
7 7).

§8

Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong
czynnosc.

§9

Wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej wykonujacy czynnos$ci przewidziane
ustawa Prawo zamowien publicznych ponosza odpowiedzialnos¢ z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, na zasadach okreslonych ustawa z
dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansoéw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 ze zm.) w zakresie:
a) w przypadku przewodniczacego Komisji okreslonym § 2 Regulaminu,
b) w przypadku pozostatych cztonkow Komisji okreslonym § 4 niniejszego
Regulaminu.



