Zatgcznik do Uchwa{y Nr...o.o. L

Zarzqdu wiatu Ciechanpwski
z dnia .. ([,AA.Oj Qo EZG/! :]'/)’QJQ{

Regulamin pracy

Komisji do wyboru najkorzystniejszej oferty na swiadczenie ustugi udostepnienia dla
Starostwa Powiatowego w Ciechanowie serwera poczty elektronicznej wraz z jego
administracja

§1
1. Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Niezwtocznie po zapoznaniu sie Komisji z dokumentami ztozonymi przez wykonawcow,
cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 w zwigzku z art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwang dalej ,ustawa”.
3. W przypadku zlozenia przez czionka Komisji o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci,
wymienionych w ust. 2, nie zlozenie przez niego oswiadczenia albo ztozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawdg, przewodniczgcy Komisji niezwtocznie wytgcza czionka Komisji z
dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o
wytaczeniu cztonka Komisji jej przewodniczgcy przekazuje Zarzadowi Powiatu
Ciechanowskiego zwanego dalej ,Kierownikiem Zamawiajagcego”, ktory w migjsce
wytgczonego cztonka moze powotaé nowego cztonka Komisji. Wobec przewodniczacego
Komisji wytaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego.
4. Cztonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 2 jest zobowigzany w kazdym czasie wytgczy¢ sie z
udziatu w pracach Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 2, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Przepis ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.
5. Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzieciu przez niego
wiadomosci o istnieniu okolicznosci, wym. w ust. 2, sg niewazne. Czynnosci Komisji, jezeli
zostaly dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem ust. 6 powtarza sie, chyba ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
6. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wytgczony z
powodu nie ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 albo zfozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawdg. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznie

nie wptywajacych na wynik postepowania.

§2
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez Kierownika
Zamawiajgcego.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdélnosci:
1) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktorych mowa w §1 ust.2 oraz poinformowania
Kierownika Zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa w §1 ust. 3 i 4,
2) wyznaczanie posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji,
3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w §1 ust. 2 przewodniczacy Komisji wiacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
4. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi
Przewodniczacy Komisji, powotywany i odwotywany przez Kierownika Zamawiajgcego.



5. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest | archiwizowana przez
Przewodniczacego Komisji w Woydziale Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w
Ciechanowie.

§3
1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego
z whasne;j inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powotac biegtych.
2. Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§4
Komisja w zakresie prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w szczegolnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert, bada ztozone oferty i dokonuje ich oceny,
2) ocenia spetnianie przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow,
3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych
ustawa,
4) ocenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje do Kierownika
Zamawiajgcego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

§5
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkéw Komisji. wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
2. Komisja sporzagdza zbiorcze zestawienie oceny ofert.

§6
Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

§7
Wszyscy cztonkowie Komisji wykonujgcy czynnosci przewidziane ustawg Prawo zamodwien
publicznych ponoszg odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finansoéw publicznych,
okreslonych ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych ( Dz. U. z 2013 r.poz.168) w zakresie:
a) w przypadku przewodniczgcego Komisji okreslonym §2 Regulaminu,
b) w przypadku pozostatych cztonkdéw Komisji okreslonym w § 4 niniejszego Regulamin



