Zatacznik do uchwaty nr 79/2020
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego

z dnia 25 maja 2020

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W CIECHANOWIE



Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

Powiatowy Zarzad Drog w Ciechanowie, zwany dalej Zarzadem dziata na podstawie :
1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym.
2. Ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych.
3. Uchwaly Nr I/3/17/99 z dnia 15 stycznia 1999r. Rady Powiatu Ciechanowskiego w sprawie powotania
Powiatowego Zarzadu Drog w Ciechanowie.
4. Uchwaly nr 11/64/502/06 Rady Powiatu Ciechanowskiego z dnia 26 czerwca 2006r. w sprawie Statutu
Powiatowego Zarzadu Drog w Ciechanowie.

§2

Regulamin organizacyjny Zarzadu zwany dalej ,,regulaminem” okre$la:
1) Strukture organizacyjng Zarzadu,
2) Szczegdlowy zakres dziatania Zarzadu,
3) Zakresy dziatania poszczeg6lnych dzialow i stanowisk Zarzadu,
4) Zasady dziatania Obwodu Drogowego.

§3
1. Siedzibg Zarzadu jest miasto Ciechanow, ul. Lesna 30, ul. Mazowiecka 7, ul. Sienkiewicza 35,
ul. 17 Stycznia 7.
2. W skiad Zarzadu wchodzg:
1) dziaty oraz stanowiska wg schematu organizacyjnego Zarzadu stanowiagcego zatgcznik do regulaminu,
2) obwdd drogowy.

§4

1. Zarzad drogami powiatowymi Zarzad Powiatu Ciechanowskiego wykonuje przy pomocy zarzadu.
2. Zarzad jest samodzielng budzetows jednostka organizacyjng powiatu ciechanowskiego, utworzong przez
Rade Powiatu Ciechanowskiego.
3. Zarzad obejmuje swym zakresem dziatania:
1) miasto Ciechanow,
2) miasto Glinojeck,
3) gminy: Ciechanéw, Glinojeck, Regimin, Gotymin, Sonsk, Grudusk, Ojrzen, Opinogora.
4. Zarzad pehi funkcj¢ zarzadcy drog powiatowych oraz zarzadza ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

Rozdzial 11

Kierownictwo Powiatowego Zarzadu Drég

§5

Zarzadem kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Zarzad Powiatu Ciechanowskiego.

2. Dyrektor Zarzadu na podstawie upowaznienia zatatwia sprawy w imieniu zarzadcy drég powiatowych,
w szczegolnosci w drodze decyzji administracyjnych.

3. Dyrektor Zarzadu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Zarzadu.

4. Dyrektor Zarzadu kieruje Zarzadem i odpowiada za realizacj¢ jego zadan statutowych.

§o6

=

Dyrektor Zarzadu:
1) wykonuje zadania zwigzane z utrzymaniem drég powiatowych, okre§lone w przepisach szczegdlnych,
2) reprezentuje Zarzad na zewnatrz,
3) podejmuje decyzje we wszystkich sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Zarzadu i wydaje w tym
zakresie polecenia stuzbowe podleglym pracownikom,
4) odpowiedzialny jest za zorganizowanie i prawidlowe dzialanie kontroli wewnetrznej, a takze nalezyte
wykorzystanie wynikow kontroli.



§7

Pod bezposrednim nadzorem Dyrektora zarzadu pozostaja:
1) Zastepca Dyrektora Zarzadu.
2) Glowny Ksiegowy.
3) Stanowisko ds. obstugi administracyjnej zarzadu i zamowien publicznych.
4) Kierownik Dziatu Technicznego.

§8

1. Pod bezposrednim nadzorem Zastepcy Dyrektora Zarzadu pozostaje obwod drogowy.
2. Zastepca Dyrektora Zarzadu:
1) kieruje okreslong grupa spraw, wynikajaca z powierzonego mu zakresu dziatania,
2) koordynuje prace podlegtej komoérki oraz nadzoruje wykonane zadania.
3. Zastepca Dyrektora Zarzadu organizuje prace w podleglej sobie komoérce zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawnymi i instrukcjami, poleceniami Dyrektora Zarzadu oraz kontroluje jej przebieg.

§9

1. Komorkami organizacyjnymi Zarzadu kieruja:
1) Dzialem finansowo-ksiggowym — Glowny ksiggowy,
2) Dziatem Technicznym — Kierownik dziatu,
3) Obwodem drogowym — Kierownik obwodu.
2. Kierownicy dzialdow i obwodu drogowego organizuja prace w podleglych im komoérkach zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawnymi i instrukcjami, poleceniami Dyrektora i Zastepcy Dyrektora Zarzadu
oraz kontrolujg jej przebieg.
3. Obstuga techniczna, administracyjna i finansowa wspoéldziataja ze soba oraz przekazujg prawidlowe i rzetelne
informacje z zakresu swoich kompetenciji.

§10

1. Do obowigzkéw pracownikow nalezy wykonywanie powierzonych zadan zgodnie z zakresami czynnosci,

obowigzujgcymi przepisami oraz otrzymanymi wytycznymi i poleceniami stuzbowymi.

Status prawny pracownikow, zasady ich wynagradzania okreslajg odrgbne przepisy.

3. Wszystkie czynnos$ci z zakresu prawa pracy za Zarzad jako pracodawce samorzadowego dokonuje Dyrektor
Zarzadu.

N

§11

=

Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych w imieniu Zarzadu sktada jednoosobowo Dyrektor Zarzadu.

2. Jesli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan majatkowych, do jej skutecznosci potrzebna
jest kontrasygnata Gléwnego ksiegowego.

3. W czasie niecobecnosci Dyrektora Zarzadu zastgpuje go Zastgpca Dyrektora Zarzadu lub inny pracownik

jednostki na podstawie pisemnego upowaznienia.

§12
Strukture organizacyjng Powiatowego Zarzadu Drog przedstawia zatgcznik do niniejszego regulaminu.
Rozdzial 111

Szczegolowy zakres dzialania Powiatowego Zarzadu Drég w Ciechanowie

§13

1. Zadaniem Zarzadu jest budowa, przebudowa, remont, utrzymanie i ochrona drég powiatowych oraz budowa,
przebudowa, remont, utrzymanie i ochrona budowli brzegowych przepraw promowych zlokalizowanych
w ciggu drogi powiatowej wraz z urzadzeniami i instalacjami oraz jednostkami przeprawowymi (promami).
2. Do Zarzadu, jako zarzadcy drog powiatowych, w szczegdlnosci nalezy:
1) opracowywanie projektéw plandow rozwoju sieci drogowej oraz biezgce informowanie o tych planach
organow wiasciwych do sporzadzania miejscowych planéow zagospodarowania przestrzennego,
2) opracowanie projektow planow finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony drog
oraz drogowych obiektow inzynierskich,
3) petnienie funkcji inwestora,
4) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych
ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,
5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,
6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan na rzecz



obronnosci kraju,

7) koordynacja robdt w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie optat i kar pienigznych,

9) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, przepustéw oraz udostepnianie ich na zadanie

uprawnionym organom,

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow inzynierskich, ze szczegdlnym

uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

11) wykonywanie robot interwencyjnych,rob6t utrzymaniowych i zabezpieczajacych przeciwdziatanie
niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

12) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powsta¢ lub powstajacym

w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

13) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektow inzynierskich dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow drogami rdznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa
0s0b lub mienia,

14) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

15) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow,

16) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drog publicznych i gospodarowanie nimi w ramach

posiadanego prawa do tych nieruchomosci,

17) nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 16 na potrzeby zarzadzania drogami
i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa,

18) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu Dyrektorowi Drog
Krajowych i Autostrad.

3. Zarzad ma prawo do:

1) wstgpu na grunty przylegte do pasa drogowego, jezeli jest to niezbedne do wykonywania

czynnosci zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drog,

2) urzadzania czasowego przejazdu przez grunty przylegte do pasa drogowego w razie przerw w komunikacji

na drodze,

3) ustawiania na gruntach przylegtych do pasa drogowego zaston przeciwsénieznych.

4. Statutowe zadania Zarzad wykonuje poprzez komorki organizacyjne.

Rozdzial IV

Zakresy dzialania poszczegolnych komdrek organizacyjnych Zarzadu

§14

Dziat finansowo-ksiggowy sktada si¢ z nastgpujacych stanowisk:
1) Glowny ksiegowy,
2) stanowisko ds. finansowo-ksiegowych,
3) stanowisko ds. kadr, wynagradzania i spraw socjalnych.

§15

Do zadan Glownego ksiegowego i stanowiska ds. finansowo-ksiegowych nalezg zadania wynikajace z art. 45 ust. 1
ustawy o finansach publicznych a w szczegoélnosci:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

§16

Do zadan stanowiska ds. kadr, wynagradzania i spraw socjalnych nalezy w szczegodlnosci:

1) sporzadzanie list ptac i zasitkow oraz naliczanie sktadek ZUS, podatkow wraz z rozliczeniem sig¢
z odpowiednimi urzg¢dami,

2) prowadzenie dokumentacji w zakresie wynagradzania pracownikow i spraw emerytalno-rentowych oraz spraw
socjalnych,

3) sporzadzanie sprawozdan oraz kontrola wykonania planu funduszu wynagrodzen,

4) prowadzenie spraw z zakresu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

5) prowadzenie spraw 0sobowych pracownikow,

6) prowadzenie dokumentacji w zakresie przyjmowania i zwalniania pracownikow,

7) prowadzenie ewidencji czasu pracy i kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,

8) prowadzenie dziatan w kierunku podnoszenia przez pracownikow kwalifikacji zawodowych,



§17

Do zadan stanowisko ds. obslugi administracyjnej zarzadu i zamowien publicznych w szczegolnosci nalezy:

1) obstuga administracyjno - biurowa Zarzadu,

2) administrowanie lokalami biurowymi, zabezpieczanie pomieszczen i mienia Zarzadu,

3) prowadzenie ewidencji mienia ruchomego,

4) zaopatrywanie w materiaty biurowe, prowadzenie magazynu i kartoteki ilosciowe;j,

5) prowadzenie negocjacji z wlascicielami i przygotowanie dokumentacji dotyczacej nabywania gruntéw pod drogi,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska,

7) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw,

8) prowadzenie ewidencji budynkéw i okresowych przegladow,

9) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicznych,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem, realizacjg i rozstrzyganiem postgpowan przetargowych,

11) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych i dokumentowanie czynnoéci tej komisji oraz przebiegu
postepowania,

12) sporzadzanie instrukcji dla oferentow w celu przeprowadzenia zaméwien publicznych dla zadan
w zakresie utrzymania oraz budowy drog, obiektow mostowych, budynkow i budowli,

13) publikacja ogloszen w zaleznos$ci od wartosci zamoéwienia w siedzibie Zamawiajacego, Dzienniku Urzgdowym
UE, Biuletynie Zamo6wien Publicznych oraz na stronie internetowej www.pzdciechanow.pl,

14) przygotowywanie zarzadzen w zakresie zamowien publicznych,

15) archiwizacja dokumentacji przetargowej zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

16) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu wykonywanych zadan,

17) prowadzenie rejestru umow,

18) prowadzenie rejestru zamowien publicznych.

§18

1. Na dziat techniczny sktadajg sig:

1) Kierownik dziatu,

2) stanowisko ds. utrzymania zieleni przydroznej, inzynierii ruchu oraz bhp,

3) stanowisko ds. ochrony i utrzymania pasa drogowego,

4) stanowisko ds. utrzymania drég, obiektdéw mostowych i bezpieczenstwa ruchu.

2. Kierownik dzialu technicznego organizuje prac¢ w podleglej sobie komodrce zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawnymi i instrukcjami, poleceniami Dyrektora Zarzadu i jego Zastepcy oraz kontroluje jej
przebieg.

3. Do zadan stanowiska Kierownika dziatu technicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie projektow rocznych i wieloletnich planéw rozwoju sieci drogowej oraz sporzadzanie
informacji o tych planach,

2) przygotowywanie do realizacji zadan inwestycyjnych w zakresie dokumentacji technicznej, zrodta
i wielkos$ci finansowania, harmonogramu realizacji oraz czgséci technicznej dokumentacji przetargowe;j,

3) okreslanie warunkéw technicznych dokumentacji projektowych, sprawdzanie kompletnosci dokumentacji
pod wzgledem technicznym i formalnym oraz zgodnosci z umowa i specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia,

4) wspoldziatanie ze Starostwem Powiatowym w zakresie pozyskiwania materialow i przygotowywania
wnioskoéw o dofinansowanie wybranych inwestycji drogowych wytypowanych do wspoétfinansowania
z funduszy strukturalnych oraz innych zewnetrznych zrédet finansowania,

5) przygotowywanie dokumentow niezbednych do uméw o dofinansowanie projektow i anekséw do tych
umow,

6) udziat w realizacji zadan wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych oraz innych zrédet zewngtrznych,

7) wspolpraca z jednostkami zewngtrznymi w zakresie realizacji projektow inwestycyjnych,

8) monitorowanie biezacych zmian w aktach prawnych i dokumentach dotyczacych procedur zwigzanych
z uzyskiwaniem funduszy strukturalnych oraz innych zrodet finansowania,

9) wspotpraca w przygotowywaniu planow operacyjnych i koordynacja zadan przy zimowym utrzymaniu drog

oraz pehienie dyzuréw przy zimowym utrzymaniu drog,
10) przygotowywanie dokumentow do wnioskéw o pozwolenie na budowg oraz zgtoszen dotyczacych budowy
i przebudowy obiektow drog i mostow, obiektow kubaturowych,

11) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu wykonywanych zadan na drogach,

12) udziat w naradach koordynacyjnych Zespotu ds. Koordynacji Usytuowania Projektowanych Sieci
Uzbrojenia Terenu.

§19

Do zadan stanowiska ds. utrzymania zieleni przydroznej, inzynierii ruchu oraz bhp nalezy w szczegdlnos$ci:


http://www.pzdciechanow.pl/

)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

opracowywanie planow wycinki drzew 1 krzewdéw oraz planéw nasadzen zieleni przydroznej
i wspotdziatanie w tym zakresie z organami administracji publicznej,

przygotowywanie szczegdtowych specyfikacji technicznych dla przeprowadzenia procedury przetargowej
w zakresie gospodarki zielenig przydrozna,

uczestniczenie w pracach komisji dokonujacych przegladow stanu technicznego i oznakowania drog
powiatowych i gminnych,

uczestniczenie w pracach komisji odbioru oznakowania robdt na drogach oraz kontroli prowadzonych robot
i statej organizacji ruchu na drogach powiatowych,

wspoluczestnictwo przy okreslaniu potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie inzynierii ruchu,
prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizacja przystankéw autobusowych, zatok i parkingéw, jak rowniez
urzadzen nie zwigzanych z ruchem drogowym a lokalizowanych w otoczeniu drog,

wspotpraca z jednostkami PKP w zakresie bezpieczenstwa ruchu na skrzyzowaniach drég powiatowych
i gminnych z liniami kolejowymi,

uczestniczenie w pracach wykonywania okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

wspotpraca w przygotowywaniu planéw operacyjnych i koordynacja zadan przy zimowym utrzymaniu drog
oraz petnienie dyzuréw przy zimowym utrzymaniu drog,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami mienia ruchomego i nieruchomego,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami odszkodowawczymi za zdarzenia powstate w pasie drogowym,
12) rozpatrywanie skarg i wnioskow oraz postulatow w zakresie prowadzonych spraw oraz formutowanie

projektow odpowiedzi,

13) ocena projektow organizacji ruchu pod katem ich zgodno$ci z obowigzujgcymi przepisami,
14) wykonywanie obowigzkow w zakresie bhp. i p.poz przewidzianych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow

z dnia 02 wrzesnia 1997r. W sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 20

Do zadan stanowiska ds. ochrony i utrzymania pasa drogowego nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4
5)

6)
7
8)
9)

przygotowywanie zezwolen oraz naliczanie optat za zajecie pasa drogowego,

opracowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych umieszczenia w pasie drogowym urzadzen nie
zwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami,

uzgadnianie dokumentacji, lokalizowanie urzadzen obcych przy drogach powiatowych,

przygotowywanie i opracowywanie zezwolen na budowe i przebudowe zjazdow,

wspolpraca w zakresie przygotowania wniosko6w o pozwolenia na budowg, zgloszen dotyczacych budowy
i przebudowy drog, decyzji srodowiskowych i kanatow technologicznych,

uczestnictwo w pracach komisji odbioru robot na drogach,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony pasa drogowego,

przygotowywanie zezwolen i naliczanie optat za ustawianie reklam,

udziat w naradach koordynacyjnych Zespotu ds. Koordynacji Usytuowania Projektowanych Sieci
Uzbrojenia Terenu,

10) rozpatrywanie skarg i wnioskOw oraz postulatow w zakresie prowadzonych spraw oraz formulowanie

projektow odpowiedzi,

11) udziat w pracach komisji przetargowej i komisji odbioru robot,
12) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu prowadzonych spraw.

§ 21

Do zadan stanowiska ds. utrzymania drog, obiektow mostowych i bezpieczenstwa ruchu nalezy w szczego6lnosci:
prowadzenie ewidencji drog obiektow mostowych, przepustéw oraz sprawozdawczosci i aktualizacji danych,
wykonywanie okresowych przegladéw drog, obiektow mostowych i przepustow pod wzgledem ich stanu
technicznego i bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

koordynacja realizacji wnioskow, zalecen i decyzji wyniktych z przegladéw stanu technicznego drég, obiektow
mostowych i przepustow,

koordynacja i wspoétdziatanie w realizacji zadan w zakresie biezacego utrzymania drog i obiektow mostowych
oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego,

nadzér nad dzialalnoscia obwodow drogowych w zakresie prowadzenia wymaganej dokumentacji
eksploatacyjnej drog i obiektow mostowych oraz dokumentacji realizacyjnej robot,

przygotowywanie i weryfikacja szczegdélowych specyfikacji technicznych dla procedury zamoéwien publicznych
w zakresie remontow zadaniowych i utrzymania biezacego drog i obiektow mostowych,

ocena merytoryczna i opiniowanie projektow organizacji ruchu w tym projektow sygnalizacji swietlne;j,
kontrola oznakowania robot prowadzonych w pasie drogowym pod wzgledem zgodnosci z projektami
organizacji ruchu,

opracowanie i aktualizacja projektéw stalej organizacji ruchu na drogach powiatowych,

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)



10) wspolpraca w zakresie opracowania planow rozwoju powiatowe] sieci drogowej, plandow jej finansowania,
przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony obiektow inzynierskich,

11) przygotowanie zatozen technicznych dla planowanych projektow remontéw i przebudow drog,

12) udziat w odbiorach zakonczonych remontow drog,

13) przygotowanie dokumentacji w zakresie uzyskania pozwolen na budowe, zgloszen rozpoczecia robét
i przekazania obiektu do uzytkowania,

14) wspoélpraca z innymi zarzadcami drog w zakresie wydawania zezwolen na przejazdy pojazdow

nienormatywnych,

15) wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,

16) opiniowanie i wytyczanie tras pielgrzymek odbywajacych si¢ po drogach powiatowych i gminnych,

17) wspétpraca w przygotowywaniu planéw operacyjnych i koordynacja zadan przy zimowym utrzymaniu drég oraz
petnienie dyzuréw przy zimowym utrzymaniu drog,

18) wspolpraca z jednostkami PKP w zakresie bezpieczenstwa ruchu na skrzyzowaniach dréog powiatowych
i gminnych z liniami kolejowymi.

§22

1) Wchodzacy w sktad Zarzadu Obwdd drogowy miesci si¢ w siedzibie Zarzadu przy ul. Sienkiewicza 35.
2) Obwdd obejmuje zakresem dziatania odcinki drog powiatowych (wraz z mostami i obiektami mostowymi)
w pelnych granicach miast i gmin: miasto i gmina Ciechan6w oraz miasto i gmina Glinojeck, gm. Ojrzen, Sonsk,
Opinogodra, Gotymin, Grudusk, Regimin.
3) Obwdd drogowy sktada sie z nastepujacych stanowisk:
1) Kierownik obwodu,
2) wieloosobowe stanowisko.

§23
Do zadan Kierownika obwodu nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie obwodem drogowym i organizacja pracy w podleglej sobie komoérce zgodnie z poleceniami Dyrektora
Zarzadu i jego Zastepcy oraz kontrola nad jej przebiegiem,
2) kontrola stanu drog i mostow, przeglady okresowe i biezace w zakresie ich utrzymania oraz stanu technicznego
i bezpieczenstwa,
3) okreslanie potrzeb w zakresie utrzymania drog i mostow,
4) nadzoér nad robotami utrzymaniowymi,
5) dzialania na rzecz bezpieczenstwa drogowego,
6) czuwanie nad przestrzeganiem przepisoOw porzadkowych na drogach przez osoby zajmujace pas drogowy,
7) ochrona drog i mostow,
8) koordynacja zimowego i biezacego utrzymania drog.
9) nadzor nad eksploatacja i konserwacja sprzgtu, maszyn i §rodkow transportowych uzywanych przez obwod drogowy,
10) prowadzenie dokumentacji pracy sprzgtu i pojazdow oraz dokumentacji paliwowej,
11) rozliczanie zuzycia paliw, olejow i smaru,
12) weryfikowanie zapisdéw dokonywanych przez kierowcow i operatoréw sprzgtu w dokumentach pracy sprzetu
i pojazdow,
13) prowadzenie gospodarki materialowo — narzgdziowej oraz wyposazenia ochrony osobistej pracownikow zatrudnionych
w obwodzie drogowym.
§24

Obwod Drogowy dziata w ramach Zarzadu wedtug nastgpujacych zasad:
1. Do zadan og6lnych Obwodu Drogowego nalezy w szczeg6lnosci:

1) czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw porzadkowych na utrzymywanych przez obwod drogach,
a w szczeg6lno$ci przepisow dotyczacych sktadowania materiatdéw na drogach, ochrony drég przed
zanieczyszczeniem i niszczeniem, prawidlowosci zabezpieczenia i oznakowania wszelkich robot w obrebie
pasa drogowego,

2) kontrolowanie, czy roboty obce (nie zwigzane z drogg) w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad oraz zgodne z ustaleniami zawartymi w tym zezwoleniu,

3) kontrolowanie zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji inwestycji budowlanych oraz linii
telekomunikacyjnych i energetycznych w stosunku do drég,

4) sktadanie Dyrektorowi Zarzadu pisemnych informacji oraz zabezpieczanie dowodow, odnosnie wszelkich
naruszen dokonywanych w pasie drogowym,

5) wprowadzanie ograniczen ruchu na zagrozonych przetomami odcinkach drég lub tez zamykanie
ich catkowicie dla ruchu przez ustawienie odpowiednich znakoéw drogowych i ewentualnie zapor
w uzgodnieniu z Dyrektorem Zarzadu.



2. Do zadan w zakresie wykonywania robot interwencyjnych i ochrony drog przez Obwod Drogowy nalezy
w szczego6Inosci:
1) utrzymanie przejezdnosci drog,
2) systematyczne patrolowanie sieci drogowej — minimum jeden raz w tygodniu,
3) wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z likwidacja zagrozenia bezpieczenstwa ruchu,
4) dorazne remonty nawierzchni i poboczy (likwidacja wyboi),
5) uzupelianie zniszczonych Iub brakujacych znakéw drogowych, uzupeinianie uszkodzonych  elementow,
symboli, liter i cyfr na znakach, tabliczkach i drogowskazach,
6) prostowanie i uzupehianie pachotkéw drogowych,
7) usuwanie zastoisk wody, udraznianie urzadzen odwadniajacych,
8) usuwanie z pasa drogi zanieczyszczen i przeszkod dla ruchu drogowego,
9) obcinanie konarow drzew ograniczajacych skrajni¢ drogowa lub zastaniajacych znaki drogowe,
10) dorazne zabezpieczanie uszkodzonych i zniszczonych barier drogowych i mostowych,
11) prowadzenie robét przy zimowym utrzymaniu drog oraz kierowanie zimowym utrzymaniem drog
w zakresie wyznaczonym przez Dyrektora Zarzadu,
12) wykonywanie innych drobnych robot utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych bezpieczenstwo
ruchu, trwato$¢ obiektow oraz estetyke pasa drogowego,
13) zabezpieczanie przeszkoéd oraz awarii drog i obiektow mostowych, ktorych nie mozna usunaé natychmiast,
poprzez odpowiednie ich oznakowanie,
14) wspotpraca z komorkami zarzadzajacymi w zakresie nadzoru nad robotami drogowo-mostowymi
prowadzonymi przez innych wykonawcoéw oraz prawidlowosci ich wykonania,
15) wspolpraca z policja w sprawach zwigzanych z zakresem dziatalno$ci obwodow,
16) udziat w ocenie stanu nawierzchni drog.
3. Do zadan Obwodu Drogowego w zakresie utrzymania obiektow mostowych i przepustow drogowych nalezy w
szczegolnosci:
1) utrzymanie czysto$ci na obiektach mostowych,
2) organizacja i wykonywanie drobnych rob6t remontowych,
3) wykonywanie rob6t zabezpieczajacych podczas awarii obiektow mostowych,
4) prowadzenie prac ochraniajacych obiekty mostowe w okresie sptywu lodéw i1 wielkich waod,
5) zapewnienie obstugi technicznej podstawowego przegladu obiektoéw mostowych,
6) przeglady biezace obiektow mostowych.
4. Do zadan Obwodu Drogowego w zakresie utrzymania obiektow kubaturowych nalezy w szczeg6lnosci:
1) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym budynkéw drogowych oraz czuwanie nad utrzymaniem
porzadku i czystosci na przyleghych placach,
2) organizacja i wykonywanie drobnych rob6t remontowych,
3) zglaszanie Zastgpcy Dyrektora Zarzadu koniecznoéci wykonania robdt remontowych, ktorych wykonanie
przekracza mozliwosci obwodu,
4) konserwacja sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych.

§25

Do Obwodu Drogowego nalezy przygotowanie i utrzymanie w aktualnym stanie materialdw ewidencyjnych
i interwencyjnych dotyczacych drog, urzadzen drogowych, obiektow mostowych oraz budynkéow a w szczegodlnosci
prowadzenie:

1) ewidencji drég, obiektow mostowych, budynkow, parkingéw drogowych i zatok autobusowych,

2) ewidencji przepustow, znakéw drogowych, znakéw geodezyjnych oraz zadrzewien,

3) wykazu odcinkéw drog, wymagajacych w okresie zimowym zabezpieczenia zastonami przeciwsnieznymi,

4) wykazu miejsc niebezpiecznych, posypywanych srodkami chemicznymi wzglednie materiatami
uszorstniajacymi w czasie gotoledzi,

5) protokoty ogledzin obiektow mostowych i budynkow,

6) dziennika czynnosci, w ktorym notowane sg braki lub usterki stwierdzone w czasie objazdu kontrolnego drog

oraz wydane polecenia ich usunigcia,

7) ksiazki kontroli obwodu.
§ 26

Zmian w Regulaminie dokonuje Zarzad Powiatu w trybie wtasciwym do jego uchwalenia.



Zatgcznik do Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Drog
w Ciechanowie

STRUKTURA ORGANIZACYJNA POWIATOWEGO ZARZADU DROG W CIECHANOWIE

STANOWISKO
ds. OBSLUGI ADMINISTRACYJNEJ ZARZADU
| ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(AzP)

1. GROWNY KSIEGOWY
2. Stanowiska ds. finansowo — ksiegowych

3. Stanowisko ds. kadr, wynagradzania
Smesma -

1. KIEROWNIK OBWODU

2. wieloosobowe stanowiska
robotnicze

1. KIEROWNIK DZIALU

2. Stanowisko ds. utrzymania zieleni
przydroznej, inzynierii ruchu oraz bhp

3. Stanowisko ds. ochrony i utrzymania —
pasa drogowego

4. Stanowisko ds. utrzymania drég,
obiektéw mostowych i bezpieczenstwa ruchu




