Zatacznik Nr do
Zarzgdzenia Nr 33/2019
Starosty Ciechanowskiego
z dnia 13 marca 2019 roku

OGLOSZENIE
0 wolnym stanowisku urzedniczym w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie

1. Nazwa i adres Wydziahi Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:
Wydziat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ciechanowie - Referat Obshugi Starostwa
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
stanowisko pracy - Kierownik Referatu, 1 etat, pelny wymiar czasu pracy.

3. Okreslenie wymagari zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:
L. Wymagania niezbgdne:
1) wyksztalcenie: wyzsze o kierunkach: administracja lub ekonomia lub zarzadzanie;
2) staz pracy: minimum 10 letni straz pracy w tym co najmniej 5 letni staz pracy na stanowisku
kierowniczym w administracji samorzgdowe;j;
3) kandydat powinien cieszyé sie nieposzlakowang opinig i posiada¢ pelng zdolno$é do
czynno$ci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych;
5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe;
6) posiadanie obywatelstwa polskiego;
7) kandydat musi wykazaé sie znajomoscia:
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym;
- ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwied publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.);
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U z 2017 r. poz.2077 ze
zm.);
- Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ciechanowie,
II. Wymagania dodatkowe:
1) samodzielnoéé w dziataniu i w podejmowaniu decyzji;
2) umiejgtno$¢ planowania, organizacji i kontroli oraz zapewnienia plynnosci realizacji
nadzorowanych zadan Referatu;
2) umiej¢tnos¢ organizacji pracy podleglych pracownikéw oraz wlasnej pracy;
3) umiejetno$¢ zarzadzania zasobami ludzkimi;
4) odpowiedzialno$¢, sumiennosé, bezkonfliktowosé;
5) odpornosé na stres,

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje planowanie, organizowanie i nadzér nad
realizacjg zadan Referatu Obstugi Starostwa w szczegdlnoscei:

a) administrowanie obiektami Starostwa,

b} prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem sktadnikami majatku ruchomego,

c) zapewnienie obshugi sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

d) zapewnienie zaopatrzenia, w tym w materialy i sprzet niezbedny do funkcjonowania

Starostwa,
e) zapewnienie obslugi telekomunikacyjnej,



f) zapewnienie obstugi transportowej i technicznej, w tym zabezpieczenie, dozér, zapewnienie
porzadku i czystoSci w obiektach Starostwa, gospodarowanie taborem samochodowym
Starostwa.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
stanowisko wyposazone jest w komputer, dobowa norma czasu pracy wynosi 8 godzin,
tygodniowa norma czasu pracy - 40 godzin, znajduje sie na III pictrze pozbawionego barier
architektonicznych.

6. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznika
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych
Wwynosi co najmniej 6%

- wyzej wymieniony wskaznik w miesigcu lutym 2019 r. wyniost 3,39 %.

7. Wymagane od kandydatéw dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z
oryginatem potwierdzajace wyksztalcenie oraz staz pracy lub doswiadczenie zawodowe,

4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

5) inne oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodnoéé z
oryginalem potwierdzajace posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci,

6) dokument potwierdzajacy fakt, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umySlne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe
informacja z Krajowego Rejestru Karnego lub o§wiadczenie kandydata.

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:

1) termin sktadania dokument6w: do dnia 25 marca 2019 roku tylko w formie pisemne;j,

2) migjsce skladania dokumentow:
Starostwo Powiatowe w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, pokdj 108 osobiscie lub poczta w zamknietej kopercie
z dopiskiem:
»Nabér na stanowisko Kierownika Referatu Obslugi Starostwa w Wydziale
Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie”

9. Aplikacje, ktére wplyna po terminie okres§lonym w punkcie 8 nie bedg rozpatrywane.,
10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym naborze

na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie oraz Biuletynie Informacji
Publicznej (www.stciechanow.bip.org.pl).

11. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego ogloszenia oraz
informacjg o przetwarzaniu danych osobowych stanowigcg zatacznik do ogloszenia powinny byé
opatrzone datg oraz wlasnorecznym czytelnym podpisem kandydata.



