Zatgcznik Nrfdo Zarzadzenia Nr 45 /2019
Starosty Ciechanowskiego
Z dnia 1 kwietnia 2019 roku

OGLOSZENIE
0 wolnym stanowisku urzedniczym w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie.

I. Nazwa i adres Wydzialu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:
Wydzial Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
stanowisko pracy - specjalista - 1 etat

- pelny wymiar czasu pracy.

3. Okreslenie wymagah zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

I. Wymagania niezbe¢dne:

1) wyksztalcenie: wyzsze

2) co najmniej 5 letni staz pracy zawodowej, w tym co najmniej 1 rok do§wiadczenia
w zakresie obstugi rejestracji i ewidencji pojazdéw ;

3) stan zdrowia umozliwiajacy sprawowanie stanowiska;

4) kandydat powinien cieszy¢é si¢ nieposzlakowang opinig i posiadaé pelng
zdolno$¢  do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw publicznych;

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego Iub umyslne
przestgpstwo skarbowe;

6) posiadanie obywatelstwa polskiego;

7) kandydat musi wykaza¢ si¢ znajomoscia ustaw:

- Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2017 r. poz.

1260 ze zm.)

- Ustawa z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym. (Dz.U. z 2018 r., poz.
1351 ze zm.);

- Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 1. poz. 646
Ze Zm.)

- Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2018 r. poz.
2174 z pozn. zm.) wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi oraz ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096 ze zm.), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z20191. , poz. 511)



II. Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie w rejestracjt 1 ewidencji pojazddw
2) umiejgtno$¢ obstugi komputera oraz pracy z informatycznymi programami
uzytkowymi
3) umiejetnosc¢ stosowania oraz interpretacji przepisOw prawa;
4) umiej¢tnos¢ redagowania pism;
5) terminowo$¢ we wdrazaniu i egzekwowaniu przepisOw prawa;
6) skrupulatnosé, kreatywnos¢, odpowiedzialnos¢, odpornos¢ na stres.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) przyjmowanic wnioskéw o stale i czasowe zarejestrowanie pojazdéw wraz
z kompletem dokumentéw wymaganych do rejestraci,

2) przygotowywanie decyzji o stalym i czasowym zarejestrowaniu pojazdu,

3) wydawanie dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych, kart pojazdéw
1 nalepek kontrolnych,

4) wydawanie wtérnikéw i wymiana zniszczonych dowodow rejestracyjnych

5) wydawanie tablic rejestracyjnych statych i tymczasowych

6) prowadzenie ewidencji tablic, znakéw legalizacyjnych, nalepek kontrolnych,
pozwolen czasowych, kart pojazdu,

7) wydawanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych przez organy kontroli ruchu
drogowego,

8) stale 1 czasowe wyrejestrowywanie pojazdow,

9) udzielanie odpowiedzi na pisma dotyczace zarejestrowanych pojazdow zgodnie z
przepisami

10) wysylanie zawiadomien 1 przyjmowanie potwierdzen z innych urzeddw,

11) nadzdr nad stacjami kontroli pojazdéw i nad prowadzeniem badan technicznych
pojazdow

12) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacj¢ kontroli pojazdéw,
13) wydawanie oraz cofanie diagnostom uprawnieh do wykonywania badan
technicznych

14. holowanie, usuwanie pojazdow z drogi i ich parkowanie na parkingu strzezonym
- zgodnie z art. 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- stanowisko wyposazone jest w komputer, dobowa norma czasu pracy wynosi
8 godzin, tygodniowa norma czasu pracy- 40 godzin, znajduje si¢ na parterze
budynku pozbawionego barier architektonicznych.

6. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznika zatrudnienia o0s0b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w  Ciechanowie, w rozumicniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spoteczne)
oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych wynosi co najmniej 6%

- wyzej wymieniony wskaznik w miesigcu lutym 2019 r. wyniést 3,39 %.




7. Wymagane od kandydatéw dokumenty:

a) zyciorys (CV);

b) list motywacyjny;

c) oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatlem potwierdzajace wyksztalcenie oraz staz pracy;

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie;

e) inne oryginalne dokumenty lub ich kserokopie po$wiadczone przez kandydata za
zgodno$¢ z oryginalem potwierdzajace posiadanie kwalifikacji 1 umigjetnoscei,

f) dokument potwierdzajacy fakt, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe — informacja z Krajowego Rejestru Kamego lub
oswiadczenie kandydata.

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

a) termin skladania dokumentéow: do dnia 11 kwietnia 2019 roku tylko
w formie pisemnej,

b) miejsce sktadania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, pokdj 108, osobiscie lub poczta w zamknigte]
kopercie z dopiskiem: dotyczy nmaboru na stanowisko specjalisty w Wydziale
Komunikacji i Transportu w Starostwic Powiatowym w Ciechanowie.

9. Aplikacje, ktore wplyna po terminie okreSlonym w punkcie 8 nie beda
rozpatrywane.
10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwlocznie

po przeprowadzonym naborze na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie oraz Biuletynie Informacji Publicznej (www.stciechanow.bip.org.pl).

11. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego ogloszenia
oraz informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowiaca zalacznik do
ogloszenia powinny byC opatrzone data oraz wlasnorgcznym czytelnym podpisem
kandydata.




