Liceum Ogdinoksztatcace

im. Zygmunta Krasirnskiego
)8-400 Ciechanow, ul, 17 Stycznia 66 Zatacznik nr 1 do Regulaminu

telffax 23 672 24 04
OGLOSZENIE

DYREKTOR I LICEUM QG()LNOKSZTALCACEGO
IM. ZYGMUNTA KRASINSKIEGO W CIECHANOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

........ SAMODZIELNY REFERENT -ETAT...........
(nazwa stanowiska, wymiar zafrudnienia)

1.Wymagania niezbedne:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego
2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini
praw publicznych,
3) niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji panstwowych oraz samorzadu
terytoriainego,
4) nieposzlakowana opinia,
5) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,
6) wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia (preferowane kierunki
ekonomiczne, finansowe),
7} dodwiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata w pracy w zespole,
8) umiejetnos¢ obstugi komputera (program Microsoft Office) i sprzetu
biurowego.

2.Wymagania dodatkowe:
1) znajomo$é obowigzujacych przepisbw z zakresu prawa oSwiatowego i
finansow oraz innych przepiséw prawnych dotyczgcych funkcjonowania
jednostki,
2) dyspozycyjnosé,
3) odpowiedzialno§é i sumiennosé.

3.Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:
1) wspoéipraca z gléwnym ksiegowym w zakresie: ksiggowania dokumentoéw,
dokonywania przelewéw systemem elektronicznym ,ipkobiznes”, obstuga
kasowa i sporzadzanie raportéw kasowych,
2) obstuga programéw informatycznych zwigzanych z oéwiata,
3) prowadzenie archiwum zakiadowego.

4. Informacja o warunkach pracy:
Stanowisko wyposazone w komputer i drukarke, dobowa norma czasu pracy — 8
godzin, tygodniowa — 40 godzin, praca od poniedziatku do piatku w godzinach od
7.30 do 15.30.

5. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys—curriculum vitae,
2) kserokopie $wiadectw pracy (oryginaty do wgladu),
3) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie | kwalifikacje
kandydata (oryginaty do wgladu),
4) kwestionariusz osobowy dia osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,



5) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrckiem sgdu za

umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,

6) orzeczenie wydane przez lekarza medycyny pracy stwierdzajace, ze kandydat

Jest zdolny do podjecia pracy na stanowisku samodzielnego referenta,

7) zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji.
6. Informacja o wskazniku zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz =zatrudnieniu osoéb
niepetnosprawnych. W miesigcu 06.2019r, poprzedzajagcym date upublicznienia
ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych, byt wyzszy / nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne skiada sie¢ w zaklejonych i opisanych kopertach :
.Nabér na stanowisko samodzielnego referenta” w sekretariacie | Liceum
Ogdlinoksztatcacego im. Zygmunta Krasifiskiego w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 66,
06-400 Ciechanéw.

Dokumenty nalezy sktadaé do dnia 22 lipca 2019r.

Aplikacje, ktére wplyng do szkoly po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w BIP Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie oraz na tablicy ogtoszefi w szkole.

Kwestionariusz oraz Oswiadczenie znajduje sig¢ na stronie internetowej szkoty lub
mozna ofrzymacé w sekretariacie liceum.

Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w | Liceum Ogoinoksztatcacym
im. Zygmunta Krasiriskiego jest dostepny na stronie www.krasiniak.pl

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone klauzulg;
NVyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku oraz ustawa z dnia 10 maja 2018roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2018 poz. 1000) oraz zgodnie klauzulg informacyjng dotaczong do moiej zgody”
z wlasnorecznym podpisem.
DYREIGTOR

Ciechanéw, dnia 03.07.2019r. mgr Marzannd Zmystowska
(nazwisko lub funkcja, podpis)



