Zatgcznik do Zarzadzenia
Starosty Ciechanowskiego
Nr 74/2019 z dnia 12 lipca 2019 roku

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urzedniczym w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie.

Nazwa i adres Wydziatu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:

Wydziat Organizacyjny, Referat Informatyzacji Starostwa, ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechandw

Okreslenie stanowiska urzedniczego:

stanowisko pracy: miodszy referent, 1 etat, petny wymiar czasu pracy

Okreélenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

I. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie — $rednie, kierunek informatyka lub podobne,

2) staz pracy - 1 rok,

3} stan zdrowia umoiliwiajacy sprawowanie stanowiska,

4} kandydat nie moze byc skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,

5) kandydat musi wykazac sie:

a} wiedza z zakresu ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
{Dz.U.z 2019r. poz. 511),

b} umiejetnoscig diagnozowania awarii sprzetu komputerowego i opracowania sposobéw
iego naprawy,

6) kandydat powinien cieszy¢ sie nieposzlakowanag opinig i posiada¢ petng zdolnosé do
czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych posiadaé obywatelstwo
polskie.

Il. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnosé obstugi komputera oraz pracy z informatycznymi programami biurowymi,

2) umiejetnos¢ diagnozowania awarii sprzetu komputerowego oraz opracowywanie |
wdrazanie sposobdw usuwania awarii,

3) znajomosé jezyka angielskiego w stopniu umoiliwiajgcym czytanie dokumentaciji
technicznej,

4} samodzielno$¢ w dziataniu,

5) umiejetno$¢ organizacji wilasnej pracy,

6) umiejetnosc pracy w zespole,

7} odpowiedzialnosé, sumiennosé, bezkonfliktowosé,

Zakres wykonywanych na stanowisku zadar obejmuje w szczegdinosci:

1) pomoc w realizacji obstugi informatycznej Starostwa,

2} pomoc w zapewnianiu prawidtowej pracy sprzetu informatycznego,

3) wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych.

Informacija o warunkach pracy na stanowisku:

stanowisko wyposatone jest w komputer, dobowa norma czasu pracy wynosi 8 godzin,

tygodniowa norma czasu pracy - 40 godzin.

informacja, czy w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskazZnik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie, w

rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofeczne] oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6 %.

- wyzej wymieniony wskaZnik w miesigcu czerweu wynosit ponizej 6%

Wymagane od kandydatdw dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyijny,

3) oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem potwierdzajace wyksztatcenie oraz staz pracy lub inny dokument sygnowany




10.

11.

12,

przez podmiot trzeci potwierdzajacy spetnianie wymagan niezbednych w zakresie
doswiadczenia zawodowego,

4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

5) inne oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez kandydata za
zgodnoéé z oryginatem potwierdzajace posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci,

6) dokument potwierdzajacy fakt, Ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umySlne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe — informacja z Krajowego Rejestru Karnego lub oswiadczenie
kandydata.

Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentdw:

1) termin sktadania dokumentéw: od dnia opublikowania ogltoszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej do dnia 24 lipca 2019 roku godz. 16% tylko w formie pisemnej,

2} miejsce skladania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7,
06-400 Ciechandw, pokédj 108, osobiscie lub poczta w zamknietej kopercie z dopiskiem:
dotyczy naboru na stanowisko pracy mtodszy referent WO-I.

Aplikacje, ktdre wplyng po terminie okreflonym w punkcie 8 nie beda rozpatrywane, z

zastrzezeniem pkt. 10

O zachowaniu terminu decyduje data wplyniecia aplikacji do Starostwa Powiatowego w

Ciechanowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym naborze

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ( www.stciechanow.bip.org.pl} oraz na

tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Ciechanowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego ogloszenia oraz

informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowiacg zatacznik do ogioszenta powinny

by¢ opatrzone datg oraz whasnorecznym czytelnym podpisem kandydata.




