Starosty Ciechanowskiego
z dnia 31 paZzdziernika 2019 roku

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urzedniczym w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie

1. Nazwa i adres Wydziatu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:
Wydzial Organizacyjny- Referat Zaméwien Publicznych i Inwestycji,
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
stanowisko pracy - specjalisty ds. budowlano- remontowych -1 etat

- petny wymiar czasu pracy.
3. Okre$lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:
[. Wymagania niezbedne:
1) wyksztaicenie: minimum $rednie, mile widziane wyzsze techniczne budowlane;

2) staz pracy: 2 letni straz pracy przy przygotowaniu procesu inwestycyjnego i jego
realizaciji;

3) kandydat powinien cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig i posiada¢ petng
zdolnoéé do czynnoéci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych;

4) kandydat nie moze byé skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo
skarbowe;

5) posiadanie obywatelstwa polskiego,

6) kandydat musi wykaza¢ sie znajomoscia:
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 511, 1571)
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
z2019r. poz. 1843.);
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2019 poz. 869

ze zm.)
- ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz. U. Z 2019 r, poz. 1186 ze

zm.)

Il. Wymagania dodatkowe:

1) samodzielno$¢ w dziataniu,

2) umiejetnos$é organizacji wiasnej pracy;

3) umiejetnos¢ pracy w zespole,

4) odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, bezkonfliktowosc;
5) odporno&é¢ na stres.



4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) organizowanie catoksztattu spraw zwiazanych z procesem wykonawstwa
zatwierdzonego do realizacji planu remontéw i inwestycji z uwzglednieniem
przestrzegania przepiséw prawa budowlanego i prawa zaméwien publicznych;

2) opracowywanie opisu przedmiotu zaméwienia oraz szacowanie wartosci
zaméwienie dla planowanych przedsiewzie¢ remontowo -budowlanych;

3) kontrola jako$ci prowadzonych prac remontowo- budowlanych ich zgodnosci
z dokumentacjg projektowo- kosztorysowa i harmonogramami;

4) organizowanie, przeprowadzenie okresowych kontroli stanu teletechnicznego
obiektéw budowlanych, stanu ich instalacji i urzadzeri zgodnie z wymogami
okreslonymi przez przepisy w zakresie BHP i p.poz;

5) nadzér i prowadzenie Ksigzek Obiekiéw Budowlanych;

6) przygotowywanie wszelkiej dokumentacji w tym m.in. pism, korespondenc;ji
zwigzanej z przygotowaniem i realizacjg powierzonych zadar;

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- stanowisko wyposazone jest w komputer, dobowa norma czasu pracy WYnosi
8 godzin, tygodniowa norma czasu pracy - 40 godzin, znajduje si¢ na
Il pietrze budynku pozbawionego barier architektonicznych.

6. Informacja, czy w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%

- wyZej wymieniony wskaznik w miesigcu wrzesniu 2019 . wyniost 2,50 %.

7. Wymagane od kandydatéw dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyijny,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce;j sig o zatrudnienie,

d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

e) kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen poswiadczone przez kandydata
za zgodno$é z oryginatem, potwierdzajgce wymagany staz pracy lub
doswiadczenie zawodowe,

f) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
kwalifikacjach poéwiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,
g) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,



8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

a) termin sktadania dokument6w: do dnia 13 listopada 2019 roku tylko
w formie pisemne;j,

b) miejsce skiadania dokumentdw: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, pokéj 108 osobiscie lub poczta
w zamkniete]j kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko
specjalisty ds. budowlano-remontowych w Wydziale Organizacyjnym
w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie.

9. Aplikacje, ktére wplyna po terminie okreslonym w punkcie 8 nie beda rozpatrywane.

10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwlocznie
po przeprowadzonym naborze na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym

w Ciechanowie oraz Biuletynie Informacji Publicznej www.stciechanow.bip.org.pl).

11. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego
ogloszenia oraz informacjq o przetwarzaniu danych osobowych stanowigca
zatacznik do ogloszenia powinny byé opatrzone data oraz wlasnorecznym

czytelnym podpisem kandydata.
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