Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 144/2019
Starosty Ciechanowskiego
z dnia 12 grudnia 2019 roku

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urzedniczym
w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie.

1. Nazwa i adres Wydziatu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:
Wydziat Promocji Powiatu i Wspierania Dziatari Organizacji Pozarzadowych

w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

stanowisko pracy- Specjalista ds. rozwoju przedsigbiorczo$ci w Wydziale
Promocji Powiatu | Wspierania Dziatarh Organizacji Pozarzadowych
Starostwa Powiatowego w Ciechanowie — w wymiarze 2 etatu.

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

|. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie: wyzsze;
2) co najmniej 5-letni staz pracy zawodowe;j;
2) stan zdrowia umozliwiajacy sprawowanie w.w. stanowiska;

3} kandydat powinien cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig i posiadaé peing
zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych;

4) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine

przestepstwo skarbowe;
5) posiadanie obywatelstwa polskiego,
6) kandydat musi wykaza¢ si¢ znajomoscig n/w ustaw:

e ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (1.j.

Dz. U. z2019r. poz. 511);
» ustawy z dnia 14 czerwca 1980r. ( Dz. U. z 2018r. poz. 2096, z 2019r. poz.

60, 730, 1133)- Kodeks Postepowania Administracyjnego,

e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.);

= ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1295);

e ustawy z 26 lipca 2006 r.- Kodeks spolek handlowych

I1. madgania dodatkowe:

1) umiejetnosé pracy w zespole,
2) doswiadczenie przy wspéipracy z przedsiebiorcami,
3) znajomo$¢ przepiséw z zakresu funkcjonowania podmiotéw gospodarczych,



4) sumienno$é i dobra organizacja pracy,
5) znajomos¢ obstugi komputera, programéw i aplikacji wykorzystywanych
w administracji.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1} koordynowanie obstugi inwestordw gospodarczych w zakresie inwestyc;ji
realizowanych na terenie powiatu,

2) opracowywanie oraz popularyzowanie informacji 0 mozliwosciach i warunkach
inwestowania w powiecie ciechanowskim,

3) wspdipraca z agendami rzgdowymi i pozarzgdowymi w zakresie informacji i
promociji gospodarczej powiatu

4) wspodtdziatanie z komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz jednostkami
organizacyjnymi Powiatu i Gminami w poszukiwaniu partneréw do wspétpracy
w zakresie realizacji projektéw rozwoju Powiatu;

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- stanowisko wyposaZzone jest w komputer, dobowa norma czasu pracy wynosi
4 godziny, tygodniowa norma czasu pracy- 20 godzin, znajduje sie na Il
pietrze budynku pozbawionego barier architektonicznych.

6. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%

- wyzej wymieniony wskaznik w miesigcu listopadzie 2019 r. wyniost 2,33 %.

7. Wymagane od kandydatéw dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

d) kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie poswiadczone przez
kandydata za zgodno$é z oryginatem,

e) kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen poswiadczone przez kandydata
za zgodno$é z oryginatem, potwierdzajgce wymagany staz pracy lub
doswiadczenie zawodowe,

f} kserokopie zasdwiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
kwalifikacjach poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,
g) oSwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestgpstwo skarbowe,

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

a) termin sktadania dokumentéw: do dnia 23 grudnia 2019 roku tylko
w formie pisemnej,



b) miejsce sktadania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie
ul, 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, pokdj 108, osobiscie lub poczta
w zamknietej kopercie z dopiskiem; dotyczy naboru na stanowisko
Specjalista ds. rozwoju przedsigebiorczosci w Wydziale Promocji
Powiatu i Wspierania Dziafan Organizacji Pozarzadowych Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie — w wymiarze 2 etatu.

9. Aplikacje, ktére wplyng po terminie okreslonym w punkcie 8 nie bedg rozpatrywane.
10.Informacja ¢ wyniku naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po

przeprowadzonym haborze na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie oraz Biuletynie Informacji Publicznej (www.stciechanow.bip.org.pl).

11. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego
ogloszenia oraz informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowigca

zatgcznik do ogltoszenia powinny by¢ opatrzone datg oraz wiasnorecznym
czytelnym podpisem kandydata.




