Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr F 2020
Starosty Ciechanowskiego
z dnia 07 luty 2020 roku

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urzedniczym
w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie.

1. Nazwa i adres Wydziatu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:

Wydziat Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechandw.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
stanowisko pracy- Referent w Wydziale Komunikacji i Transportu - 1 etat.

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie: wyzsze;
2) co najmniej 2 letni staz pracy zawodowej;
3) stan zdrowia umozliwiajgcy sprawowanie w.w. stanowiska,;

4) kandydat powinien cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinig i posiada¢ petng
zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych;

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

6) posiadanie obywatelstwa polskiego,

7) kandydat musi wykazaé sie znajomoscia ustaw:

« Ustawa z dnia 20 czerwea 1997 r Prawo o ruchu drogowym. (tj. Dz. U. z

2020 r poz. 110 .);
» Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2019r poz.

341 ze zm.);
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U z 2018r poz 2096 ze zm.);
e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U z

2019 . poz 511 ze zm.)

1. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnosé pracy w zespole,

2) sumienno$¢ i dobra organizacja pracy,

3) znajomo$¢ obstugi komputera, programoéw i aplikacji wykorzystywanych
w administraciji,



4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) przyjmowanie wnioskéw o state i czasowe zarejestrowanie pojazdéw wraz z kompletem
dokumentéw wymaganych do rejestracii,

2) przygotowywanie decyzji o statym i czasowym zarejestrowaniu pojazdu,

3) wydawanie dowodéw rejestracyjnych, pozwolen czasowych, kart pojazddw i nalepek
kontrolnych,

4) wydawanie wtdrnikéw | wymiana zniszczonych dowoddéw rejestracyjnych,

5) wydawanie tablic rejestracyjnych statych i tymczasowych,

8) prowadzenie ewidencji tablic, znakéw legalizacyjnych, nalepek kontrolnych, pozwoie
czasowych, kart pojazdow,

7) wydawanie zatrzymanych dowodoéw rejestracyjnych przez organ kontroli ruchu
drogowego,

8) state i czasowe wyrejestrowywanie pojazdow, .

9) udzielanie odpowiedzi na pisma dotyczgce zarejestrowanych pojazdéw, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

10) wysylanie zawiadomien i przyjmowanie potwierdzen z innych urzedéw,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kar za nieprzerejestrowanie

i nieterminowe zglaszanie zbycia i nabycia pojazdu,
13) archiwizacja dokumentéw.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

stanowisko wyposazone jest w komputer, dobowa norma czasu pracy wynosi
8 godzin, tygodniowa norma czasu pracy- 40 godzin, znajduje sie na parterze
budynku pozbawionego barier architektonicznych.

8. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznika zatrudnienia os6b niepeinosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%
- wyZej wymieniony wskaznik w miesigcu styczniu 2020r. wyniést 3,68 %.
7. Wymagane od kandydatéw dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b} list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

d) kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztaicenie po$wiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

e) kserokopie Swiadectw pracy, zaswiadczen poswiadczone przez kandydata
za zgodnosé z oryginatem, potwierdzajgce wymagany staz pracy lub
doswiadczenie zawodowe,

) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach, posiadanych
kwalifikacjach poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem,



g) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznege lub umys$ine przestepstwo

skarbowe,

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentdw:

a) termin skiadania dokumentéw: do dnia 19 lutego 2020r. roku tylko w
formie pisemnej,

b) miejsce sktadania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, pokéj 108, osobiscie lub pocztg
w Zamknietej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko Referenta
w Wydziale Komunikacji i Transportu w Starostwie Powiatowym

w Ciechanowie.

9. Aplikacje, ktére wptyna po terminie okreslonym w punkcie 8 nie bedg rozpatrywane.

10.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwtocznie po
przeprowadzonym naborze na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie oraz Biuletynie Informaciji Publicznej (www.stciechanow.bip.org.pl).

11. Starostwo Powiatowe w Ciechanowie zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postgpowania rekrutacyjnego oraz prawo do nie wylonienia kandydata bez
podania przyczyny.

11. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego
ogloszenia oraz informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowiacag
zalacznik do ogloszenia powinny byé opatrzone data oraz wiasnorgcznym

czytelnym podpisem kandydata.




