Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2020
Starosty Ciechanowskiego
Z dnia 18 lutego 2020 roku

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urz¢dniczym
w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie.

1. Nazwa i adres Wydziatu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:
Wydzial Pozyskiwania Funduszy i Wspierania Rozwoju w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw.

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

stanowisko pracy- Specjalista w Wydziale Pozyskiwania Funduszy
i Wspierania Rozwoju Starostwa Powiatowege w Ciechanowie — w wymiarze
111 etatu.

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:;

Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze;

2) co najmniej 5 letni staz na stanowisku w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

3) stan zdrowia umozliwiajgcy sprawowanie ww. stanowiska;

4) kandydat powinien cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig i posiada¢ petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych;

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

6) posiadanie obywatelstwa polskiego;

7) kandydat musi wykazaé sie znajomoscig n/w ustaw:

e ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (1j. Dz.Uz z 2019
r., poz. 511);

o ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730, 1133);

e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 z pézn. Zm.)

e ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j.
Dz. U. 22019 r. poz. 1295)

¢ ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno&ci pozytku publicznego i o
wolontariacie ( t.j. Dz. U. 2019 poz. 688)

e rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z
dn. 24.10.2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadarn publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057)



1. magania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w zakresie zadah realizowanych na danym
stanowisku;

2) kursy badZ szkolenia z zakresu funkcjonowania i wspotpracy z j. st. z
organizacjami pozarzadowymi;

3} umiejetnos¢ pracy w zespole;

4) sumienno$¢ i dobra organizacja pracy,

5) znajomos$¢ obstugi komputera, programéw i aplikacji wykorzystywanych w
administracji.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) realizacja zadan w zakresie zlecania organizacjom pozarzadowym zadan
publicznych powiatu,

2) kontrola i monitorowanie realizacji zwartych umow,

3) weryfikacja i zatwierdzanie sprawozdan i rozliczen dotacji,

4) wspdipraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie realizacji programu
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi na zasadach okreslonych w
ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

5) przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan w
zakresie zajmowanego stanowiska.

6) wspieranie dziatarh organizacji pozarzadowych i stowarzyszeri w zakresie ich
dziatalno$ci statutowej;

7) wspobidziatanie z podmiotami prowadzacymi dziataino§¢ w zakresie sportu,
kultury fizycznej i turystyki.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- stanowisko wyposazone jest w komputer, dobowa norma czasu pracy wynosi
8 godzin, tygodniowa norma czasu pracy- 40 godzin, znajduje sie na ll
pietrze budynku pozbawionego barier architektonicznych.

6. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia
wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%

- wyzej wymieniony wskaznik w miesigcu styczniu 2020 r. wyniést 3,66 %.

7. Wymagane od kandydatéw dokumenty:
a) zyciorys (GV),
b) list motywacyjny,
¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
d) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie poswiadczone przez



kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

e) kserokopie Swiadectw pracy, zaswiadczen poswiadczone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginatem, potwierdzajace wymagany staz pracy lub
doswiadczenie zawodowe,

f) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
kwalifikacjach poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,
g) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine

przestepstwo skarbowe,

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:

a) termin sktadania dokumentéw: do dnia 27 lutego 2020 roku tylko
w formie pisemne;j,

b) miejsce sktadania dokumentéw; Starostwo Powiatowe w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechandw, pokédj 108, osobiscie lub poczta
w zamknietej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko
Specjalista w Wydziale Pozyskiwania Funduszy i Wspierania Rozwoju
Starostwa Powiatowego w Ciechanowie — w wymiarze 1/1 etatu.

9. Aplikacje, ktére wptyng po terminie okreslonym w punkcie 8 nie beda rozpatrywane.
10.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwiocznie po

przeprowadzonym naborze na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Ciechanowie oraz Biuletynie Informacji Publicznej (www.stciechanow.bip.org.pl).

11. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego
ogloszenia oraz informacjg o przetwarzaniu danych osobowych stanowigca

zalacznik do ogtoszenia powinny byé opatrzone data oraz wlasnorecznym
czytelnym podpisem kandydata.
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