Zatagcznik do Zarzadzenia
Starosty Ciechanowskiego
Nr 7/2022 z dnia 28.01.2022r.

OGLOSZENIE

o wolnym stanowisku urzedniczym w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie
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Nazwa i adres: Wydziat Promocji Powiatu i Polityki Spotecznej,
Starostwo Powiatowe w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7, 06-400
Ciechanéw

Okreslenie wolnego stanowiska urzedniczego:

stanowisko pracy: referent - grafik komputerowy w Wydziale Promocji
Powiatu i Polityki Spotecznej w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie,
1 etat, peiny wymiar czasu pracy.

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze;

biegte postugiwanie sie pakietem MS Office (Excel i Word);

bardzo dobra znajomos¢ narzedzi graficznych (np. Canva, GIMP, Adobe -
Photoshop, llustrator, Design);

stan zdrowia umozliwiajgcy sprawowanie w.w. stanowiska,

kandydat powinien cieszyC sie nieposzlakowang opinig i posiadac petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni praw publicznych;

kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

posiadanie obywatelstwa polskiego,

kandydat musi wykazac¢ sie znajomoscig n/w ustaw:

o Ustawy Kodeks pracy;

e Ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego;
e Ustawy o samorzgdzie powiatowym;

e Ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ pracy w zespole;

sumiennosc¢ i dobra organizacja pracy;
samodzielno$¢ w dziataniu, komunikatywnosc;
umiejetnos$¢ organizacji wtasnej pracy;
odpowiedzialnos¢, bezkonfliktowosg;



6.

Zakres wykonywanych na stanowisku zadan obejmuje w szczegdlnosci:

e obrobka plikow graficznych zgodnie ze wskazanymi wymogami;

e projekty materiatébw promocyjnych Starostwa Powiatowego w Ciechanowie;

e wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w
Ciechanowie w zakresie przygotowywania projektow drukéw promocyjnych;

e doswiadczenie w prowadzeniu stron internetowych (system zarzgdzania
trescig WordPress);

e udziat w imprezach wizerunkowych oraz eventach organizowanych przez
Starostwo Powiatowe w Ciechanowie.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

e praca administracyjno-biurowa;

e stanowisko pracy jest wyposazone w komputer. Istnieje mozliwos¢
dostosowania stanowiska pracy do potrzeb osoby z niepetnosprawnosciag;

e dobowa norma czasu pracy wynosi 8 godzin, tygodniowa norma czasu pracy
40 godzin;

e stanowisko pracy znajduje sie na | pietrze budynku.

Informacjia o  wskazniku zatrudnienia 0so6b niepetnosprawnych.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s06b niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

Wymagane od kandydatow dokumenty:

a) zyciorys (CV);

b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

d) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem;

e) kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen poswiadczone przez kandydata
za zgodnosc z oryginatem, potwierdzajgce staz pracy lub doswiadczenie
zawodowe;

f) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
kwalifikacjach poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem;

g) dowolny projekt graficzny wtasnego autorstwa;

h) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgadu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

i) odwiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii i posiadaniu petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;

j) informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowigca zatgcznik do

ogtoszenia.



8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:

1) termin skitadania dokumentéw: od dnia opublikowania ogtoszenia
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszehn Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie do dnia 8 lutego 2022 roku do godz. 15%
w formie pisemnej.

2) miejsce sktadania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, Biuro Obstugi Mieszkanca,
osobiscie lub pocztg w zamknietej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru
na stanowisko referent - grafik komputerowy w Wydziale Promocji
Powiatu i Polityki Spotecznej w Starostwie Powiatowym w
Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7.

9. Aplikacje, ktore wptyng po terminie okreslonym w punkcie 8 nie bedg
rozpatrywane.

10.Do udziatu w naborze, zachecamy rowniez osoby z niepetnosprawnoscia, ktére
spetniajg wymagania okreslone w ogtoszeniu oraz po uwzglednieniu informac;ji
dotyczacych oferowanych warunkow pracy.

11.0soby 2z niepetnosprawnoscig mogg skorzysta¢ z pierwszenstwa
w zatrudnieniu. Wéwczas nalezy ztozy¢ kopie dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosc.
W przypadku, gdy wskaznik zatrudnienia oséb z niepetnosprawnoscig ksztattuje
sie ponizej 6% pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepetnosprawnej o ile przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci, spetni
kryteria niezbedne do podjecia pracy na danym stanowisku okreslone
w ogtoszeniu o naborze oraz znajdzie sie w grupie pieciu najlepszych
kandydatéw (nie dotyczy urzedniczych stanowisk kierowniczych).

12.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwilocznie po
przeprowadzonym naborze na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.stciechanow.bip.org.pl) oraz na tablicy ogtoszern Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie.

13. Starostwo Powiatowe w Ciechanowie zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania rekrutacyjnego oraz prawo do nie wytonienia kandydata bez
podania przyczyny.

14.Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego
ogtoszenia oraz informacja o przetwarzaniu danych osobowych
stanowiaca zalgcznik do ogtoszenia powinny by¢ opatrzone data oraz
wiasnorecznym czytelnym podpisem kandydata.

STAROSTA

/-/ Joanna Potocka - Rak


http://www.stciechanow.bip.org.pl/

