Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 38/2023
Starosty Ciechanowskiego

z dnia 17 maja 2023 roku

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urzedniczym w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie.

1. Nazwa i adres Wydziatu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:
Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego
w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw.

2. Okreslenie wolnego stanowiska urzedniczego:
stanowisko pracy: Specjalista w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego, 1 etat, pelny wymiar czasu pracy.

3. Okreslenie wymagan zwigzanych z wolnym stanowiskiem urz¢dniczym:

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie srednie

2) 3 letni staz pracy w tym co najmniej roczny staz pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

3) stan zdrowia umozliwiajacy sprawowanie w.w. stanowiska,

4) kandydat powinien cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinia 1 posiadaé pelng
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych,

5) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne
przestepstwo  §cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestgpstwo
skarbowe,

6) posiadanie obywatelstwa polskiego,

7) kandydat musi wykaza¢ si¢ znajomoscia:

kandydat musi wykaza¢ si¢ znajomoscia:

. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym;
. Ustawy Kodeks postegpowania administracyjnego,

. Ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym;
. Ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o obronie Ojczyzny;

II. Wymagania dodatkowe:

1) samodzielnos¢ w dziataniu,

2) umiejetnos$¢ organizacji wlasnej pracy,

3) umiejetnos¢ pracy w zespole,

4) odpowiedzialnos¢, sumiennos¢, bezkonfliktowosc,

5) znajomos¢ obstugi komputera, programéw i aplikacji wykorzystywanych
w administracji

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje m.in. sprawy z zakresu:
e obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;



e oceny stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego i zabezpieczenia przeciwpozarowego

powiatu;

udzialu w organizowaniu pracy Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

sporzadzanie analiz, sprawozdan, informacji;

organizacji i koordynacji pracy Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku

obstugi dotacji i pomocy finansowych udzielonych z budzetu powiatu w zakresie

bezpieczenstwa

e podejmowania dzialan w zakresie prewencyjnym, operacyjnym i logistycznym w celu
poprawy bezpieczenstwa na obszarze powiatu;

e ochrony informacji niejawnych;

e organizacji wspolnych dziatan powiatowych stuzb, inspekcji i strazy;

e przygotowania i prowadzenia kwalifikacji wojskowej na terenie powiatu;

e prowadzenie spraw zwigzanych z akcja kurierska, naktadaniem $wiadczen osobistych 1
rzeczowych oraz reklamowaniem osob funkcyjnych od obowigzku petnienia stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- stanowisko wyposazone jest w komputer, dobowa norma czasu pracy wynosi
8 godzin, tygodniowa norma czasu pracy - 40 godzin, znajduje si¢ na I pietrze
budynku pozbawionego barier architektonicznych. Istnieje mozliwo$¢ dostosowania
stanowiska pracy do potrzeb osoby z niepelnosprawnoscia

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych. W miesiagcu poprzedzajacym
date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Ciechanowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych wynosit ponizej 6%.

7. Wymagane od kandydatéw dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie poswiadczone przez
kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem,

e) kserokopie §wiadectw pracy, zaswiadczen poswiadczone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginatem, potwierdzajagce wymagany staz pracy lub
doswiadczenie zawodowe,

f) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
kwalifikacjach po$wiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem,
g) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za

za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,
h) o§wiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii i posiadaniu petne;j
zdolno$ci do czynnoS$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych.

8. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:
1) termin sktadania  dokumentow: od dnia opublikowania ogloszenia
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa



11.

12.

13.

14.

Powiatowego w Ciechanowie do dnia 26 maja 2023 roku do godz. 15% tylko
w formie pisemneyj.

2) miejsce sktadania dokumentow: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie ul. 17
Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw, Biuro Obstugi Mieszkanca, osobiscie lub poczta
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty
w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego, ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow.

Aplikacje, ktére wptyng po terminie okreslonym w punkcie 8 nie bedg rozpatrywane.

. Do udzialu w naborze, zachgcamy réwniez osoby z niepelnosprawnoscia, ktore spetniaja

wymagania okreslone w ogloszeniu oraz po uwzglednieniu informacji dotyczacych
oferowanych warunkow pracy.

Osoby z niepelnosprawnos$cia moga skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu.
Woéwcezas nalezy ztozy¢ kopig dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc.
W przypadku, gdy wskaznik zatrudnienia os6b z niepetnosprawnos$ciag ksztaltuje sie
ponizej 6% pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie niepetnosprawnej o ile
przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci, spetni kryteria niezbedne do podjecia pracy
na danym stanowisku okreslone w ogloszeniu o naborze oraz znajdzie
si¢ w grupie pigciu najlepszych kandydatow (nie dotyczy urzedniczych stanowisk
kierowniczych).

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym
naborze  na  stronie  internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.stciechanow.bip.org.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w
Ciechanowie.

Starostwo Powiatowe w Ciechanowie zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania rekrutacyjnego oraz prawo do nie wytonienia kandydata bez podania
przyczyny.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 7 niniejszego ogloszenia oraz
informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowigca zalgcznik
do ogloszenia powinny by¢ opatrzone data oraz wlasnorecznym czytelnym
podpisem kandydata.

STAROSTA
/-/ Jan Andrzej Kaluszkiewicz


http://www.stciechanow.bip.org.pl/

