      Zarządzenie Nr 23/2005




              Starosty  Ciechanowskiego 




            z dnia 27 kwietnia 2005 roku

w sprawie wprowadzenia obowiązku: 

utworzenia i uzupełniania kart szkoleń pracowników Starostwa Powiatowego    w Ciechanowie oraz utworzenia i aktualizacji bazy danych firm szkoleniowych, kaskadowania wiedzy oraz dostarczania przez uczestników szkoleń materiałów szkoleniowych do biblioteki materiałów szkoleniowych i ustalenia procedury kierowania pracowników na szkolenia, studia zaoczne i studia podyplomowe.


Na podstawie § 17 ust. 4 pkt 2 lit. a Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ciechanowie zarządzam, co następuje: 







§ 1

1. Wprowadzam obowiązek utworzenia i uzupełniania na bieżąco kart szkoleń 

    dla pracowników Starostwa Powiatowego w Ciechanowie.                           

2. Ustalam:

  1) wzór karty szkolenia stanowiący załącznik Nr 1do zarządzenia,

  2) formularz oceny szkolenia dla pracownika stanowiący załącznik Nr 2 

      do zarządzenia,

  3) formularz oceny odroczonej dla pracownika i przełożonych stanowiący 

      załącznik Nr 3 do zarządzenia.







§ 2 

Wprowadzam obowiązek utworzenia i aktualizacji bazy danych rekomendowanych firm szkoleniowych wraz z zakresem tematycznym, w którym się specjalizują oraz bazy danych firm, których się nie poleca.







 § 3

Wprowadzam obowiązek:

1) kaskadowania wiedzy polegający na prezentowaniu na forum Wydziału 

    przez każdego uczestnika szkolenia najważniejszych tematów poruszanych

    na szkoleniu,

2) dostarczania przez każdego uczestnika szkolenia materiałów szkoleniowych

    do biblioteki materiałów szkoleniowych.
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  § 4  

Ustalam procedurę kierowania pracowników na szkolenia stanowiącą załącznik Nr 4 do zarządzenia.







   § 5

Ustalam procedurę kierowania pracowników na studia zaoczne i studia podyplomowe stanowiącą załącznik Nr 5 do zarządzenia.







   § 6
Odpowiedzialnym za wykonanie zarządzenia czyni się  Sekretarza Powiatu.







    § 7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.








STAROSTA CIECHANOWSKI








      /-/Sławomir Morawski

