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„Doskonalenie szansą na rozwój”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013  Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty

Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół 
Or.272.3.20.2013

Ciechanów, dn. 2013-12 -11 
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 200000 EURO na przeprowadzenie  warsztatów szkoleniowych  i  konsultacji grupowych dla 570 nauczycieli szkół i przedszkoli na terenie powiatu ciechanowskiego, mających na celu doskonalenie nauczycieli w wymiarze 1173  godzin (1 godzina = 45 minut zajęć) w ramach  projektu „Doskonalenie szansą na rozwój” , współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w Powiecie Ciechanowskim. 
Rozdział 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE

1.1 Zamawiającym jest:
1.2 Powiat Ciechanowski,  ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanów, Tel. 23 6723485, 6725415, fax:  23 672 2945
Strona internetowa: http://stciechanow.bip.org.pl
1.2 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

(Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

1.3 Wartość zamówienia jest mniejsza od kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych .

1.4 Użyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie:

a) „ustawa” lub „pzp” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz.759 ze zm.),

b) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

c) „zamówienie” – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w Rozdziale 2 niniejszej

SIWZ,

d) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza

SIWZ,

e) „Zamawiający” – Powiat Ciechanowski.

1.5 Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SIWZ i złożyć ofertę zgodnie z jej wymaganiami.

Rozdział 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
2.1 Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie  warsztatów szkoleniowych  i  konsultacji grupowych dla 570 nauczycieli szkół i przedszkoli na terenie powiatu ciechanowskiego, mających na celu doskonalenie nauczycieli w wymiarze 1173  godzin ( 1 godzina = 45 minut zajęć) w ramach  projektu „Doskonalenie szansą na 
rozwój”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w Powiecie Ciechanowskim. 
2.2 Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

80510000-2. Usługi szkolenia specjalistycznego
80511000-9. Usługi szkolenia personelu.
2.3 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie  warsztatów szkoleniowych dalej jako WS i  konsultacji grupowych dalej jako KG dla 570 nauczycieli szkół i przedszkoli na terenie powiatu ciechanowskiego,   mających na celu doskonalenie nauczycieli w wymiarze 1173  godzin ( 1 godz. = 45 minut zajęć) w ramach  projektu „Doskonalenie szansą na rozwój” , współfinansowanego ze środków EFS realizowanego w Powiecie Ciechanowskim. 

Zamówienie składa się z 16 części – ofert doskonalenia:     

I

Jak pomóc uczniowi osiągnąć sukces edukacyjny ?

W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 97  h w:

szkołach podstawowych:  w Grudusku, Regiminie, Ojrzeniu, WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób,
Gimnazjum w Gąsocinie - WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 10 osób,
Gm. Przedszkolu w Gołotczyźnie – 12 h WS w dwóch modułach po 6 h oraz 5 h KG dla grupy 7 osób 

wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.

Miejsce i termin realizacji:   SP  w Grudusku I-III 2014 r,  SP w Regiminie II-V 2014 r.; SP w Ojrzeniu I-V 2014 r,  Gim. w Gąsocinie III-V 2014 r,  Gm.  Przedszk. w Gołotczyźnie III-IV 2014 r.

Tematyka WS i KG:

- diagnozowanie mocnych i słabych stron (dziecka w przedszkolu, ucznia szkoły), 

- komunikacja interpersonalna, udzielanie informacji zwrotnej uczniom i rodzicom,

- praca z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych i z uczniem zdolnym (metody i formy pracy, indywidualizacja, strategie uczenia się, analiza opinii Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych (dalej PPP) , opracowywanie dokumentacji dotyczącej diagnozy i pracy z dzieckiem).

II

Jak pomóc uczniowi osiągnąć sukces edukacyjny?

W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

-  przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 80  h w:

gimnazjach   w Gołyminie Oś., Nr 3 w Ciechanowie, Ościsłowie, WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób,
I LO w Ciechanowie  WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób,
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.

Miejsce i czas realizacji:   Gim. w Gołyminie Oś. III-V  2014;  Gim. nr 3  w Ciechanowie III-V 2014 r,  Gim. w Ościsłowie III-V 2014 r, I LO w Ciechanowie  II-IV 2014 r.

Tematyka WS i KG:

- diagnozowanie mocnych i słabych stron (dziecka w przedszkolu, ucznia szkoły), 

- diagnoza potrzeb i możliwości uczniów, w tym ich zainteresowań (szkoła ponadgimnazjalna), metody rozwijające zainteresowania,
- komunikacja interpersonalna, udzielanie informacji zwrotnej uczniom i rodzicom,

- praca z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych i z uczniem zdolnym (metody i formy pracy, indywidualizacja, strategie uczenia się, analiza opinii PPP, opracowywanie dokumentacji dotyczącej diagnozy i pracy z dzieckiem).

III

Ocenianie kształtujące.

W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 100  h w: SP w: Szulmierzu, Zeńboku, i Woli Wierzbowskiej, WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób,
gimnazjach w:  Kraszewie, i Gimnazjum z Oddz.i Integr. nr 4 w Ciechanowie, WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób,
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.

Miejsce i czas realizacji: SP w Szulmierzu III-V 2014 r.; SP w Zeńboku III-V 2014 r.; Gim. z Oddziałami Integracyjnymi nr 4 w Ciechanowie III-V 2014 r.; Gim. w Kraszewie  I-III 2014 r,  SP  w Woli Wierzbowskiej III-IV 2014 r.

Zakres tematyczny WS obejmuje  wybrane elementy oceniania kształtującego: informacja zwrotna – w kierunku nauczyciel – uczeń, uczeń – nauczyciel, nauczyciel – rodzic, cele w języku ucznia, „NaCoBe Zu”, samoocena, ocena koleżeńska; zastosowanie elementów OK w praktyce szkolnej na różnych zajęciach edukacyjnych w szkole podstawowej i gimnazjum.

KG oprócz zakresu tematycznego przewidzianego dla WS, obejmują:  

3 h  zajęć zgodnych z zasadami OK,  (w tym 2 h zajęć prowadzonych przez prowadzącego KG a następnie 1h omówienia zajęć z uczestnikami), 

2 h - moderowanie spotkania grupy nauczycieli poświęcone opracowaniu indywidualnych i zespołowych metod OK.

IV                                                                                                                                                     

Techniki uczenia się i metody motywujące do nauki.

W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 100  h w SP w:  Grudusku, Opinogórze G., Gołyminie Oś. oraz SP Nr 5 w Ciechanowie,  WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób,
Gimnazjum w Opinogórze G.,  WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 14 osób,
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej. 

Miejsce i czas realizacji:   SP w Grudusku III-V 2014 r.; SP w Opinogórze G. I-III 2014 r.; SP  Nr 5 w Ciechanowie  III-V 2014 r,  SP w Gołyminie Oś. I-II 2014 r.; Gim. w Opinogórze G. I-IV 2014 r. 

Tematyka WS i KG:

- poznanie technik i metod efektywnego uczenia się,

- projekt edukacyjny,

- metody motywujące do nauki,

- wykorzystanie metod aktywizujących na lekcjach poszczególnych przedmiotów,

- opracowanie katalogu metod aktywizujących i sposobów motywowania uczniów,

-  technologie informacyjno komunikacyjne, w dalszej części SIWZ jako TIK w motywowaniu uczniów do nauki,  

- strategie motywacyjne względem uczniów zdolnych oraz tzw. uczniów trudnych,

- metody budowania zaangażowania uczniów do osiągania wysokich wyników w nauce,

- wyposażenie nauczycieli w wiedzę z zakresu mnemotechnik (np. łańcuszek, cyfra-litera, wizualizacja, skojarzenia, mapy mentalne, technika słów kluczowych, strategia pracy z tekstem, nowe techniki notowania, metody efektywnego powtarzania materiału).
-  wspieranie i motywowanie dziecka do nauki przez rodziców.

V. Techniki uczenia się i metody motywujące do nauki.

W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 80  h w:

SP w:  Zeńboku, Kraszewie,  WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób,
gimnazjach  w Ościsłowie i Sońsku,  WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób, wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.

Miejsce i czas realizacji: Gim. w Ościsłowie I-III 2014 r. SP w Zeńboku I-III 2014 r,  SP w Kraszewie I-II 2014 r.; Gim. w Sońsku I-II 2014 r.

Tematyka WS i KG:

- poznanie technik i metod efektywnego uczenia się w szkole podstawowej, gimnazjum,

- projekt edukacyjny,

- metody motywujące do nauki,

- metody aktywizujące na lekcjach poszczególnych przedmiotów,

- opracowanie katalogu metod aktywizujących i sposobów motywowania uczniów,

-  TIK w motywowaniu uczniów do nauki,  

- strategie motywacyjne względem uczniów zdolnych oraz tzw. uczniów trudnych,

- metody budowania zaangażowania uczniów do osiągania wysokich wyników w nauce,

- wyposażenie nauczycieli w wiedzę z zakresu mnemotechnik,
-  wspieranie i motywowanie dziecka do nauki przez rodziców.
VI
Uczeń - aktywny uczestnik procesu uczenia się.

 W ramach oferty  Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 40  h w:     

SP w Humięcinie w wymiarze WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 7 osób,
Gimnazjum w Grudusku WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 12 osób,
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej. 

Miejsce i czas realizacji: SP w  Humięcinie II-V 2014 r.; Gim. Publ. w Grudusku  II-V 2014 r.

Tematyka WS i KG:

- angażowanie uczniów w doskonalenie procesów edukacyjnych,

-wdrożenie metod pracy zwiększających aktywność uczniów w procesach edukacyjnych,

- wdrażanie strategii służącej utrwalaniu zmian w praktyce nauczycieli.

 VII
Oferta edukacyjna drogą do właściwej realizacji podstawy programowej.    
 W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 97  h w:     

SP w Opinogórze G. WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 15 osób,
gimnazjach w : Opinogórze G., Gimnazjum z Oddz. Integr. nr 4 w Ciechanowie, WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób,
Technikum nr 1 w Ciechanowie, w wymiarze 15 h, w trzech modułach po 5 h oraz   5 h KG dla grupy osób
Miejskim Przedszkolu nr 3 w Ciechanowie, 12 h WS w dwóch modułach po 6 h oraz 5 h KG dla grupy 12 osób
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.

Miejsce i czas realizacji: SP  w  Opinogórze G. III-V 2014 r.; Gim.  w Opinogórze G. II-V 2014 r, Gim. z Oddz. Integr. nr 4 w Ciechanowie I-III 2014 r, Tech. nr 1 w Ciechanowie III-V 2014r, Miejskie Przedsz. nr 3 w Ciechanowie III-V 2014 r.

Tematyka WS i KG:

- podnoszenie kompetencji z zakresu podstaw efektywnej pracy zespołowej, rozwijanie umiejętności interpersonalnych: skutecznej komunikacji, udzielania konstruktywnej informacji zwrotnej oraz planowania pracy zespołowej,

- innowacje pedagogiczne - procedury tworzenia, tworzenie opisu i planowanie ewaluacji,

- innowacyjne metody nauczania.

Warsztaty szkoleniowe w Miejskim  Przedszk. Nr 3 w Ciechanowie obejmą dodatkowo:
stosowanie nowatorskich metod pracy z dziećmi, poznanie najnowszych rodzajów zajęć muzyczno-rytmicznych dla dzieci w wieku od 2 - 5 lat w oparciu o wielokierunkową percepcję muzyki.

VIII
Postawy uczniowskie. Jak je kształtować ? 
W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:
- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 77  h w:     

SP z Oddz.  Integr. nr 7 w Ciechanowie WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy od 7 do 20 osób,
Gimnazjum w Grudusku WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 12 osób,
II LO w Ciechanowie WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 19 osób,
Miejskim Przedszkolu nr 10 w Ciechanowie, 12 h WS w dwóch modułach po 6 h oraz 5 h KG dla grupy 8 osób
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.

Miejsce i czas realizacji: SP z Oddz. Integr. nr 7 w Ciechanowie II-V 2014 r, Gimn. w Grudusku I-III 2014 r, II LO w Ciechanowie III-IV 2014 r,  Miejskie Przedszk. nr 10 w Ciechanowie III-IV 2014r.

Zakres tematyczny WS:

- komunikacja interpersonalna w pracy wychowawczej nauczycieli oraz  w relacjach nauczyciel - uczeń, nauczyciel-rodzic,

- warsztaty nt. „Nauczyciel wobec trudnych  zachowań dzieci/uczniów”, nabycie przez nauczycieli umiejętności w zakresie reagowania na trudne sytuacje wychowawcze (usystematyzowanie wiedzy w zakresie przepisów prawa w zakresie reagowania na trudne sytuacje wychowawcze),

- metody rozpoznawania potrzeb wychowawczych uczniów,

- zasady planowania i monitorowania oddziaływań wychowawczych,

- metody pracy wychowawczej z grupą klasową,

- podnoszenie umiejętności w zakresie podejmowania działań edukacyjnych sprzyjających kształtowaniu i uzyskiwaniu pożądanych postaw uczniów oraz sposobów motywowania ich do podejmowania proponowanych działań, 

-   współpraca z rodzicami w kontekście współodpowiedzialności za kształtowanie postaw dzieci/uczniów,

- koncepcja pracy szkoły - sprecyzowanie systemu wartości, określenie modelu absolwenta,

- program wychowawczy oparty na przyjętym w szkole systemie wartości,
- integracja nauczycieli, uczniów, rodziców wokół zadań służących kształtowaniu postaw uczniów i rozwojowi szkoły. 

Konsultacje grupowe, prócz tematyki przewidzianej dla warsztatów, obejmują:

- wypracowanie kompendium wiedzy nt. metod pracy wychowawczej z grupą klasową - „ABC wychowawcy”: narzędzia do diagnozowania klasy, tworzenie zbiorów zasad, kontraktów, umiejętność prowadzenia rozmów z 

uczniem (w tym w przypadku trudnych zachowań) i rodzicem (w kontekście współodpowiedzialności za kształtowanie postaw uczniów),

- opracowanie procedur  modyfikacji trudnych zachowań uczniów,

- organizacja pomocy psych.-pedagog. dla dzieci z trudnościami wychowawczymi (praca  z dzieckiem autystycznym i z zespołem Aspergera).                

IX
Budowa koncepcji pracy szkoły.

  W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 40  h w:     

Gimnazjum w Gołyminie Oś. WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 13 osób
I LO w Ciechanowie WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej. 

Miejsce i czas realizacji: Gim. w Gołyminie Oś. I-III 2014 r, I LO w Ciechanowie I-II 2014 r. 

Tematyka WS i KG:

- przygotowanie do samodzielnego diagnozowania potrzeb szkoły,

- tworzenie odpowiadającej potrzebom szkoły koncepcji pracy,

- procedura okresowego analizowania i modyfikowania    koncepcji pracy szkoły,

- sposoby informowania społeczności lokalnej o koncepcji pracy szkoły.                                

X

Rodzice są partnerami szkoły.

 W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 91  h w:     

w SP w : Woli Młockiej,  Młocku WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób
w przedszkolach: Miejskim nr 10  w Ciechanowie, Miejskim nr 3 w Ciechanowie, Miejsko-Gm. w Glinojecku, po 12 h WS w dwóch modułach po 6 h oraz 5 h KG dla grupy od 8 do 25 osób 

wg  autorskiego programu osoby prowadzącej. 

Miejsce i czas realizacji: SP w Woli Młockiej I-III 2014 r, SP  w Młocku III-V 2014 r, Miejskie Przedszk. nr 10 w Ciechanowie I-III 2014 r, Miejskie Przedszk. nr 3  w Ciechanowie I-III 2014 r, M-G Przedszk. w Glinojecku I-IV 2014 r. 

Tematyka WS i KG:

- komunikacja interpersonalna,  prowadzenie spotkań z rodzicami, radzenie sobie w sytuacjach stresowych, asertywnych,

- rozwiązywanie konfliktów,    

- formy integracji i komunikacji szkoły z rodzicami,      

-  efektywne formy współpracy nauczycieli z rodzicami,    

- aktywizacja rodziców w życie szkoły,

 - diagnozowanie potrzeb rodziców oraz metod wspierania rodziców w realizacji ich funkcji wychowawczej i opiekuńczej,
- wypracowanie narzędzi diagnozowania potrzeb rodziców.

 XI
Rodzice są partnerami szkoły.
W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 80  h w:     

w SP w: Kołaczkowie i  WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób

-w gimnazjach w: Glinojecku, Kraszewie, po 15 h, WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.  

Miejsce i czas realizacji: SP w Kołaczkowie I-III 2014 r, SP w Kraszewie III-IV 2014 r, Gim. w Glinojecku I-III 2014 r,  Gim. w Kraszewie III-V 2014 r.

Tematyka WS i KG:

- komunikacja interpersonalna,  prowadzenie spotkań z rodzicami, radzenie sobie w sytuacjach stresowych i asertywnych,

- rozwiązywanie konfliktów,    
- różnorodne formy integracji i komunikacji szkoły z rodzicami,      

-  efektywne formy współpracy nauczycieli z rodzicami,    

- aktywizacja rodziców w życie szkoły,

 - diagnozowanie potrzeb rodziców oraz metod wspierania rodziców w realizacji ich funkcji wychowawczej i opiekuńczej,

- wypracowanie narzędzi diagnozowania potrzeb rodziców.

 XII
Nauczyciel 45+.         

 W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  konsultacji grupowych, obejmujących łącznie 20  h w:     
w SP w Regiminie WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 20 osób

wg  autorskiego programu osoby prowadzącej. 

Miejsce i czas realizacji:   SP w Regiminie I-III 2014 r.                                                                

Tematyka WS i KG:

- emisja głosu, choroby zawodowe,

- wykorzystanie TIK w pracy dydaktycznej, zgodnie z rozporządzeniem MEN z dnia 23 XII 2008 r. (Dz. U z  2009 r. Nr 4, poz. 17),

-  komunikacja interpersonalna, radzenie sobie ze stresem, profilaktyka wypalenia zawodowego.

 XIII
Przedszkole promuje wartość edukacji.

 W ramach oferty doskonalenia Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 17  h w:     

w Przedszkolu nr 6 w Ciechanowie w wymiarze 12 h WS w dwóch modułach po 6 h oraz 5 h KG dla grupy 11 osób
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej. 

Miejsce i czas realizacji:  Przedszk. nr 6 w Ciechanowie II-V 2014 r.                                                                              

Tematyka WS i KG:

-   różnorodne formy promowania przedszkola,

- uwzględnianie potrzeb środowiska w zakresie proponowanej oferty edukacyjnej,
- planowanie promocji edukacji we współpracy z rodzicami i środowiskiem lokalnym,

- opracowanie narzędzi do ewaluacji działań przedszkola.

 XIV
Efektywna organizacja pracy zespołów nauczycielskich.

 W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:
- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 77  h w:     

Gimnazjum w Regiminie,  WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy 10 osób

technikach: nr 2 w Ciechanowie, nr 1 w Ciechanowie, WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób

Przedszkolu nr 6 w Ciechanowie w wymiarze 12 h WS w dwóch modułach po 6 h oraz 5 h KG dla grupy 11 osób

wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.                                                                                                                                                                                                      

Miejsce i czas realizacji:   Gim. w Regiminie II-III 2014 r, Tech. nr 2 w Ciechanowie I-II 2014 r, Tech.  nr 1 w Ciechanowie I-III 2014 r,  Przedszk. nr 6  w Ciechanowie I-III 2014r.

Tematyka WS:

- komunikacja interpersonalna, motywacja wewnętrzna, rozwiązywanie konfliktów,

- kształtowanie pozytywnych i bezpiecznych relacji wśród pracowników,

- zasady powoływania zespołów zadaniowych,

- kształtowanie pozytywnych i bezpiecznych relacji (budowanie zespołu), radzenie sobie ze stresem,

- inicjowanie i wspieranie działań opartych na zaufaniu, udzielaniu wsparcia, wymianie doświadczeń, planowaniu i organizacji pracy w zespołach,
- wypracowanie zasad powoływania zespołów oraz przydziału zadań. Pomoc  w określeniu zadań dla każdego zespołu i w planowaniu działań.

- budowanie zespołu, radzenie sobie ze stresem, praca metodą projektu,

- opracowanie regulaminu nagradzania nauczycieli. 

KG oprócz tematyki przewidzianej dla warsztatów obejmują:  

-opracowanie programu integrującego nauczycieli.                                            

 XV
Współpraca nauczycieli w prowadzeniu procesów edukacyjnych.

W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:
- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 80  h w:     
w SP w: Młocku, nr 5 w Ciechanowie, po  15 h, w trzech modułach po 5 h oraz  po 5 h KG dla grup od 8 do 25 osób,
gimnazjach w: Gąsocinie, Glinojecku po 15 h w trzech modułach po 5 h oraz  po 5 h KG dla grup od 8 do 25 osób
wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.

Miejsce i czas realizacji: SP w Młocku I-III 2014 r, SP nr 5 w Ciechanowie I-III 2014 r,  Gim. w Gąsocinie II-III 2014 r, Gim. w Glinojecku III-V 2014.

Tematyka WS:

- analiza wyników sprawdzianów zewnętrznych i planowanie działań na podstawie sformułowanych wniosków,

-   komunikacja interpersonalna, motywacja wewnętrzna, rozwiązywanie konfliktów,         

- udzielanie informacji zwrotnej,

- praca zespołowa, w tym zespołowe planowanie działań.

KG  oprócz tematyki przewidzianej dla WS obejmują trafne planowanie działań na podstawie sformułowanych wniosków, realizacja których pozwoli na wzrost efektów kształcenia, zgodnie z zakresem tematycznym szkoleń.                         

 XVI
Jak i po co prowadzić ewaluację wewnętrzną ?

W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do:

- przeprowadzenia WS oraz  KG, obejmujących łącznie 97  h w:     

w SP w: Gąsocinie  i w Sońsku  WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób
Gimnazjum w Sońsku WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grup od 8 do 25 osób
Technikum nr 4 w Ciechanowie WS po 15h,  w trzech modułach po 5 h oraz  KG po  5 h dla grupy od 8 do 25 osób,
Gm. Przedszkolu w Gołotczyźnie, 12 h WS w dwóch modułach po 6 h oraz 5 h KG dla grupy od 8 do 25 osób 

wg  autorskiego programu osoby prowadzącej.                                                                                                                                                                                                      

Miejsce i czas realizacji:  SP w Gąsocinie III-V 2014 r, SP w Sońsku III-V 2014 r,  Gim.  w Sońsku II-V 2014 r, Tech.  nr 4 w Ciechanowie II-IV 2014 r,  Gm. Przedszk. w Gołotczyźnie I-II 2014 r,

Tematyka WS:

- celowość prowadzenia ewaluacji wewn.,

- sposoby prowadzenia ewaluacji (narzędzia),

- przygotowanie projektu ewaluacji wewn.
KG oprócz tematyki przewidzianej dla WS obejmują opracowanie i realizację projektu ewaluacji wewn. w szkole.

W ramach każdej z ofert Wykonawca dodatkowo zobowiązany jest do:

1) opracowania i przeprowadzenia testu kompetencji na wejściu i wyjściu dla każdej szkoły/przedszkola,                                                                                                                                                                                                            2) opracowania we współpracy z Szkolnym Organizatorem Rozwoju Edukacji (w SIWZ jako SORE)  harmonogramu: terminy (daty, godz.) i szczegółowej tematyki w rozbiciu na planowane godz.  zajęć  w ramach 
WS i KG i ich scenariuszy  uwzględniających  indywidualne potrzeby szkół/przedszkoli i przekazania ich Zamawiającemu na co najmniej 3 dni przed ich rozpoczęciem w szkole lub przedszkolu,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

3) prowadzenia dziennika  zajęć i  przekazania SORE uzupełnionego dziennika zajęć po zakończonych warsztatach i konsultacjach. 

Zamawiający zapewnia wyżywienie dla uczestników szkoleń.  Sprzęt i wszelkie pomoce konieczne do realizacji zadania zapewnia Wykonawca. Sale i pracownie na realizację WS/KG Zamawiający udostępnia nieodpłatnie. WS i KG prowadzone są na terenie szkół i przedszkoli.

Rozdział 3

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Okres realizacji zamówienia w miesiącach styczeń 2014 r. – maj 2014 r. szczegółowo określony w opisie przedmiotu zamówienia dla poszczególnych części. Termin wykonania całości do 30 maja 2014 r.
Rozdział 4

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

4.1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy:

4.1.1 spełniają warunek dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

4.1.2 spełniają warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia. 

Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał (świadczył, realizował, zakończył) lub wykonuje (świadczy, realizuje) co najmniej jedną usługę, polegającą na realizacji co najmniej 50 godzin usług szkoleniowych (1 godz. lekcyjna = 45 min) dla nauczycieli, dyrektorów szkół, rad pedagogicznych w obszarze edukacji na każdą część  zamówienia, na którą składa ofertę. Przykładowo – jeśli wykonawca składa ofertę na trzy dowolnie wybrane  części zamówienia winien wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał (świadczył, realizował, zakończył) lub 
wykonuje (świadczy, realizuje) co najmniej jedną usługę, polegającą na realizacji łącznie 150 godz. usług szkoleniowych (1 godz. lekcyjna = 45 min) dla nauczycieli, dyrektorów szkół, 
rad pedagogicznych w obszarze edukacji. 
4.1.3. spełniają warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli wykonawca złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 3 do SIWZ oraz wykaże, że dysponuje przynajmniej jedną osobą na każde rozpoczęte 150 godzin ofert doskonalenia (części od I do XVI) (np. 1-150 godz. – 1 osoba, 151-300 godz. – 2 osoby) , na które składa ofertę:

1) o wyższym wykształceniu magisterskim, 

2) z przygotowaniem pedagogicznym, 
3) posiadającą co najmniej  5-letni łączny staż  pracy  placówkach oświatowych i/lub ośrodkach doskonalenia i/lub firmach szkoleniowych działających w obszarze edukacji,  

4) posiadającą doświadczenie w prowadzeniu szkoleń dla osób dorosłych w wymiarze co najmniej 50 godzin dla nauczycieli, dyrektorów szkół, rad pedagogicznych w ciągu ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, 
5) która nie bierze udziału w realizacji projektu „Doskonalenie szansą na rozwój” jako odbiorca usług.

4.1.4 spełniają warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej

i finansowej. 

4.1.5 nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy. 

4.2 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych

do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.

4.3 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem) należy dołączyć do oferty.

4.4 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone

w pkt od 4.1.2 do 4.1.4 musi spełniać co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy łącznie.

Warunek określony w punkcie 4.1.1 i 4.1.5 musi spełniać każdy wykonawca z osobna.

4.5 Zamawiający dokona oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu

na zasadzie spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez wykonawcę

wraz z ofertą, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.

4.6 Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1  ustawy Wykonawców:

1) którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, lub zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej , jeżeli szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej jeżeli 

szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej, wynosiły nie mniej niż 5% wartości realizowanego

 zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;
2) z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie 

od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;

3) w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

4) którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

5) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom 

8) osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

10) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia 
korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
11) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

12) będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;
13) będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.
4.7. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania z wyłączeniem czynności wykonywanych podczas dialogu technicznego, o którym mowa w art. 31a ust. 1, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; 

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

3) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu.

4) należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze. zm.3)), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału 
w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

4.8. Zamawiający zawiadamia równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4.9. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

4.10. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą;

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

4.11 O odrzuceniu oferty zamawiający niezwłocznie powiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdział 5

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
5.1 Dokumenty składające się na ofertę: 

1) wypełniony i podpisany formularz oferty z podaniem kalkulacji ceny  – załącznik nr 1 do SIWZ, 

2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 pzp i braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 pzp (załącznik nr 3 do SIWZ), 
3) zaakceptowany przez wykonawcę projekt umowy – wzór umowy - załącznik nr 2 do SIWZ,
4) dokumenty określone w pkt 5.2. SIWZ. 
5) informację o przynależności do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp  - załącznik nr 6 do SIWZ.
5.2. Dokumenty:    

1) w zakresie wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 pzp, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu należy przedłożyć: 
a)wykaz osób które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia 
niezbędnych do wykonania zamówienia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ, 

b) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ.
c) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy  zostały wykonane lub są wykonywane należycie , (wg załączonego wzoru – załącznik nr 4 do SIWZ), 

2) w celu wykazania przez wykonawców braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia o których mowa w art. 24 ust 1 pzp, do oferty należy dołączyć:
a) aktualny odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, 
Wykonawca, powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tych podmiotów w zakresie wymaganym dla Wykonawcy. 
5.3 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ,zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 5.2.2 – składa dokument (lub dokumenty) wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że: 

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości -  wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert. 
2)nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert. , 
Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 5.3 zdanie pierwsze zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
5.4 Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.

5.5 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku

podmiotów, o których mowa w Rozdziale 4 pkt 4.2 (o ile podmioty te będą brały udział w realizacji

części zamówienia), kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów,

mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty.
5.6 Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej 
(uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.
5.7 Podpisy wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający

zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem i nazwiskiem

osoby podpisującej.
5.8 W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach tych muszą się

znaleźć podpisy wykonawcy, według zasad, o których mowa w pkt 5.6 i 5.7 oraz klauzula

„za zgodność z oryginałem”. W przypadku dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć

za zgodność z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się

na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron.
5.9 Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 5.6 w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza należy dołączyć do oferty.

Rozdział 6

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający  nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdział 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
7.1 Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

7.2 Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, na jedną lub więcej części zamówienia ze wskazaniem, na które części składa ofertę i podaniem ceny ofertowej na każdą z tych części.
7.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

7.4 Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

7.5 Treść oferty musi być zgodna z treścią SIWZ oraz zawierać wymagane oświadczenia i załączniki zgodnie z SIWZ,
7.6 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona czytelnie.

7.7 Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane przez wykonawcę.
7.8 Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania  zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze, wymogami ustawowymi i przepisami prawa.

7.9 Jeżeli oferta z załącznikami są podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia dokumentu potwierdzającego uprawnienie składającego ofertę. 

7.10 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz

z tłumaczeniem na język polski.
7.11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
7.12 Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.
7.13 Zaleca się, aby każda strona oferty była podpisana lub parafowana przez wykonawcę.
7.14 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być 
udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte i oddzielone

od pozostałej (jawnej) części oferty.

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
7.15  Oferta musi zawierać:

a) Formularz Ofertowy sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ;

b) pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawców występujących wspólnie), o ile ofertę składa pełnomocnik;

c) dokumenty, o których mowa w Rozdziale 5 SIWZ.

7.16 Ofertę należy umieścić w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający

zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia

ofert.
7.17. Na kopercie/opakowaniu należy umieścić następujące oznaczenia.
a) nazwa, adres wykonawcy, nr tel.,  faxu, adres e-mail,
b) OFERTA – przeprowadzenie  warsztatów szkoleniowych  i  konsultacji grupowych dla  nauczycieli szkół i przedszkoli na terenie powiatu ciechanowskiego w ramach  projektu „Doskonalenie szansą na rozwój” , 
7.18. Postanowienia dotyczące oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmiotów gospodarczych (konsorcja):

1)  jeżeli zostanie wybrana oferta wspólna wykonawców, przed zawarciem umowy zamawiający będzie żądał przedłożenia kopii umowy lub innego dokumentu potwierdzającego zakres regulacji i współpracę wykonawców, zawarcie konsorcjum (spółki cywilnej) podpisanego przez wszystkich partnerów, przy czym termin na jaki wskazuje zawarta umowa nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia, 
2) wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy a pełnomocnictwo (upoważnienie ) do pełnienia tej
 funkcji udzielone zgodnie z wymogami prawa, podpisane przez przedstawicieli każdego z partnerów – powinno być dołączone do oferty, 
3) oferta musi być podpisana przez każdego partnera lub ustanowionego pełnomocnika, 

4) pełnomocnik powinien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i płatności w imieniu każdego partnera na rzecz każdego z partnerów oraz do wyłącznego występowania w realizacji kontraktu – do oferty należy dołączyć oświadczenie w tym przedmiocie,

5) oferta powinna zawierać dokumenty oddzielne dla każdego partnera, potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 pkt 1 pzp i braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków z art. 24 ust. 1 pzp, pozostałe dokumenty składane są wspólnie. 

Rozdział 8

SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT
8.1 Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa w Rozdziale 5 należy złożyć w terminie do dnia 19.12.2013 r.. do godziny 9:00 w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7,  06-400 Ciechanów; pok. 108.  Oferty można składać od poniedziałku do piątku w godzinach: poniedziałek 9:00-17:00, wtorek - piątek 8:00 -16:00.
8.2 Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty w miejscu wskazanym w pkt  8.1, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.
8.3 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.12. 2013 r. o godzinie 9:30 w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie, sala nr 16,

8.4 Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty, pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed upływem terminu składania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana

oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.17 z dodatkowym oznaczeniem „ZMIANA”.
8.5 Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę, poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.
8.6 Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecności wykonawcy, zamawiający przekaże wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego wniosek.
8.7 Oferty złożone po terminie, o którym mowa w punkcie 8.1, zostaną niezwłocznie zwrócone

wykonawcom.

Rozdział 9
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

9.1 Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.
9.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą,

z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą

zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgodny na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres,

nie dłuższy jednak niż o 60 dni.
Rozdział 10

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
10.1 Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do SIWZ. Cena podana w Formularzu Ofertowym służy do porównania i wyboru najkorzystniejszej oferty.
10.2 Wszystkie ceny muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN).
10.3 Ceny muszą być wyrażone liczbowo, z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku.
10.4 Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów.
10.5.Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

10.6 Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w PLN.
Rozdział 11

BADANIE OFERT
11.1 W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących

treści złożonych ofert.
11.2 Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu

zamówienia, zwróci się do wykonawcy o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty

mających wpływ na wysokość ceny.
11.3 Zamawiający poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści

oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
Rozdział 12

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
12.1 Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert.
Nazwa kryterium - Znaczenie kryterium (w %)

Cena –                                 100
12.2  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną.

Rozdział 13

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
13.1 Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
13.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty
w postępowaniu, a także zamieści te informacje na własnej stronie internetowej (http://stciechanow.bip.org.pl) oraz w swojej siedzibie.
13.3 Zamawiający zawiadomi wykonawców o terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po upływie którego może być zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego.
13.4 Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcie umowy, zamawiający
może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
Rozdział 14

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Osoby reprezentujące wykonawcę przy zawarciu umowy powinny posiadać dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
Rozdział 15

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy.
Rozdział 16
POSTANOWIENIA UMOWY
16.1 Istotne postanowienia umowy zawarte są we wzorze umowy stanowiącej Załącznik Nr 2 do SIWZ.

16.2 Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa,

na podstawie istotnych postanowień umowy, o których mowa w pkt 16.1.
Rozdział 17

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIAN TREŚCI SIWZ
17.1 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ.
17.2 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu

składania ofert, przekazując treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wykonawcom, którym przekazał

SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści taką informację na własnej stronie internetowej

(http://stciechanow.bip.org.pl), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
17.3 Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Zmianę SIWZ

zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę zmianę

na własnej stronie internetowej http://stciechanow.bip.org.pl.
17.4 Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści taką informację na własnej stronie internetowej http://stciechanow.bip.org.pl.
17.5 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie zamawiającego.
Rozdział 18
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
18.1 Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
18.2 W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

(zwane dalej „korespondencją”) zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane faxem lub  drogą elektroniczną (na adres e-mail projekt@ciechanow.powiat.pl) uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 
18.3 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję drogą elektroniczną  lub za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdza niezwłocznie fakt jej otrzymania.

18.4 W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem wykonawcy powinni posługiwać się znakiem postępowania: Or.272.3.20.2013.

18.5 Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
Jolanta Agnieszka Obidzińska  – Koordynator Projektu, Krystyna Ewa Ślubowska – asystent koordynatora Projektu, tel. 023 672 2056, w godzinach:  pon. 9:00-17:00, wt.-pt. 8:00-16:00.
Rozdział 19

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
19.1 Środkami ochrony prawnej są odwołanie i skarga do sądu.
19.2 Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.
19.3 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
19.4 Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
19.5 W niniejszym postępowaniu, ze względu na wartość zamówienia, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

- opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

- wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

- odrzucenia oferty odwołującego.
19.6 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
19.7 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
19.8 Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą faksu.

19.9 Odwołanie w postępowaniu wnosi się w następujących terminach:

a) w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę

jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane za pomocą faksu; w terminie 10 dni – jeżeli zostały

przesłane w formie pisemnej;

b) odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, oraz wobec postanowień SIWZ wnosi się

w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych

lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej;

c) odwołanie wobec czynności innych niż określone pkt a) i b) wnosi się w terminie 5 dni od dnia,

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
19.10 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

19.11 Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby zamawiającego.

19.12 Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
Rozdział 20
ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ

Integralną częścią SIWZ są załączniki:
Załącznik nr 1 – wzór Formularza Ofertowego;
Załącznik Nr 2 – Wzór umowy
Załącznik Nr 3 – wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 pzp,
Załącznik Nr 4 – wzór Wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dowodów, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Załącznik nr 5 – wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami, 
Załącznik nr 6 – informacja o przynależności do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp,
Załącznik nr 7 - oświadczenie, że osoby , które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
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