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Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego
zdnia 7 stycznia 2005 roku

w sprawie: ustalenia szczegolowych zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych realizujacych budzet powiatu.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1592) oraz
§ 12 pkt. 3 uchwaty Nr 11/48/380/2004 Rady Powiatu Ciechanowskiego z dnia
20 grudnia 2004 roku w sprawie uchwalenia budzetu powiatu na 2005 rok —
Zarzad Powiatu Ciechanowskiego — uchwala, co nastgpuje:

§ 1

Okreéla sie szczegdtowy tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkow
przez samorzadowe jednostki budzetowe.

§ 2

1. Powiatowa jednostka budzetowa moze zaciagna¢ zobowigzania
na realizacje zadan do wysokosci kwot wydatkow ujetych
w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o wydatki
na wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wplaty ptatnika,
z zastrzezeniem ust. 2

2. Moga by¢ zaciagane zobowiazania z tytutu umoéw, ktorych realizacja w
roku nastepnym jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dziatania
jednostki a termin zaptaty uptywa w roku nastgpnym.

§3

1. Na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane zaliczki pracownikom
na koszty podrozy oraz na pokrycie drobnych wydatkow.

2. Pracownikom odbywajacym state podroze stuzbowe oraz pracownikom,
ktérzy w zwigzku z czynnosciami shuzbowymi pokrywaja bezposrednio
drobne, stale powtarzajace si¢ wydatki, moga by¢ udzielane zaliczki state,
na caly rok budzetowy lub na okres kroétszy, jednak w wysokosci
nie przekraczajacej przecigtnej kwoty wydatkow miesigcznych.

Na podstawie uznanych rachunkéw pokrywa si¢ petng kwote naleznosci.
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§4

- Zaliczki powinny by¢ rozliczone, nie pozniej niz w terminie 14 dniu po

wykonaniu zadania,

Zaliczki state powinny by¢ rozliczone po uptywie okresu, na jaki zostaty
okreslone, przed kotcem roku budzetowego z wyjatkiem przypadkéw
okreslonych w ust. 2, oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego.

. Powiatowa jednostka budzetowa Jest zobowigzana do uzyskania od

pracownikéw, ktérym sa udzielane zaliczki do rozliczenia, pisemne;
zgody na potracenie nie rozliczonych zaliczek z wynagrodzenia
pracownika,

- Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostala rozliczona w

ustalonym terminie, potraca sie Ja z najblizszych wynagrodzen
pracownika; do czasu rozliczenia poprzednio wyplaconej zaliczki
pracownikom nie moga by¢ udzielane dalsze zaliczki.

- Sumy zaliczek = udzielanych ze $rodkéw budzetowych, a nie

wydatkowanych do konca roku budzetowego, powinny by wplacone do
banku najpézniej w ostatnim dniu roboczym roku budzetowego — na
rachunek biezacy budzetu jednostki

§5

1.Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonywanych

W tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie wydatkow
budzetowych w tym roku budzetowym.,

2.0trzymane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkow

dokonywanych w poprzednich latach budzetowych sa przyjnowane na
subkonto i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu powiaty.

§6

1. Jednostki budzetowe powiatu realizujace dochody budzetowe obowigzane

sq:

"1) prawidlowo i terminowo ustalaé naleznosci z tytutu dochodéw
budzetu powiatu,

2) pobiera¢ wptaty i terminowo dokonywaé zwrotow nadpfat,

3) prowadzié ewidencje dochodow budzetowych oraz przychodéw
srodka specjalnego wedhig dziatéw i rozdziatdw okreglajacych
rodzaj dziatalnoéci oraz wedtug paragrafow klasyfikacii,

4) terminowo wysytaé wezwania do zaptaty lub faktury z tytutu
$wiadczonych ustug,
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stosunku do nich czynnosci egzekucyjne przewidziane prawem.

. Starostwo Powiatowe jako jednostka budzetowa zobowiazana jest do
ustalania i pobierania dochodéw z tytutu optat oraz innych naleznosci
budzetowych w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

. Czynnosci egzekucyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 nie podejmuje
si¢ jezeli nalezno$¢ nie przewyzsza kosztow wystawienia upomnienia.

. Dochody budzetu panstwa z tytulu realizacji zadan rzadowych zleconych
powiatowi powinny by¢ zaliczane na rachunek wyodrebniony Starostwa

Powiatowego, ktére prowadzi pobér i ewidencije danej naleznosci.

§7

1. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych lub orzeczonych
do zwrotu) stanowig nadplaty.

2. Jezeli przepisy szczegdlnie nie stanowig inaczej jednostka zalicza
nadplaty na inne wymagane naleznoéci przypadajace od tego samego
dtuznika, a w razie braku takich naleznoéci — zwraca je uprawnione;j
osobie.

3 .Nadptaty w dochodach budzetowych, powstate zaréwno w biezacym
roku budzetowym, jak i w ubiegtych latach budzetowych, zwraca sie z
tej podziatki klasyfikacji dochodéw, na ktéra zalicza si¢ biezace
wplywy tego samego rodzaju.

4. Podstawa dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu
podpisane przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiggowego danej
jednostki. Polecenie zwrotu zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie
daty wyptacenia zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujacej zwrotu
nadptaty jest dowdd przychodowy, w wyniku realizacji ktorego powstata

nadptata, w dowodzie tym nalezy zamiescié adnotacj¢ o dokonanym
zwrocie ze wskazaniem daty pozycji zaksiggowania zwrotu.

5. Oprocentowanie nadptat zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji
ustalajgcej wysoko$é naleznosci budzetowych pomniejsza dochody
budzetowe z tytutu odsetek za zwloke.

6. Optaty przekazow pocztowych 1 oplaty bankowe zwigzane ze zwrotem
nadptaty obciazaja wydatki budzetowe jednostki dokonujacej zwrotu
nadpfaty.

7. Odsetki bankowe od $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku
biezacym jednostek budzetowych sa dochodami budzetu powiatu.

8 .Odsetki bankowe od §rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku
srodkow specjalnych jednostek budzetowych sa przychodami srodkéw
specjalnych.
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organizacyjne powiatu, sa odprowadzane do dnia 10 nastgpnego miesiaca.

§ 8

Wykonanie uchwatly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu.

§9

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowiazuje w roku budzetowym
2005.

Czlonkowie Zarzadu:

1.Stawomir MorawskKi .....o7., <o earee
s
2.Zdzistaw Puternicki ... 55o0 25255~

s
3.Piotr Siwanowicz ...... /ji“:‘.ﬁe
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do uchwaly Nr 2 /2005 Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego w sprawie
okreslenia szczegblowych zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych realizujacych budzet powiatu.

§ 12 pt.3 uchwaty Nr I11/48/380/2004 Rady Powiatu Ciechanowskiego z
dnia 20 grudnia 2004 roku w sprawie uchwalania budzetu powiatu na rok 2005
upowaznia Zarzad Powiatu Ciechanowskiego do okreslania szczegdlowych
zasad gospodarki finansowe;j jednostek realizujacych budzet powiatu.

Powyzszy zapis wynika z art. 124 ust. 2 pt. 3, z ktérego skorzystat organ
stanowiacy.

Odnosnie panstwowych jednostek budzetowych § 16 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000 roku w sprawie szczegétowych zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegdtowych zasad i
termindéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu przez zaklady budzetowe i
gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych ( Dz. U. Nr 122, poz. 1333)
zawiera szczegotowe rozstrzygniecie w zakresie zaciggania na realizacje zadan
do wysokosci kwot wydatkéw ujetych w planach finansowych.

Dla samorzadowych jednostek organizacyjnych takich uwarunkowan prawnych
nie ma. Z konstrukcji budzetu na dany rok ( realizacja wydatkéw w okresie 12-0
miesigcznym) wynika za$, ze czesto realizacja wydatkéw za miesiac grudzien
nastgpuje dopiero w miesiacu styczniu roku nastgpnego, natomiast ujmowana
jest w kosztach roku poprzedniego. Jest to wynikiem konieczno$ci zapewnienia
ciagltodci dziatania jednostek budzetowych i dotyczy wydatkéw typu: podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych ( termin ptatno$ci za m-c grudzien do 20
stycznia roku nastgpnego), sktadka na ubezpieczenie spoteczne pracownikéw

( termin platnosci — do 5 dnia m-ca nastepnego po wyplacie wynagrodzen),
realizacja uméw zawartych na dostawe energii elektrycznej, cieplnej, wody,
ustug telekomunikacyjnych i zakupu innych towaréw i ustug zapewniajacych
ciagtos¢ w wykonaniu zadan powiatu z zakresu administracji publiczne;.
Uzasadnia to koniecznos¢ podjecia takiej uchwaty przez Zarzad Powiatu.




