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Zarzgdu Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 30 sierpnia 2004 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Zespohu Placéwek Opiekuriczo-
Wychowawczych w Golotczyznie.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r Nr 142, poz. 1592 ze zm, ) oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 1 wrzesnia 2000 roku w sprawie placéwek
opiekuficzo - wychowawczych (Dz. U. Nr 80, poz. 900 ) Zarzad Powiatu uchwala,
co nastepuje :

§1

W Regulaminie Organizacyjuym Zespolu Placéwek Opiekuficzo - Wychowawczych
w Golotczyznie uchwalonym uchwalq Nr 57/ 2003 Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 12 maja 2003 roku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

1) w § 6 pkt 1 otrzymuje brzmienie :
1) ustawy 2 dnia 12 marca 2004r o pomocy spolecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593)”,

2) w§23ust. | otrzymuje brzmienie :
»1. Zespotem kieruje dyrektor Zespohu zatrudniany przez Zarzad Powiatu”,

3) §27 otrzymuje brzmienie :
» W Zespole tworzy sig nastgpujace komérki organizacyjne :
1) Dzial Administracyjno - Gospodarczy,
2) Dziat Finanséw i Rozliczes,
3) Stanowisko Gléwnege Ksiegowego,
4) Stanowisko Rady Prawnego”. |

4) § 28 otrzymuje brzmienie :

» 1. Do zadafi Dzialu Administracyjno- Gospodarczego nalezy:
1) dokonywanie biezgcych przegladéw stanu pomieszczes Zespolu,
2) inicjowanie i nadzér nad pracami remontowo-konserwacyjnymi w Zespole, ' t
3) wspbipraca z kierownictwem Zespotu w zakresie okreslania potrzeb: i
a) wyposazenia Zespolu, :
b) odziezy dla wychowankéw, i
¢} artykuléw chemicznych i srodkéw czystosei, i
d) innych niezbednych do prawidlowego funkcjonowania Zespotu, I
!
I

4) dbatosé o prawidlowe funkcjonowanie wyzywienia wychowankéw oraz
negocjacje w sprawie kosztéw positkéw,
5) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i inwentarza ruchomego,





[image: image2.png]6) dbatosé o prawidtowe funkcjonowanie, estetyke oraz ogrzewanie pomieszczen,

7) sporzadzanie harmonograméw pracy dla pracownikéw obstugi Zespohu oraz
rozliczanie ich czasu pracy,

8) prowadzenie spraw kadrowych w Zespole,

9) prowadzenie magazynéw artykuléw przemyslowych oraz ich ewidencji ilosciowo-
warto$ciowsj,

10) rozliczanie czasu pracy kierowcy oraz zuzycia paliwa,

11) obstuga kancelaryjna Zespohu,

12) prowadzenie spraw dotyczacych zaméwiefi publicznych,

2. Dzialem kieruje Kierownik Dzialu”,

{
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5) § 29 otrzymuje brzmienie :
»1. Do zadafi Dziatu Finanséw i Rozliczeti nalezy :
1) przygotowywanie dokumentacji placowej i ubezpieczen pracownikéw,
2) prowadzenie gotéwkowych i bezgotéwkowych rozliczen finansowych,
3) prowadzenie dokumentacji finansowej Zespotu,
4) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i statystycznej w zakresie finanséw
Zespolu,
5) wspélpraca przy opracowywaniu planéw finansowych Zespolu z Wydziatem
Finansowym Starostwa.
2. Dziatem kieruje Gléwny Ksiggowy.
3. Do zadatt Giéwnego Ksiggowego nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci Zespolu, |
2) wykonywanie dyspozycji §rodkami pienigznymi,
3) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,
4) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokument6w dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych”.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu.
§3

Uchwata wechodzi w ycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzadu Powiatu:

Stawomir Morawski - Starosta Ciechanowski - .,
Zdzistaw Puternicki - Wicestarosta
Mieczyslaw Leszczyfiski

Piotr Siwanowicz
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