Zatacznik do Uchwaly Nr 83/2016
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 12 wrzesnia 2016 roku

Regulamin pracy Komisji

do wyboru najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego na usluge
pn. ,,Opracowanie studium wykonalnosci dla projektu drogowego skladanego przez
Powiat Ciechanowski w ramach konkursu nr RPMA.04.03.01-IP.01-14-026/16”

§1
1. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z dokumentami ziozonymi przez wykonawcow,
czionkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, w wyniku ktérych powinni zaprzestaé pracy w Komisji. Osoby wykonujace
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamoéwienia;
2) pozostajg w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;
3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie byli cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia;
4) nie pozostaja z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich bezstronnosci:
5) nie zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia
korzysci majatkowych.
3. W przypadku zloZenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci,
wymienionych w ust. 2, nie zlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza cztonka Komisji
z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje
o wylgczeniu czlonka Komisji jej przewodniczacy przekazuje Staroscie Ciechanowskiemu,
zwanego dalej ,.Kierownikiem Zamawiajgcego”, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka moze
powola¢ nowego czlonka Komisji. Wobec przewodniczacego Komisji wylaczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Zamawiajacego.
4. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 2 jest zobowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sig
z udzialu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Przepis
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.



5. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o istnieniu okolicznosci, wymienionych w ust. 2 s3 niewazne. Czynnosci
Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 6 powtarza
si¢ chyba, ze postgpowanie powinno zostaé¢ uniewaznione.

6. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2 albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawdg. Nie powtarza si¢ czynnodci otwarcia ofert oraz
czynnosci faktycznie niewplywajacych na wynik postepowania.

§2
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Kierownika
Zamawiajgcego.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:
1) odebranie o$wiadczen czionkéw Komisji, o ktorych mowa w §1 ust. 2 oraz
poinformowania Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych mowa w §1
ust. 31 ust. 4,
2) wyznaczanie posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji.
3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w §1 ust. 2 przewodniczacy Komisji wlacza do
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia.
4. Dokumentacj¢ postepowania zapytania ofertowego prowadzi Przewodniczacy Komis;ji,
powotywany i odwolywany przez Kierownika Zamawiajacego.

§3
Komisja w zakresie prowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego w
szczegolnoscei:
1) dokonuje otwarcia ofert, bada zlozone oferty i dokonuje ich oceny,
2) ocenia spelnianie przez wykonawcow warunkéw udziahi w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia oraz wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach, gdy:
a) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zaproszenia do skladania ofert
b) tres¢ oferty nie odpowiada opisowi przedmiotu zaméwienia przedstawionemu przez
Zamawiajacego
¢) zawiera bledy w obliczeniu ceny
3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
okreslonych ustawg prawo zamoéwien publicznych oraz w tresci Zaproszenia do skladania
ofert,
4) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniej szej badz wystepuje do
Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.



§4
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkéw Komisji wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert.
2. Kryterium wyboru oferty w niniejszym postepowaniu jest cena.
3. Ofertg najkorzystniejsza bedzie oferta z najnizsza cena.

§5

Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta

Z naruszeniem prawa.



