KARTA USLUG -4
STAROSTWO POWIATOWE

W CIECHANOWIE A
06-400 CIECHANOW ARCHITEKTONICZNO -
ul. 17 STYCZNIA 7 BUDOWLANEJ

tel. 729-055-900
poniedziatek - pigtek 8% - 16%

I. TYTUL SPRAWY

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA O SAMODZIELNOSCI LOKALI
MIESZKALNYCH I UZYTKOWYCH

II. PODSTAWA PRAWNA

e art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 roku o wtasnosci lokali.

III. GDZIE ZALATWIC SPRAWE

Podanie wraz z zalacznikami sktada si¢ w Biurze Obstugi Mieszkancow, parter.
Zatatwiajacy sprawe: Wydziat Administracji Architektoniczno - Budowlane;j:

- I pietro, pokdj 120, telefon: 729-055-922
Kierownik Wydziatlu Andrzej Kalinowski

- I pietro, pokoj 111, telefon: 729-055-920
Gléwny Specjalista Joanna Krol
Podinspektor Olga Piasecka

Referent Edyta Zmijewska

- I pietro, pokdj 112, telefon: 729-055-921
Gléwny Specijalista Anna Chodacz
Gléwny Specjalista Malgorzata Golebiewska

- I pietro, pokoj 113, telefon: 731-055-368
Starszy Referent Ewa Kowalska
Pomoc administracyjna Kamila Ostasz

- I pietro, pokdj 119, telefon: 729-055-923
Glowny Specjalista Ewelina Bielska

W godzinach - poniedziatek — pigtek od godz. 8 % do godz. 15*°

IV. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY

e do7dni*

V. WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu zawierajacy:
e imi¢ i nazwisko, badZ nazwe podmiotu, adres zamieszkania badz siedziby
e adres lokalu




e okreslenie rodzaju lokalu (mieszkalny /o innym przeznaczeniu)

e dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci

e dokumenty pozwalajace organowi stwierdzi¢ spelnienie wymagan, o ktorych mowa
w art. 2 ust. la— 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r o wlasnosci lokali

VI. OPLATY

e oplata skarbowa za wydanie za§wiadczenia — 17 zt
(budownictwo mieszkaniowe zwolnione jest z optaty skarbowej)
e w przypadku dziatania przez pelnomocnika - oplata skarbowa za dokument
stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt

Optaty skarbowe mozna dokonad:
e w kasie tut. Starostwa
e w kasach Urzgdu Miasta Ciechanéw Nr konta 81 1600 1462 1837 0686 3000 0001

VIL. DRUKI WNIOSKOW

Zgodnie ze wzorem :
e wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnoS$ci lokali mieszkalnych
i uzytkowych.

VIII. PROCEDURA ODWOLAWCZA

W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia shuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium
Odwotlawczego w Ciechanowie za posrednictwem Starosty Ciechanowskiego w terminie 7 dni
od daty otrzymania postanowienia.

* do terminu nie wlicza si¢ terminow przewidzianych w przepisach prawa do dokonania
okreslonych czynnosci, okresdOw zawieszenia postepowania oraz okresoOw opoZnien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Data: 20.02.2023 r.
Sporzadzita: Ewelina Bielska
Zatwierdzil: Andrzej Kalinowski



