KARTA USLUG -5
STAROSTWO POWIATOWE

W CIECHANOWIE Dl
06-400 CIECHANOW ARCHITEKTONICZNO -
ul. 17 STYCZNIA 7 BUDOWLANEJ

tel. 729-055-900
poniedzialek — pigtek 8% - 16%

I. TYTUL SPRAWY

ZGLOSZENIE ZMIANY SPOSOBU UZ){TKOWANIA OBIEKTU
LUB JEGO CZESCI

II. PODSTAWA PRAWNA

e art. 71 ust. 2 w zw. z ust. 2b ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane.

III. GDZIE ZALATWIC SPRAWE

Podanie wraz z zatacznikami sktada si¢ w Biurze Obstugi Mieszkancow, parter.
Zatatwiajacy sprawe: Wydziat Administracji Architektoniczno - Budowlane;:

- I pietro, pokdj 120, telefon: 729-055-922
Kierownik Wydzialu Andrzej Kalinowski

- I pietro, pokoj 111, telefon: 729-055-920
Gloéwny Specjalista Joanna Krél
Podinspektor Olga Piasecka

Referent Edyta Zmijewska

- I pi¢tro, pokoj 112, telefon: 729-055-921
Gléwny Specjalista Anna Chodacz
Gléwny Specjalista Malgorzata Golebiewska

- I pi¢etro, pokoj 113, telefon: 731-055-368
Starszy Referent Ewa Kowalska
Pomoc administracyjna Kamila Ostasz

- I pietro, pokoj 119, telefon: 729-055-923
Gtowny Specjalista Ewelina Bielska

W godzinach - poniedziatek — pigtek od godz. 8 ®° do godz. 153°

IV. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY

Jezeli w terminie 30 dni od dnia zgloszenia Starosta nie wniesie sprzeciwu , inwestor moze
przystapi¢ do wykonywania robdt objetych zgloszeniem i nie pdzniej niz po uptywie 3 lat
od dorgczenia zgloszenia*

V. WYMAGANE DOKUMENTY




Zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

(druk PB-18)

Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomos$ciag na cele budowlane
(druk PB-5)

Pelnomocnictwo do reprezentowania inwestora (optacone zgodnie z ustawg z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej)- jezeli nowy inwestor dziata przez
pelnomocnika.

Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej- jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty
wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Opis i rysunek okreslajacy usytuowanie obiektu w stosunku do granic nieruchomosci i
innych obiektéw budowlanych istniejagcych lub budowanych na tej 1 sgsiednich
nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu budowlanego, w ktorej zamierza si¢
dokona¢ zmiany sposobu uzytkowania.

Zwigzly opis techniczny, okreslajacy rodzaj 1 charakterystyke obiektu budowlanego
oraz jego konstrukcje, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielko$ciami i
rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, rowniez danymi technologicznymi.
Zaswiadczenie wdjta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodno$ci zamierzonego
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego =z ustaleniami obowigzujacego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego — w przypadku obowiazywania
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (zamiast oryginalu, mozna
dotaczy¢ kopig dokumentu).

Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu — w przypadku braku
obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (zamiast
oryginatu, mozna dolaczy¢ kopi¢ dokumentu).

Ekspertyze techniczng wykonang przez osobg¢ posiadajacg uprawnienia budowlane bez
ograniczen w odpowiedniej specjalnos$ci — w przypadku zmiany sposobu uzytkowania,
polegajacej na podjeciu badz zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czegsci
dzialalno$ci zmieniajacej warunki: bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy,
zdrowia, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielko$¢ lub uktad obcigzen
(zamiast oryginatu, mozna dolaczy¢ kopie dokumentu).

Ekspertyze¢ rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen pozarowych — w przypadku zmiany
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci, polegajacej na podjeciu
lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czgsci dziatalnosci zmieniajace;j
warunki bezpieczenstwa pozarowego.

Odpowiednie szkice lub rysunki — w zaleznoS$ci od potrzeb (dotyczy tylko sytuacii,
jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
wymaga wykonania robot budowlanych objetych obowigzkiem zgloszenia.

VI. OPLATY

wydanie zaswiadczenia zwolnione jest z optat skarbowych
w przypadku dziatania przez pelnomocnika - optata skarbowa za dokument
stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt

Optaty skarbowe mozna dokonac:

e w kasie tut. Starostwa
w kasach Urzedu Miasta Ciechanéow Nr konta 81 1600 1462 1837 0686 3000 0001




VIL. DRUKI WNIOSKOW

Zgodnie ze wzorem :
e zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci (druk
PB-18)
e o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomos$cia na cele
budowlane (druk PB-5).

VIII. PROCEDURA ODWOLAWCZA

W przypadku wniesienia sprzeciwu w drodze decyzji do rob6t objetych zgloszeniem zmiany
sposobu uzytkowania, stronie przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Starosty Ciechanowskiego w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia

* do terminu nie wlicza si¢ terminéw przewidzianych w przepisach prawa do dokonania
okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postepowania oraz okreséOw opoZnien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Data: 20.02.2023 r.
Sporzadzita: Ewelina Bielska
Zatwierdzit: Andrzej Kalinowski



