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	KARTA  USŁUG - 13
STAROSTWO  POWIATOWE 
W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW
ul. 17 STYCZNIA 7
ttel. 729 055 901; 729 055 962; 729 055 903

	WYDZIAŁ

KOMUNIKACJI
I 
TRANSPORTU


	 I. TYTUŁ SPRAWY

	REJESTRACJA POJAZDU MARKI SAM


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	·  Prawo o ruchu drogowym Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 450 z późn. zm.).
·  Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 września 2003 roku w sprawie szczegółowych czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoru dokumentów w tych sprawach (Dz.U.2019 poz. 2130 z późn. zm.)
·  Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. poz. 2355 z późn. zm.).b
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich wtórników (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1840 z późn. zm.). 

· Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie opłaty ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców (Dz. U. poz. 2546).

· ustawa z dnia 20 stycznia 2005 r. O recyklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2056).) 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z późn. zm.).

	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek można złożyć – pokoju 13 – parter, na stanowiskach pracy załatwiających sprawy rejestracji pojazdów.

Załatwiający: Wydział Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7 , Karol Makijonko – zastępca kierownika, Barbara Przybylska – główny specjalista, Katarzyna Żerdziewska – główny specjalista, Jacek Ryziński- specjalista, Ewa Rudzińska - inspektor, Adam Żochowski – podinspektor, Ewa Nadaj – pomoc administracyjna, Agnieszka Gołąb – pomoc administracyjna  

tel. 729 055 901; 729 055 962; 729 055 903
Odbioru dokumentów można dokonać - w uzgodnionym terminie osobiście lub z pisemnym pełnomocnictwem na stanowiskach pracy załatwiających sprawę.
Przy odbiorze – dowód osobisty do wglądu.



	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Dowód rejestracyjny tymczasowy – od ręki, dowód rejestracyjny stały – około 30 dni.



	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o rejestrację wg. załączonego wzoru.

Załączniki: (w oryginale)

· Wniosek właściciela o wydanie decyzji w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdu.

· Oświadczenie wnioskodawcy potwierdzające, że jest właścicielem zespołów i części służących do zbudowania tego pojazdu.

· dowód osobisty właściciela pojazdu ( do wglądu)

· Wniosek właściciela o rejestrację pojazdu.

·  Dopuszczenie jednostkowe pojazdu, decyzja o uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo świadectwo dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu. (uzyskane w  PIOMOT i ITS)
· W przypadku nabycia samochodu osobowego od wyspecjalizowanego salonu sprzedaży dokument potwierdzający zapłacenie akcyzy może byś zastąpiony oświadczeniem wyspecjalizowanego salonu sprzedaży, że posiada oryginał lub kopię dokumentu potwierdzającego zapłatę akcyzy,  
· w przypadku załatwiania sprawy przez pełnomocnika lub przez jednego z współwłaścicieli pojazdu wymagany jest dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa – wzór do pobrania 



Decyzję o nadaniu cech identyfikacyjnych wydaje się w przypadku pojazdu marki SAM.

Pojazd marki SAM to pojazd zbudowany przy wykorzystaniu nadwozia, podwozia lub ramy konstrukcji własnej.



	VI.  OPŁATY

	· Opłata skarbowa wnoszona w kasie Starostwa (parter)

Decyzja o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu – 10 zł.

· Opłata na kwit wnoszona w kasie Starostwa - pokój 2 lub na konto Starostwa Powiatowego:  06 1020 1592 0000 2602 0254 8154 w PKO   Bank Polski SA.

1. dowód rejestracyjny – 54 zł + 0.50 zł opłata ewidencyjna

2. za komplet nalepek legalizacyjnych-12,50 zł + 0.50 zł opłata ewidencyjna

3. za nalepki kontrolne-18,50 zł + 0.50 zł opłata ewidencyjna

4. za tablice samochodowe - 80 zł

5. za tablice motocyklowe - 40 zł ( dotyczy również ciągników rolniczych )

6. za tablice motorowerowe -30 zł

7. za tablice indywidualne-1000 zł

8. za tablice zabytkowe samochodowe -100zł 

9. za tablice zabytkowe motocyklowe – 50 zł

10. za tablice tymczasowe motorowerowe – 12 zł

11. za pozwolenie czasowe w przypadku, o którym mowa w art. 74 ust. 2 pkt 1 ustawy- 13,50 + 0.50 zł opłata ewidencyjna

12. za pozwolenie czasowe w przypadku, o którym mowa w art. 74 ust. 2 pkt 2 ustawy- 18,50 + 0.50 zł opłata ewidencyjna

· Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać bezpośrednio w kasie Urzędu lub na konto 81 1600 1462 1837 0686 3000 0001



	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wniosek wg. urzędowego wzoru, dostępny  w Wydziale komunikacji i Transportu – pokój nr 13 (parter) – druk wniosku w załączeniu.



	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	Odwołanie składa się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie za pośrednictwem Starosty Ciechanowskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.




Krok po kroku:

1. Wypełnij wniosek o wydanie decyzji w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdu (formularze dostępne są również w Urzędzie).
2. Do wniosku dołącz wymagane dokumenty. Dokumenty do wniosku winny być złożone w oryginale.
3.Złóż wniosek wraz z załącznikami i dokonaj opłat. Zabierz ze sobą dokument tożsamości. Jeżeli pojazd stanowi współwłasność – wymagana jest obecność wszystkich współwłaścicieli lub udzielone przez nich pełnomocnictwa.
4. Otrzymasz decyzję w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdu.
5. Udaj się do PIMOT lub ITS o uzyskanie dopuszczenie jednostkowe pojazdu, decyzja o uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu.
6. Wypełnij wniosek o rejestrację pojazdu (formularze dostępne w Urzędzie).
7.Złóż wniosek wraz z załącznikami i dokonaj opłat. Zabierz ze sobą dokument tożsamości. Jeżeli pojazd stanowi współwłasność – wymagana jest obecność wszystkich współwłaścicieli lub udzielone przez nich pełnomocnictwa.
8. Otrzymasz decyzję o czasowej rejestracji wraz z pozwoleniem czasowym ważnym na okres 30 dni, docelowymi tablicami rejestracyjnymi (oraz nalepką kontrolną i kartą pojazdu, w przypadku samochodu).
9. Zaktualizuj ubezpieczenie OC pojazdu.
10. Odbierz decyzję o rejestracji pojazdu wraz z dowodem rejestracyjnym przed upływem terminu ważności pozwolenia czasowego. Informacje o przygotowanym do odbioru dowodzie rejestracyjnym uzyskasz w Urzędzie. lub na stronie internetowej www.pojazd.pwpw.pl. Przy odbiorze dowodu rejestracyjnego zwróć pozwolenie czasowe oraz przedstaw ważną polisę OC.

Wymagane dokumenty:

I. Nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu:
1. Wniosek właściciela o wydanie decyzji w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdu.
2. Oświadczenie wnioskodawcy potwierdzające, że jest właścicielem zespołów i części służących do zbudowania tego pojazdu.
3. Dokument potwierdzający udzielenie pełnomocnictwa, jeżeli w sprawie występuje pełnomocnik 
II. Rejestracja pojazdu (docelowa):
1. Wniosek właściciela o rejestrację pojazdu.
2. Dopuszczenie jednostkowe pojazdu, decyzja o uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo świadectwo dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu. (załatwiane w  PIOMOT i ITS)
3. w przypadku załatwiania sprawy przez pełnomocnika lub przez jednego z współwłaścicieli pojazdu wymagany jest dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa – wzór do pobrania 


W przypadku gdy właścicielem pojazdu jest osoba fizyczna wymagany jest dokument tożsamości: dowód osobisty lub inny dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość (do wglądu).
W przypadku gdy właścicielem pojazdu jest osoba prawna wymagany jest aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (do wglądu).
Sprawy związane z rejestracją pojazdu w imieniu osoby prawnej mogą załatwić wyłącznie osoby do tego upoważnione.

W przypadku gdy właścicielem pojazdu jest cudzoziemiec nieposiadający stałego pobytu na terenie RP, firma zagraniczna lub zagraniczne: ośrodki kultury, fundacje, korespondenci prasowi wymagane są:
1. dokument tożsamości cudzoziemca: paszport oraz wiza pobytowa i potwierdzenie czasowego pobytu lub karta czasowego pobytu lub potwierdzenie czasowego zameldowania cudzoziemca (do wglądu) – osoba fizyczna.
2. zaświadczenie o dokonaniu wpisu do ewidencji przedstawicielstw przedsiębiorców zagranicznych wydane przez Ministra Gospodarki lub aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego dla oddziału zagranicznego przedsiębiorcy (do wglądu) – firma zagraniczna. Ośrodki kultury, fundacje, korespondenci prasowi – umowy międzynarodowe, zaświadczenia z ambasad, akredytacje (do wglądu).

Opłat można dokonać przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzędu bądź bezpośrednio w kasie Urzędu, według właściwości miejscowej dla załatwianej sprawy.

17,00 zł – opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.


Uwagi: Organy właściwe w sprawach rejestracji pojazdów są obowiązane do przeprowadzania kontroli spełnienia obowiązku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdów mechanicznych (nieokazanie ważnej polisy OC nie wpływa na pozytywne załatwienie sprawy, skutkuje natomiast powiadomieniem Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o nieprzedłożeniu dokumentu).

Podane informacje mają charakter ogólny i wynikają z przepisów prawa.
W jednostkowych przypadkach może być wymagane złożenie dodatkowych dokumentów i wyjaśnień.
Opłaty:        ETAP I – nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu:
10,00 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie nadania cech                                                identyfikacyjnych pojazdu.
17,00 zł – opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.
ETAP II – rejestracja docelowa:
	Opłaty komunikacyjne za wydanie:
	Samochód
	Przyczepa/
naczepa/
Ciągnik rolniczy
	Motocykl
	Motorower

	Tablice rejestracyjne zwyczajne
	80,00 zł
	40,00 zł
	40,00 zł
	30,00 zł

	Tablice rejestracyjne indywidualne
	1000,00 zł
	-
	500,00 zł
	-

	Dowód rejestracyjny
	54,00 zł
	54,00 zł
	54,00 zł
	54,00 zł

	Pozwolenie czasowe
	13,50 zł
	13,50 zł
	13,50 zł
	13,50 zł

	Nalepka kontrolna
	18,50 zł
	-
	-
	-

	Nalepka legalizacyjna
	12,50 zł
	12,50 zł
	12,50 zł
	12,50 zł

	Opłata ewidencyjna
	2,00 zł
	1,50 zł
	1,50 zł
	1,50 zł

	RAZEM (w przypadku zwyczajnych tablic rej.)
	180,50 zł
	121,50 zł
	121,50 zł
	111,50 zł

	RAZEM (w przypadku indywidualnych tablic rej.)
	1100,50 zł
	-
	581,50 zł
	-


Uwagi:
Organy właściwe w sprawach rejestracji pojazdów są obowiązane do przeprowadzania kontroli spełnienia obowiązku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdów mechanicznych (nieokazanie ważnej polisy OC nie wpływa na pozytywne załatwienie sprawy, skutkuje natomiast powiadomieniem Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o nieprzedłożeniu dokumentu).

Podane informacje mają charakter ogólny i wynikają z przepisów prawa.
W jednostkowych przypadkach może być wymagane złożenie dodatkowych dokumentów i wyjaśnień.
Wymagane załączniki:
1. Wniosek o nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu.

2. Oświadczenie.

3. Wniosek o rejestrację pojazdu

Opracowała: Agnieszka Gołąb
Data: 20.12.2021
Sprawdził: Karol Makijonko
Data: 20.12.2021
