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WYDZIAŁ 

KOMUNIKAJI 

I 

TRANSPORTU 
 

I. TYTUŁ SPRAWY 
 

WNIOSEK O WPIS DO EWIDENCJI INSTRUKTORÓW/ WYKŁADOWCÓW 

 

II. PODSTAWA  PRAWNA 
 

 Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1212 z późn. zm.).  

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 25 czerwca 2019 roku 
w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz 
wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek 
wynagrodzenia członków komisji (. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1200). 

 Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 
lipca 2012r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do 
kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz. U. Z 2018 r., poz. 1885) 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2000). 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 

z późn. zm.). 

III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ 
 

Wniosek można złożyć – pokój 13 – parter,  

Załatwiający: Wydział Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie 

ul. 17 Stycznia 7  

Karol Makijonko –  Zastępca Kierownika tel. 729 055 903 

 
IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 

W terminie do 30  dni , od dnia złożenia wniosku. 
Legitymację instruktora wydaje się na okres wynikający z terminów badań lekarskich i 
psychologicznych. 
 

V.  WYMAGANE DOKUMENTY 
 

Wniosek z potwierdzeniem zdania z pozytywnym wynikiem egzaminu przed komisją 
powołaną przez wojewodę   
Załączniki - dokumenty potwierdzające : 

 posiadanie co najmniej średniego wykształcenia – świadectwo szkolne (kopia 
poświadczona za zgodność z oryginałem)) 

 posiadanie przez okres co najmniej 3 lat uprawnień do kierowania pojazdami 
objętymi rodzajem szkolenia- w oryginale (np.  kserokopia prawa jazdy) 

 zaświadczenie o ukończeniu kursu kwalifikacyjnego w oryginale 

 zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego stwierdzające , że przedsiębiorca 



nie był skazany za przestępstwo  lub wykroczenie przeciwko bezpieczeństwu w 
ruchu drogowym w oryginale 

 orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania 
pojazdem w oryginale 

 orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do  
kierowania pojazdem  w oryginale 

 1 zdjęcie ( jak do prawa jazdy) 

 dowód uiszczenia opłaty za legitymację 

 dowód wniesienia opłaty za egzamin   ( na konto Mazowieckiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Warszawie). 

Poświadczenia za zgodność z oryginałem może dokonać Starosta lub Notariusz. Za 
poświadczenie dokumentu pobierana jest opłata  skarbowa. 
 

VI.  OPŁATY 
1) Opłata za wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców – 50 zł. 
Opłaty można dokonać w kasie Starostwa – parter lub na rachunek bankowy   06 1020 
1592 0000 2602 0254 8154 w PKO   Bank Polski SA. 
2) Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa 
oraz jego odpisu, wypisu (nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, 
wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu) – 17 zł . 
Opłaty skarbowej  można dokonać w kasie Starostwa – parter lub na rachunek bankowy 
Urzędu Miasta Ciechanów nr 81 1600 1462 1837 0686  3000 0001 
 

VII. DRUKI WNIOSKÓW 
 

Wniosek wg urzędowego wzoru  
 

VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA 
 

Odmowa wydania legitymacji instruktora następuje w formie decyzji, od której  służy  
odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie za 
pośrednictwem Starosty Ciechanowskiego w terminie 14 dni, od daty jej  otrzymania . 
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