	
	KARTA  USŁUG - 18
STAROSTWO  POWIATOWE 

W CIECHANOWIE
06-400 CIECHANÓW

ul. 17 STYCZNIA 7
tel.  729-055-900
poniedziałek – piątek  800 - 1600


	WYDZIAŁ

ROLNICTWA
 I ŚRODOWISKA 

	I. TYTUŁ SPRAWY

	REJESTRACJA ZWIERZĄT NALEŻĄCYCH DO GATUNKÓW, PODLEGAJĄCYCH OGRANICZENIOM NA PODSTAWIE PRZEPISÓW PRAWA UNII EUROPEJSKIEJ,
 zaliczanych do płazów, gadów, ptaków lub ssaków


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	art. 64 ust. 1, ust. 3-8 ustawy z dn. 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55 ze zm.).

	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek składa się w Biurze Obsługi Mieszkańców Starostwa Powiatowego (parter).
Załatwiający sprawę: Wydział Rolnictwa i Środowiska

Główny Specjalista - Joanna Podgórska, pokój 125, piętro I, tel. 729-055-925,                  
w godzinach : poniedziałek – piątek 800 - 1600.
Odbiór zaświadczenia potwierdzającego wpis do rejestru zwierząt osobiście lub pocztą.



	IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Zgodnie z art. 35 kpa: bez zbędnej zwłoki, niezwłocznie.

Sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego - nie później niż w ciągu miesiąca. Sprawy szczególnie skomplikowane – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

O każdym przypadku niezałatwienia sprawy w powyższych terminach strony zawiadamia się, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o zgłoszenie zwierzęcia do rejestru powinien zawierać:

1. Imię, nazwisko i adres albo siedzibę posiadacza lub prowadzącego hodowlę.

2. Adres miejsca przetrzymywania zwierząt lub prowadzenia hodowli.

3. Liczbę zwierząt posiadanych lub hodowanych.

4. Nazwę gatunku w języku łacińskim i polskim, jeżeli polska nazwa istnieje.

5. Datę, miejsce urodzenia lub wyklucia zwierzęcia.

6. Datę wejścia w posiadanie zwierzęcia oraz źródło jego pochodzenia.

7. Płeć zwierzęcia, jeżeli jest możliwa do ustalenia.

8. Opis trwałego oznakowania zwierzęcia, jeżeli jest oznakowane.

9. Cel przetrzymywania lub prowadzenia hodowli zwierzęcia.
Załączniki (kopie dokumentów):

1. Zezwolenie na import zwierzęcia do kraju, albo

2. Zezwolenie na schwytanie zwierzęcia w środowisku, albo

3. Dokument wydany przez powiatowego lekarza weterynarii, potwierdzający urodzenie zwierzęcia w hodowli, albo inny dokument stwierdzający legalność pochodzenia zwierzęcia. 


	VI.  OPŁATY

	Opłata skarbowa za dokonanie wpisu do rejestru zwierząt 26 zł na podstawie cz. I pkt 19 załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r.       poz. 1546 ze zm.).
Za zmianę danych w rejestrze lub za wykreślenie zwierzęcia z rejestru nie pobiera się opłaty.

Obowiązek opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o wpis do rejestru zwierząt lub o wydanie zaświadczenia

Opłaty można dokonać w kasie Starostwa Powiatowego w Ciechanowie (parter) lub            na rachunek bankowy Urzędu Miasta Ciechanów: nr 81 1600 1462 1837 0686 3000 0001.


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Zgodnie z załączonym wzorem



	VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA

	Odmowa wydania zaświadczenia następuje w formie postanowienia, na które służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie za pośrednictwem Starosty Ciechanowskiego w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia. 




Opracowała: Joanna Podgórska

Data: 14.01.2022 r.
Sprawdziła: Małgorzata Bola
Data: 14.01.2022 r.

