Zarządzenie nr 24/2005

Starosty Ciechanowskiego 

z dnia 10 maja 2005 r.

w sprawie ustalenia procedury aktualizacji systemu oznakowania wewnętrznego Starostwa Powiatowego w Ciechanowie



Na podstawie § 17 ust.4 pkt 2  Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ciechanowie zarządza się, co następuje :

§ 1

1. Dla  zapewnienia aktualności systemu oznakowania wewnętrznego w Starostwie Powiatowym w Ciechanowie powołuje się Zespół kontrolno – oceniający w składzie :
1. Tadeusz Nowicki                       - Przewodniczący Zespołu, główny specjalista 

                                                          w Wydziale Organizacyjnym Starostwa 

                                                          Powiatowego,

2. Wojciech Rykowski

    -  Członek Zespołu, Kierownik Gospodarstwa

                                                          Pomocniczego  Starostwa Powiatowego,

3. Franciszka Jagiełło                    -  Sekretarz Zespołu, specjalista w 

                                                          Gospodarstwie Pomocniczym 

                                                          Starostwa Powiatowego.

§ 2

1. Do zadań Zespołu kontrolno - oceniającego należą sprawy z zakresu  prawidłowego funkcjonowania systemu oznakowania wewnętrznego w budynkach Starostwa Powiatowego w Ciechanowie, w tym zwłaszcza kontrolowanie i ocenianie :
1/  bieżącej konserwacji i aktualizacji tablic informacyjnych  z nazwami wydziałów i numerami pokoi, w których są zlokalizowane,

2/ umieszczanych ogłoszeń oraz innych komunikatów na tablicach ogłoszeniowych  w sposób obowiązujący, tj. za zgodą Kierownika Gospodarstwa Pomocniczego Starostwa Powiatowego, który prowadzi rejestr dokumentujący zamieszczane na nich ogłoszenia i komunikaty,
3/ umieszczonych przy drzwiach poszczególnych pokoi tablic informacyjnych z numerami pokoi, nazwami wydziałów, pracujących w nich osób i zakresem załatwianych spraw,

4/ noszenia przez pracowników identyfikatorów wg wzoru ustalonego przez Starostę Ciechanowskiego, tj. tabliczka z nazwą wydziału, imieniem i nazwiskiem oraz stanowiskiem i tasiemką koloru niebieskiego.

-  2  -
§ 3

1. Działania Zespołu mają zapewnić, że system oznakowania wewnętrznego w Starostwie Powiatowym funkcjonuje w sposób prawidłowy, tj. wszystkie informacje są aktualne, na bieżąco konserwowane i utrzymane w należytej czystości, a pracownicy noszą identyfikatory w sposób odpowiedni i gwarantujący ich identyfikację,

2.Zespół dokonuje kontroli i oceny zadań określonych  w ust. jeden raz w miesiącu, a z dokonanych ustaleń sporządza protokół, którego wyniki przedstawia Sekretarzowi Powiatu.
§ 4

Obsługę kancelaryjno – techniczną Zespołu zapewnia Gospodarstwo Pomocnicze Starostwa Powiatowego.

§ 5

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Powiatu.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
