STAROSTWO POWIATOWE
w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia 7

06-400 Ciechanow

WK.1711.7.2021 Ciechanow, dnia 12.01.2022r.

Pani

Marzanna Zmystowska
Dyrektor

I Liceum Ogolnoksztalcacego

im. Z. Krasinskiego w Ciechanowie

W zwiazku z przeprowadzong w dniach od 24 listopada do 31 grudnia 2021 roku kontrola

w I Liceum Ogodlnoksztatcacym im. Z. Krasifiskiego w Ciechanowie przez pracownikdéw Starostwa

Powiatowego w Ciechanowie

zalecam:

1.

Potwierdza¢ za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentdéw znajdujacych sie¢ w aktach osobowych
zgodnie z § 5 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r.

w sprawie dokumentacji pracowniczej.

. Gromadzi¢ w aktach osobowych dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie 1 kwalifikacje

zawodowe pracownikow.

Uzupetni¢ w przypadku konserwatora dokumenty uprawniajace do wykonywania czynno$ci
zwigzanych z  konserwacja, montazem oraz obsluga urzadzen elektrycznych,
a takze uprawniajace do pracy na wysokosci.

Podpisywac informacj¢ o warunkach zatrudnienia przez pracodawce.

W informacji o warunkach zatrudnienia podawaé prawidtowy okres wypowiedzenia umowy.
Staz pracy w gospodarstwie rolnym ustala¢ i dokumentowaé zgodnie z ustawg z dnia
20.07.1990r. o wliczaniu okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym
do pracowniczego stazu pracy.

W skierowaniu na badania lekarskie uwzglednia¢ czynniki szkodliwe wystgpujace na danym

stanowisku pracy.



8. Zatrudnia¢ pracownikdw na stanowiskach urzedniczych zgodnie z przepisami Rozdziatu 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

9. Sporzadza¢ karty szkolenia wstepnego przy zatrudnianiu pracownikow potwierdzajace odbycie
instruktazu ogolnego i stanowiskowego.

10. W aktach osobowych przechowywac o$wiadczenia pracownikdéw o zapoznaniu z przepisami oraz
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.

11. W aktach osobowych przechowywa¢ o$wiadczenia pracownikéw o zapoznaniu z ryzykiem
zawodowym na stanowisku pracy.

12. Przestrzega¢ zgodno$ci zapisow w liscie obecno$ci z prowadzong ewidencjg czasu pracy

oraz ewidencja urlopowa.
O sposobie wykonania ww. zalecen nalezy poinformowa¢ na piSmie Staroste

Ciechanowskiego w terminie 30 dni, od daty otrzymania zalecen.

Starosta

/-/ Joanna Potocka-Rak

Informacje wytworzyta:
Alicja Hoffman






