STAROSTWO POWIATOWE
w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia 7

06-400 Ciechanow

WK.1711.6.2020 Ciechanow, dnia 15.12.2020r.

Pani

Marzanna Zmystowska
Dyrektor

I Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Zygmunta Krasinskiego

w Ciechanowie

W zwigzku z przeprowadzong w terminie od 7 pazdziernika do 6 listopada 2020 roku

kontrola w I Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Zygmunta Krasinskiego w Ciechanowie,

zalecam:
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W kazdym wydanym przez dyrektora jednostki zarzadzeniu wskazywaé wiasciwa
podstawe prawna.

Woprowadza¢ zmiany w Instrukcji kancelaryjnej Zarzadzeniem Dyrektora po uprzednim
uzgodnieniu i zatwierdzeniu przez Archiwum Panstwowe.

Doprowadzi¢ Instrukcje kancelaryjna do zgodnos$ci z obowigzujagcym stanem prawnym.
Uzgadnia¢ regulamin wynagradzania, regulamin pracy z przedstawicielami wszystkich
zwigzkoéw zawodowych dziatajacych w jednostce.

Uzupetni¢ zapisy w regulaminie pracy o informacje o dziatajacym w szkole monitoringu.
Zawieraé tresci klauzul informacyjnych RODO w regulaminie ZFSS.

Prawidlowo dokonywaé naliczen i przekazywania srodkéw na ZFSS.

Przeznaczaé $rodki finansowe ZFSS na dzialalno$é¢ socjalna wymieniong w art. 2 pkt 1
ustawy o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych.

Przestrzega¢ obowigzku dokonywania wstepnej kontroli przez gtéwnego ksiegowego przy
zawieraniu umow zgodnie z art. 54 ust. 1 1 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
Dokonywa¢ wydatkow publicznych w terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnietych

zobowigzan.
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Zawiera¢ umowy W celu realizacji zadan na czas okreslony tj. na rok budzetowy zgodnie

z art. 46 ust. 1 i art. 261 ustawy o finansach publicznych.

Prawidtowo okresla¢ strony umowy.

Zawiera¢ Umowy najmu lub uzyczenia powierzchni w budynku | LO wylacznie za zgoda
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego.

Przeprowadza¢ inwentaryzacje $rodkow trwalych i pozostatych $rodkow trwatych
w terminach okreslonych w art. 26 ustawy o rachunkowosci.

Dokona¢ aktualizacji Regulaminu kontroli zarzadcze;.

Przy rozeznaniach cenowych rynku akta spraw numerowaé zgodnie z obowigzujgca
W jednostce Instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

W opisach faktur stosowaé wlasciwe numery zawartych umow i aneksé6w do umow.

W umowie na dokonywanie badan lekarskich pracownikow prawidtowo okreslaé
przedmiot umowy ze wskazaniem stawek za kazdy rodzaj badania.

Koszty prowizji bankowych w projektach UE pokrywaé z rachunku biezacego jednostki.
Niewykorzystane $rodki finansowe z projektu Erasmus+ przekaza¢ na rachunek
beneficjenta.

Nie dokonywa¢ zatrudnienia w projektach gléwnego ksiggowego na podstawie umow
cywilno - prawnych (umowy zlecenia).

Przestrzega¢ obowigzku ksiggowania faktur w projektach wystawionych na beneficjenta
zgodnie z zawarta umowa 0 dofinansowanie.

Faktury wystawiane w jezyku obcym tlumaczy¢ na jezyk polski zgodnie z art. 9 ustawy
0 rachunkowosci.

Przelicza¢ roznice kursowe walut obcych zgodnie art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Dokonywa¢ opisu dowodu ksiggowego zgodnie art. 21 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.
Roéznice kursowe jako wydatek niekwalifikowalny pokrywac¢ z rachunku jednostki.

W zarzadzeniu o powotaniu komisji do wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie
art. 4 pkt 8 stosowa¢ wlasciwg podstawe prawna.

Regulaminy rekrutacji publikowa¢ zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

W warunkach udziatlu w postegpowaniu nie stosowac art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych (dot. beneficjentow) w stosunku do Wykonawcow.

W postepowaniach o udzielenie zaméwienia prowadzonych na podstawie art. 4 pkt 8

ustawy Pzp, nie powotywac si¢ na art. 24 ust.1 ustawy Pzp.
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W postepowaniach o udzielenie zamowienia zada¢ wylacznie o§wiadczen, dokumentow
wyszczegolnionych w Zaproszeniu do sktadania ofert, Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, Ogloszeniu o zamdwieniu.

Art. 144 ustawy Pzp stosowa¢ wylacznie do zaméwien udzielanych w trybie ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Do zmian umowy o udzielenie zamowienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
stosowac¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

Nie zgda¢ od Wykonawcoéw aktualnych odpisow z rejestrow ogdlnodostepnych jak
CEIDG, KRS itp., ktore moze uzyska¢ Zamawiajacy ze stron internetowych.

Dokona¢ aktualizacji danych Zamawiajacego w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Dokonywa¢ prawidlowego opisu faktur w projektach UE, stosownie do trybu w jakim
dokonano zamoéwienia.

Zmiany w postanowieniach umowy konstruowa¢ adekwatnie do przedmiotu zaméwienia

I terminu realizacji.

O sposobie wykonania ww. zalecen nalezy poinformowaé¢ na piSmie Staroste

Ciechanowskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen.

Starosta

/-/ Joanna Potocka-Rak

Informacje wytworzyta:
Alicja Hoffman



