STAROSTWO POWIATOWE
w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia 7

06-400 Ciechandéw

WK.1711.16.2022 Ciechandw, dnia 08.09.2022r.

Pan

Robert Pawet Morawski
Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy

w Ciechanowie, ul. Sygietynskiego 11

W zwigzku z przeprowadzong w dniach od 11 kwietnia do 30 czerwca 2022 roku kontrolg

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ciechanowie ul. Sygietynskiego 11, przez pracownikéw Starostwa

Powiatowego w Ciechanowie

zalecam:

1.
2.

Zaktualizowac opis kont w przyjetej przez jednostke polityce rachunkowosci.

Dostosowac¢ obowigzujgcg w jednostce polityke rachunkowosci do zapiséw Uchwaty nr 107/2016
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego z 15 listopada 2016 roku dot. zasad centralizacji VAT oraz
Uchwaty nr 154/2019 Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego z dnia 30 pazdziernika 2019 roku dot.
zasad przeptywdw finansowych z uwzglednieniem mechanizmu podzielonej ptatnosci ,split
payment”.

Sporzadzaé sprawozdania Rb-27S zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j.
Przekazywac catos¢ dochoddw z tytutu czynszu i innych opfat dot. lokali mieszkalnych
na rachunek budzetu powiatu.

Pokrywac wydatki zwigzane z utrzymaniem lokali mieszkalnych z budzetu jednostki.

Wystawiac refaktury kosztéw za media w przypadku najmu lokali mieszkalnych, w ktérych
znajduja sie podliczniki.

W opisach faktur wskazywaé¢ w jakim trybie udzielono zamdwienia z Regulaminu udzielania
zamoéwien, wskazywa¢ nr umowy z dnia, na podstawie ktérej dokonano zamodwienia oraz

paragraf na ktérym zaksiegowano dany wydatek.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Dokonywac ksiegowan na podstawie dowoddéw zakupu, ktdre zawierajg elementy okreslone
w art. 106e ust. 1 i ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT.

Przestrzega¢ zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie
Ciechanowskiem okreslonych Uchwatg nr 107/2016 Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego z dnia
15 listopada 2016 roku.

Przestrzegaé wewnetrznych procedur udzielania zamoéwien publicznych ponizej 130.000,00 zt.
Przedmiot zamdwienia na dostawy i ustugi okresla¢ zgodnie z art. 99-102 ustawy Pzp.

Przedmiot zamdwienia na roboty budowlane okresla¢ zgodnie z art. 103 ustawy Pzp.

Wartos$¢ szacunkowa na dostawy i ustugi okresla¢ zgodnie z art. 28-29 ustawy Pzp.

Wartos¢ szacunkowg na dostawy i ustugi powtarzajgce sie okresowo okresla¢ zgodnie z art. 35
ustawy Pzp.

Wartos¢ szacunkowg na roboty budowlane okreslaé zgodnie z art. 34 ustawy Pzp.

Na zapotrzebowaniach podawac kwote oraz zrédto finansowania zamdwienia.

Realizowac zakupy w firmie, ktdrej oferta zostata wybrana w prowadzonym postepowaniu.

W zamowieniach/zleceniach wpisywaé termin wykonania oraz kwote wynagrodzenia
Wykonawcy.

Wskazywac wiasciwg podstawe prawng przy udzielaniu zamdwien publicznych.

Nie stosowac przepiséw ustawy Pzp przy powotywaniu Komisji do wyboru najkorzystniejszej
oferty w postepowaniach do 130.000,00 ztotych.

Nie stosowad oswiadczenn wymaganych przepisami ustawy Pzp (ustawowy druk ZP-1) przy
realizacji zamowien ponizej progédw okreslonych ww. ustawa.

Dokonywac opisu przedmiotu zamowienia na szkolenie w zakresie kategorii prawa jazdy ,C”
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r.
w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw
i wyktadowcow (Dz. U. 2018 r. poz. 1885).

Zawiera¢ umowy na realizacje zamdwienia w terminach zgodnych z trescig Ogtoszenia
0 zamoéwieniu i SWZ.

Dokonywa¢ wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy wynikajagcego z zawartej umowy
na szkolenia/kursy po przedtozeniu dokumentacji okreslonej w umowie.

Sporzadzaé aneksy do umowy w przypadku, gdy ulegnie zmianie liczba uczestnikéw szkolenia,
a tym samym zmiana wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy.

Umowy na dostawy, ustugi finansowane z budzetu zawiera¢ wytgcznie na rok budzetowy, gdy s3

zagwarantowane srodki finansowe w planie finansowym jednostki na dany rok.



27. Dokonywac¢ zmian w umowie w trybie art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2021r. poz. 2095 ze zm.)
po podpisaniu pierwotnej umowy iudokumentowaniu okolicznosci majgcych wptyw na jej

nalezyte wykonanie.

O sposobie wykonania ww. zalecen nalezy poinformowac na pismie Staroste Ciechanowskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen.

Starosta

/-/ Joanna Potocka-Rak

Informacje wytworzyta:
Alicja Hoffman



