STAROSTWO POWIATOWE
w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia 7

06-400 Ciechanow

WK.1711.6.2021 Ciechanow, dnia 12.01.2022 r.

Pani

Krystyna Slubowska

Dyrektor

Zespolu Szkél nr 1 im. gen. J. Bema

w Ciechanowie

W zwigzku z przeprowadzong w dniach od 24 listopada do 31 grudnia 2021 roku

kontrolg w Zespole Szkot nr 1 w Ciechanowie przez pracownikoéw Starostwa Powiatowego

w Ciechanowie

zalecam:

1.

Gromadzi¢ dokumenty pracownicze w odpowiednich czgsciach akt osobowych zgodnie
Z Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej.

W aktach osobowych przechowywaé oswiadczenia pracownikow o zapoznaniu
Z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Informowa¢ pracownikow na pisSmie o warunkach zatrudnienia zgodnie z art. 29 § 3
Kodeksu pracy.

Przyjmowa¢ o$wiadczenia dot. zgody na wyplate ekwiwalentu z tytulu uzywania wiasnej
odziezy i obuwia od pracownikéw, ktorych odziez wiasna moze ulec zniszczeniu lub
znacznemu zabrudzeniu, ze wzgledu na wymagania technologiczne, sanitarne lub bhp.

W przypadku zatrudniania pracownikdw na stanowiskach urzedniczych potwierdzac¢
w formie o$wiadczenia spetnianie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 3 i 4 ustawy z 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych.

Uzupeti¢ zakres czynno$ci sekretarza szkoty o zadania zwigzane z prowadzeniem

dokumentacji pracowniczej.



7. W aktach osobowych przechowywa¢ w formie o$wiadczenia zapoznanie pracownika
z ryzykiem zawodowym, rowniez przy zmianie stanowiska pracy.

8. Upowazni¢ osobg wykonujaca czynnosci zwigzane z przyznaniem $wiadczen socjalnych
do przetwarzania danych osobowych.

9. Przestrzega¢ zgodnosci zapisow w ewidencji czasu pracy z grafikiem w przypadku
pracownikow obstugi.

10. Zaktualizowa¢ zapisy w regulaminie pracy dot. czasu pracy pracownikow obstugi.

O sposobie wykonania ww. zalecen nalezy poinformowaé na piSmie Staroste

Ciechanowskiego w terminie 30 dni, od daty otrzymania zalecen.

Starosta

/-/ Joanna Potocka-Rak

Informacje wytworzyta:
Alicja Hoffman



