
STAROSTWO POWIATOWE  

w Ciechanowie 

ul. 17 Stycznia 7 

06-400 Ciechanów 

 

WK.1711.6.2021          Ciechanów, dnia 12.01.2022 r.                   

 

                                                                        

            Pani 

            Krystyna Ślubowska  

            Dyrektor 

            Zespołu Szkół nr 1 im. gen. J. Bema

            w Ciechanowie 

 

 

W związku z przeprowadzoną w dniach  od 24 listopada do 31 grudnia 2021 roku 

kontrolą w  Zespole Szkół nr 1 w Ciechanowie przez pracowników Starostwa Powiatowego 

w Ciechanowie 

z a l e c a m: 

1. Gromadzić dokumenty pracownicze w odpowiednich częściach akt osobowych zgodnie 

z Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. 

w sprawie dokumentacji pracowniczej. 

2. W aktach osobowych przechowywać oświadczenia pracowników o zapoznaniu 

z przepisami oraz zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy. 

3. Informować pracowników na piśmie o warunkach zatrudnienia zgodnie z art. 29 § 3 

Kodeksu pracy.  

4. Przyjmować oświadczenia dot. zgody na wypłatę ekwiwalentu z tytułu używania własnej 

odzieży i obuwia od pracowników, których odzież własna może ulec zniszczeniu lub 

znacznemu zabrudzeniu, ze względu na wymagania technologiczne, sanitarne lub bhp.  

5. W przypadku zatrudniania pracowników na stanowiskach urzędniczych potwierdzać 

w formie oświadczenia spełnianie wymagań określonych w art. 6 ust. 3 i 4 ustawy z 21 

listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych. 

6. Uzupełnić zakres czynności sekretarza szkoły o zadania związane z prowadzeniem 

dokumentacji pracowniczej. 



7. W aktach osobowych przechowywać w formie oświadczenia zapoznanie pracownika 

z ryzykiem zawodowym, również przy zmianie stanowiska pracy.  

8. Upoważnić osobę wykonującą czynności związane z przyznaniem świadczeń socjalnych 

do przetwarzania danych osobowych.  

9. Przestrzegać zgodności zapisów w ewidencji czasu pracy z grafikiem w przypadku 

pracowników obsługi. 

10. Zaktualizować zapisy w regulaminie pracy dot. czasu pracy pracowników obsługi. 

 

O sposobie wykonania ww. zaleceń należy poinformować na piśmie Starostę 

Ciechanowskiego w terminie 30 dni, od daty otrzymania zaleceń. 

 

                    Starosta 

        /-/  Joanna Potocka-Rak  

 

 

Informację wytworzyła: 

Alicja Hoffman 

  

          

 

 

 


