STAROSTWO POWIATOWE
w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia 7

06-400 Ciechanow

WK.1711.8.2021 Ciechanow, dnia 12.01.2022 r.

Pani

Marzena Chodkowska

Dyrektor

Zespohlu Szkol nr 3 im. St. Staszica

w Ciechanowie

W zwiazku z przeprowadzong w dniach od 24 listopada do 31 grudnia 2021 roku kontrola

w Zespole Szkot Nr 3 im. St. Staszica w Ciechanowie przez pracownikow Starostwa Powiatowego

w Ciechanowie

zalecam:

1. Informowa¢ pracownikOw na piSmie o warunkach zatrudnienia zgodnie z art. 29 § 3 Kodeksu
pracy.

2. Gromadzi¢ dokumenty pracownicze w odpowiednich czg$ciach akt osobowych zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie dokumentacji pracownicze;j.

3. W aktach osobowych przechowywa¢ o$wiadczenia pracownikoéw o celu, zakresie oraz sposobie
zastosowania monitoringu.

4. W aktach osobowych przechowywaé o$wiadczenia pracownikéw o zapoznaniu z ryzykiem
zawodowym na stanowisku pracy.

5. W aktach osobowych przechowywaé zaswiadczenia o szkoleniach okresowych BHP.

6. Wlasciwie ustala¢ okres przechowywania dokumentacji pracowniczej] w sporzadzanej
informacji po ustaniu stosunku pracy.

7. Sporzadza¢ karty szkolenia wstepnego przy zatrudnianiu pracownikow potwierdzajace odbycie
instruktazu ogolnego i1 stanowiskowego.

8. Przy =zatrudnianiu pracownikéw przestrzega¢ obowigzku posiadania waznego orzeczenia

lekarskiego.



9. Staz pracy w gospodarstwie rolnym dokumentowa¢ zgodnie z ustawg z dnia 20.07.1990 r.
0 wliczaniu okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu
pracy.

10. Kazdorazowo potwierdza¢ podpisem, obecnos¢ w pracy na liscie obecnosci.

11. Przestrzega¢ zgodno$ci zapisow w liscie obecno$ci z prowadzong ewidencjg czasu pracy
oraz ewidencja urlopowa i ewidencja zwolnien lekarskich.

12. Prowadzi¢ ewidencje¢ czasu pracy zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracownicze;.
O sposobie wykonania ww. zalecen nalezy poinformowa¢ na piSmie Staroste

Ciechanowskiego w terminie 30 dni, od daty otrzymania zalecen.

Starosta

/-l Joanna Potocka-Rak

Informacje¢ wytworzyta:
Alicja Hoffman



